STAROSTWO POWIATOWE W PUCKU

OCHRONA INFORMACII NIEJAWNYCH

ZARZADZENIE Nr 32/0IN/O8

STAROSTY PUCKIEGO
z dnia 10 pazdziernika 2008 r.

w sprawie powofania Pionu Ochrony

Zgodnie z Art. 18, ust. 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631) powotuje:

g1.

W Starostwie Puckim Pion Ochrony Informacji Niejawnych, zwany dalej Pionem
Ochrony.

§ 2.

W skiad Pionu Ochrony wchodza:
a. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, zwany dalej petnomocnikiem ochrony;
b. Administrator systeméw teleinformatycznych , zwany dalej administratorem systemu;
¢. Inspektor Bezpieczenstwa teleinformatycznego;
d. Kierownik Kancelarii Tajnej.
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Petnomocnik Ochrony odpowiada za:

a. zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ochrone fizyczng;

b. zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sg wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

c. kontrole ochrony informacji nigjawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie
tych informacji;

d. okresowa kontrole ewidencji , materiatow i obiegu dokumentdw;

e. opracowanie planu ochrony informacji nigjawnych w komodrkach organizacyjnych
starostwa;

f. szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji nigjawnych — w zakresie
wymienionym w rozdziale 8 ustawy.

§4.

Administrator Systemu Teleinformatycznego odpowiada za funkcjonowanie systemu
teleinformatycznego oraz przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa systemu.




§5.

Inspektor Bezpieczenstwa teleinformatycznego odpowiada za biezacg kontrole

zgodnosci  funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze szczegdlnymi wymaganiami
bezpieczenstwa oraz za kontrole przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacii.
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§6.

Kierownik Kancelarii tajnej odpowiada za:

bezposredni nadzér nad obiegiem dokumentéw;

udostepnianie lub wydawanie dokumentdw osobom do tego uprawnionym,
egzekwowanie zwrotu dokumentdw;

kontrola przestrzegania wilasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentdw
kancelarii oraz komorkach crganizacyjnych starostwa.

§7.

Na stanowiska w Pionie Ochrony wyznaczam:

Petnomocnika Ochrony: Andrzeja LOREK - certyfikat bezpieczenstwa Nr
GO010702T;

Administratora Systemu: Edwarda MARSCHALL - certyfikat bezpieczenstwa Nr
PN.5133.P-32/04;

Inspektora Bezpieczenstwa TI. Marka GAFKA - certyfikat bezpieczeristwa Nr
PN.5133.P-51/07;

Kierownika Kancelarii Tajnej: Leszka BINIAS — certyfikat bezpieczenstwa Nr
KO20601T.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




