Zarzadzenie Nr 19/2008
Starosty Puckiego
z dnia 11 czerwca 2008 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w sposobie znakowania spraw w Starostwie Powiatowym w
Pucku.

Na podstawie: art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t].
Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1592; zm.: z 2002 r. Nr 23, poz. 220, nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 200, poz. 1688, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 162, poz.
1568; z 2004 . Nr 102, poz. 1055, Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218) oraz § 16
ust. 3 Zalacznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu (DzU. z 1998 r., Nr 160, poz. 1074, z
pozn, zm.) , Instrukcja kancelaryjna dla organéw powiatu”

zarzadzam, co nastgpuje:

51

1. Wprowadza si¢ zmiany w sposobie znakowania spraw w Starostwie Powiatowym w
Pucku w zwiazane z zakladaniem podteczek polegajace na znakowaniu wedtug

nastepujacego wzoru: symbol wydzialu — JRWA — numer podteczki — numer kolejny
sprawy/Tok.

2. Szczegdlowe zasady zwiazane z wprowadzeniem zmiany znakowania spraw, o ktorej
mowa w ust 1 okreslone zostaly w Zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam naczelnikom wydziatow, petnomocnikom oraz
samodzielnym stanowiskom w Starostwie Powiatowym w Pucku.

§3.

Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam cztonkowi Zarzadu Panu
Andrzejowi Sitkiewiczowi.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 czerwca 2008 1.




