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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
SZCZEGOtOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi szkoleniowe dla oséb dorostych w ramach projektu pn.
,Dobra szkota. Dobry zawdd. Dobra przyszto$é. Modernizacja infrastruktury i wyposazenia
szkot zawodowych powiatu puckiego.” wspotfinansowanego ze sSrodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Dziatania 4.1 Infrastruktura ponadgimnazjalnych
szkot zawodowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych na kazdg czes¢ wymieniong w
niniejszym opisie przedmiotu zamdwienia — czesci od 1 do 10.

Czes$¢é nr 1. Kurs barmanski

Czes¢ nr 2. Kurs sprzedawcy/kasjera z obstugg kas fiskalnych i terminala ptatniczego
Czes¢ nr 3. Kurs planowania i realizacji ustug w recepcji

Czesc¢ nr 4. Kurs obstugi i konserwacji urzadzen elektrycznych

Czes¢ nr 5. Kurs prawa jazdy kategorii C

Czes¢ nr 6. Kurs uprawnien na woézki widtowe

Czes¢ nr 7. Kurs spawania metoda MAG 136

Czesc¢ nr 8. Kurs spawania metoda TIG 141

Czes¢ nr 9. Kurs Auto CAD

Czes¢ nr 10. Kurs specjalisty ds. kadr i ptac

Czesc nr 1. Kurs barmanski
1. Przedmiotem czesci nr 1 zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu
barmanskiego:
1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018
2) Czas trwania kursu: 40 godzin (15 godzin zaje¢ teoretycznych i 25 godzin zajec
praktycznych) — czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza
sie w godziny kursu.
3) Liczba uczestnikdéw: 6 osdb
4) Miejsce realizacji kursu: zajecia teoretyczne i praktyczne bedg realizowane w
budynku Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Kfaninie na terenie powiatu puckiego.
Zamawiajgcy zapewnia nieodptatnie sale do realizacji kursu.
2. Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw do pracy w zawodzie barman. Uczestnicy
powinni zdoby¢ niezbedna wiedze oraz umiejetnosci praktyczne do pracy w tym zawodzie
i uzyskac¢ kwalifikacje barmana.
3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe szkolenia,
2) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,
3) wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,
4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
5) plan nauczania okreslajagcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;
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6) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajeé edukacyjnych,

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzgdzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
(ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/).

4. Program kursu powinien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:

1) wprowadzenie do zawodu barmana;

2) sztuke prowadzenia baru;

3) poznawanie sprzetu, szkta barowego;

4) nauka technik mieszania wraz z rodzajami sprzetu barowego;

5) technologia i towaroznawstwo napojow alkoholowych i bezalkoholowych;

6) podziaticharakterystyka wodek czystych, czystych gatunkowych;

7) poznawanie win gronowych i piwa zarys;

8) podstawowe zasady obstugi goscia;

9) inkasowanie naleznosci;

10) éwiczenia praktyczne z podstawowych technik mieszania;

11) éwiczenia praktyczne technik miksowania napojéw alkoholowych i bezalkoholowych;

12) garnirowanie czyli sztuka przyozdabiania drinkéw z zastosowaniem swiezych owocdéw,
warzyw.

Zamawiajgcy podat minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na

zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze

przedstawic autorski program szkolenia, zawierajacy niezbedne minimum, rozszerzajac
dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajac wtasne moduty tematyczne.

5. Wykonawca na czas trwania kursu zapewnia wszelkie pomoce dydaktyczne (komputer,
rzutnik, tablice) i piSmiennicze (podreczniki, skrypty szkoleniowe)

6. Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢
niezbednego wyposazenia, umozliwiajgc uczestnikom kursu swobodne wykonywanie
zaje¢ praktycznych: odziez ochronna, barek mobilny, bogaty sprzet barmanski (m.in.
ekspres do kawy, shakery klasyczne, bostonskie, typu francuskiego, miarki, blender
elektryczny, kruszarka do lodu itp.), szeroki asortyment szkta, talerze, sztuéce, komplety
do nakry¢ stotu, obrusy, serwetki, tace kelnerskie, alkohole butelkowane tylko oryginalne
niezbedne do realizacji kursu, napoje bezalkoholowe, syropy smakowe, sosy, przyprawy i
inne drobne produkty spozywcze , owoce podstawowe i egzotyczne, warzywa, dodatki
komplementarne do drinkow typu stomki, mieszadetka, szpadki oraz wszystko co jest
niezbedne do funkcjonowania baru w restauracji.

7. Nalezy zagwarantowac taka ilos¢ surowca, aby kazdy uczestnik kursu mogt wykonaé
minimum 20 réznych drinkow alkoholowych i bezalkoholowych.

8. Wykonawca musi dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w ilosci
zapewniajgcej prawidtowg realizacje zaje¢, zgodnie z warunkami, okreslonymi w Rozdz. V
Ogtoszenia.

9. Szkolenie winno zakonczyc sie :

1) egzaminem;

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
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oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajacej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem certyfikatu;

10.
1)
2)

3)
4)

5)

Ustuga objeta zamowieniem powinna obejmowac:

40 godzin zajec (teoria i praktyka)

Pokrycie kosztéw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
barman;

Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;
Ustalenie terminu i przeprowadzenie egzaminu, w tym ewentualne wynagrodzenie
Instytucji egzaminujgce;j;

Wydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatow;

Czescé nr 2. Kurs sprzedawcy/kasjera z obstuga kasy fiskalnej i terminala ptatniczego
1. Przedmiotem czesci nr 2 zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu
sprzedawcy/kasjera z obstuga kas fiskalnych i terminala ptatniczego:

1)
2)

3)
4)

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018

Czas trwania kursu: 30 godzin (6 godzin zaje¢ teoretycznych i 24 godzin zajec
praktycznych) — czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza
sie w godziny kursu.

Liczba uczestnikdw: 4 osoby

Miejsce realizacji kursu: zajecia teoretyczne i praktyczne beda realizowane w
budynku Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Kfaninie i/lub budynku Powiatowego
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Pucku, na terenie powiatu
puckiego. Zamawiajacy zapewnia nieodptatnie sale do realizacji kursu.

2. Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow do pracy w zawodzie sprzedawca/kasjer.
Uczestnicy powinni zdoby¢ niezbedna wiedze oraz umiejetnosci praktyczne do pracy w
tym zawodzie i uzyskac¢ kwalifikacje sprzedawcy/kasjera.

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

nazwe szkolenia,

czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

plan nauczania okreslajagcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;j;

opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,
wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych,

przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzadzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
(ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/).

4. Program kursu powinien zawieraé nastepujgce zagadnienia:
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1) rozmowy z klientem;

2) sprawnego przeprowadzania catego procesu sprzedazy;

3) obstuga kasy fiskalnej;

4) rodzaje kas fiskalnych;

5) wystawiania faktur oraz innych pokwitowan;

6) tworzenie raportéw kasowych;

7) przyjmowania reklamacji lub zwrotu;

8) podziaticharakterystyka wédek czystych, czystych gatunkowych;

9) rozliczania utargu;

10) przeprowadzania inwentaryzacji;

11) inkasowanie naleznosci

12) obstuga terminala kart ptatniczych.

Zamawiajgcy podat minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na

zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze

przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajgcy niezbedne minimum, rozszerzajac
dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajgc wtasne moduty tematyczne.

5. Wykonawca na czas trwania kursu zapewnia wszelkie pomoce dydaktyczne (komputer,
rzutnik, tablice) i piSmiennicze (podreczniki, skrypty szkoleniowe)

6. Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢
niezbednego wyposazenia, umozliwiajgc uczestnikom kursu swobodne wykonywanie
zajec praktycznych: kasy fiskalne, terminale ptatnicze i niezbedne wzory dokumentéw.

7. Wykonawca musi dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu w ilosci zapewniajacej prawidtowa realizacje zaje¢, zgodnie z
warunkami, okreslonymi w Rozdz. V Ogtoszenia.

8. Szkolenie winno zakonczy¢ sie :

1) egzaminem;

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem certyfikatu;

9. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) 30 godzin zajec (teoria i praktyka)

2) Pokrycie kosztéw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
sprzedawcy/ kasjera z obstugg kasy fiskalnej i terminala ptatniczego;

3) Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;

4) Ustalenie terminu i przeprowadzenie egzaminu w tym ewentualne wynagrodzenie
instytucji egzaminujacej;

5) Woydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatow;
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Czes¢ nr 3. Kurs planowania i realizacji ustug w recepcji

1. Przedmiotem czesci nr 3 zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu
planowania i realizacji ustug w recepcji:

1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018

2) Czas trwania kursu: 36 godzin (36 godzin zaje¢ m.in. wyktady, ¢wiczenia oraz scenki
rodzajowe) — czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie
w godziny kursu.

3) Liczba uczestnikéw: 4 osoby

4) Miejsce realizacji kursu: zajecia teoretyczne i praktyczne bedg realizowane w
budynku Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Ktaninie, na terenie powiatu puckiego.
Zamawiajgcy zapewnia nieodptatnie sale do realizacji kursu.

2. Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow do pracy w zawodzie recepcjonistki/ty.
Uczestnicy powinni zdoby¢ niezbedna wiedze oraz umiejetnosci praktyczne do pracy w
tym zawodzie i uzyskac¢ kwalifikacje recepcjonistki/ty.

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwa szkolenia

2) nazwe szkolenia,

3) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,

4) wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia,

5) cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

6) plan nauczania okreslajagcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;

7) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec¢ edukacyjnych,

8) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

9) przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzadzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
(ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/).

4. Program kursu powinien zawieraé nastepujgce zagadnienia:

1) rolaiznaczenie recepcji w hotelu;

2) prawidtowa organizacja pracy w recepcji;

3) prowadzenie dokumentacji;

4) profesjonalna obstuga klienta przez telefon;

5) obstuga systemu rezerwacji;

6) psychologiczne aspekty obstugi gosci hotelowych.

Zamawiajgcy podat minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na

zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze

przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajgcy niezbedne minimum, rozszerzajac
dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajgc wtasne moduty tematyczne.

5. Wykonawca na czas trwania kursu zapewnia wszelkie pomoce dydaktyczne (komputer,
rzutnik, tablice) i piSmiennicze (podreczniki, skrypty szkoleniowe).

6. Wykonawca musi dysponowaé¢ osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i
doswiadczeniu w ilosci zapewniajacej prawidtowa realizacje zaje¢, zgodnie z
warunkami, okreslonymi w Rozdz. V Ogtoszenia.
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7. Szkolenie winno zakonczyc sie :

1) egzaminem;

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem certyfikatu;

8. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) 36 godzin zajec

2) Pokrycie kosztéw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
recepcjonistki/sty;

3) Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;

4) Ustalenie terminu i przeprowadzenie egzaminu w tym ewentualne wynagrodzenie
Instytucji egzaminujace;j

5) Woydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatéw;

Czes¢ nr 4. Kurs obstugi i konserwacji urzadzen elektrycznych

1. Przedmiotem czesci nr 4 zamoOwienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu SEP do
1kV:
1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018
2) Czas trwania kursu: 25 godzin (zajecia teoretycznych i zajecia praktyczne) — czas

przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie w godziny kursu.

3) Liczba uczestnikéw: 5 oséb
4) Miejsce realizacji kursu: teren Miasta Pucka i/lub teren powiatu puckiego

2. Celem kursu jest zdobycie przez uczestnikdw uprawnien w zakresie eksploatacji urzadzen
elektrycznych. Uczestnicy powinni zdobyé niezbedng wiedze, umiejetnosci praktyczne
oraz uprawnienia elektryczne SEP do 1 kV.

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe szkolenia,

2) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,

3) wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

5) plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;j;

6) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych,

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzgdzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
(ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/).

4. Program kursu powinien zawieraé nastepujgce zagadnienia:
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1) charakterystyka obowigzujgcych przepiséw ogdlnych;

2) klasyfikacja urzadzen elektrycznych;

3) sieci elektryczne;

4) przewody i kable elektryczne — sposdb doboru, prowadzenia, zabezpieczenia;

5) ochrona przeciwporazeniowa;

6) ochrona przeciwprzepieciowa i odgromowa;

7) ochrona przeciwpozarowa;

8) charakterystyka przepisow eksploatacji;

9) organizacja bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach elektrycznych;

10) sprzet ochronny stosowany przy urzgdzeniach elektrycznych;

11) sposoby postepowania w przypadku awarii, pozaru lub innego zagrozenia w pracy
urzgdzen elektrycznych;

12) udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej w szczegdlnosci osobom porazonym
prgdem elektrycznym.

Zamawiajgcy podat minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na

zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze

przedstawic¢ autorski program szkolenia, zawierajacy niezbedne minimum, rozszerzajac
dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajac wtasne moduty tematyczne.

5. Wykonawca na czas trwania kursu zapewnia wszelkie pomoce dydaktyczne (komputer,
rzutnik, tablice) i piSmiennicze (podreczniki, skrypty szkoleniowe)

6. Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢
niezbednego wyposazenia, umozliwiajgc uczestnikom kursu swobodne wykonywanie
zajec praktycznych.

7. Wykonawca musi dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w iloSci
zapewniajacej prawidtowaq realizacje zaje¢, zgodnie z warunkami, okreslonymi w Rozdz. V
Ogtoszenia.

8. Szkolenie winno zakonczy¢ sie :

1) Egzaminem nadajgcym stosowne uprawnienia elektroenergetyczne. Egzamin ma sie
odbywaé przed powotang wg obowigzujacych przepiséw Komisjg (Rozporzadzenie
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie
eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci);

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem certyfikatu;

9. Sala dydaktyczne, w ktorej prowadzone beda zajecia teoretyczne, musi posiada¢ dostep
do szatni (przebieralni) oraz sanitariatow wyposazonych w biezgcg wode (ciepta i zimng).
Toalety musza by¢ zaopatrzone w odpowiednie $rodki higieniczne (papier toaletowy,
mydto, recznik papierowy). Wymagane jest, aby powierzchnia Sali dydaktycznej, ilos¢
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stanowisk komputerowych, wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne byly
dostosowane do liczby uczestnikéw kurséw, zgodnie z przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy.

10. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) 25 godzin zajec kursu (teoria i praktyka);

2) Pokrycie kosztédw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu
SEP do 1kV;

3) Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;

4) Ustalenie terminu i przeprowadzenie egzaminu w tym ewentualne wynagrodzenie
Instytucji egzaminujgcej;

5) Woydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatéw;

6) Zapewnienie sali dydaktycznej do zajec teoretycznych i praktycznych.

Czesc¢ nr 5. Kurs prawa jazdy kategorii C

1. Przedmiotem czesci nr 5 zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu prawa
jazdy Kategorii C:

1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018

2) Czas trwania kursu: 50 godzin zegarowych (20 godzin zaje¢ teoretycznych i 30 godzin
zaje¢ praktycznych) — czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie
wlicza sie w godziny kursu.

3) Liczba uczestnikdéw: 10 osdb

4) Miejsce realizacji kursu: teren Miasta Pucka dot. zaje¢ teoretycznych oraz terenie
powiatu puckiego i/lub powiatéw osciennych (dot. zaje¢ praktycznych i egzaminu)

2. Celem kursu jest zdobycie przez uczestnikow uprawnien w zakresie prawa jazdy kategorii
C. Uczestnicy powinni zdoby¢ niezbedng wiedze, umiejetnosci praktyczne do odbycia
egzaminu zewnetrznego na kategorie C.

3. Program kursu powinien obejmowac 50 godzin zegarowych (po odliczeniu przerw). Czas
przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie jest wliczany do godzin kursu.

4. Kurs powinien by¢ prowadzony zgodnie z ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych
pojazdami  (tj. Dz.U. z 2017 r., poz.978 ze zm.) oraz Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie egzaminowania i
uzyskiwania uprawnien przez egzaminatorow oraz wzoréw dokumentéw stosowanych w
tych sprawach(t.j. Dz.U. z 2016 r., poz.232 ze zm.).

5. Kursy muszg by¢ prowadzone przez wykwalifikowang kadre, posiadajgca doswiadczenie i
odpowiednie uprawnienia (wyktadowcéw i instruktorow), zgodnie z warunkami,
okreslonymi w Rozdz. V Ogtoszenia.

6. Sala dydaktyczne, w ktorej prowadzone bedg zajecia teoretyczne, musi posiada¢ dostep
do szatni (przebieralni) oraz sanitariatow wyposazonych w biezgcg wode (cieptg i zimng).
Toalety muszg by¢ zaopatrzone w odpowiednie srodki higieniczne (papier toaletowy,
mydto, recznik papierowy). Wymagane jest, aby powierzchnia Sali dydaktycznej, ilos¢
stanowisk komputerowych, wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne byty
dostosowane do liczby uczestnikdw kursow, zgodnie z przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy.
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7. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu zamowienia oraz za nastepstwa nieszczesliwych wypadkow
powstate w zwigzku ze S$wiadczeniem ustugi. Wykonawca jest zobowigzany
do niezwtocznego zawiadomienia w formie pisemnej Zamawiajgcego o wypadku podczas
realizacji zajeé, sporzadzenia protokotu z wypadku ustalajgcego okolicznosci i przyczyny
oraz przekazania go Zamawiajgcemu i poszkodowanemu.

8. Szkolenie winno zakonczyc sie:

1) egzaminem;

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem certyfikatu;

9. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) 50 godzin zajec (20 godzin teorii i 30 godzin zaje¢ praktycznych);

2) Pokrycie kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu;

3) Niezbedne materiaty szkoleniowe (podrecznik kursanta oraz testy na ptycie CD i/lub
testy dostepne on-line) — adekwatne do tresci kursu;

4) Ubezpieczenie uczestnika kursu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) na
caty okres trwania kursu;

5) Ustalenie terminu i optacenie kosztéw egzaminu panstwowego teoretycznego i
praktycznego w Osrodku Ruchu Drogowego;

6) Woydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatow.

Czesc nr 6. Kurs uprawnien na wozki widtowe
1. Przedmiotem czesci nr 6 zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu uprawnien
na wozki widtowe:
1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018
2) Czas trwania kursu: 59 godzin zegarowych (44 godziny zajec teoretycznych i 15 godzin
zajec praktycznych) — czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie
wlicza sie w godziny kursu.
3) Liczba uczestnikéw: 5 oséb
4) Miejsce realizacji kursu: zajecia teoretyczne i praktyczne powinny by¢ prowadzone na
terenie powiatu puckiego
2. Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw do nabycia uprawnien na woézki widtowe.
Uczestnicy powinni zdoby¢ niezbedng wiedze oraz umiejetnosci praktyczne do pracy na
woézku widtowym.
3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe szkolenia;
2) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia;
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3) wymagania wstepne dla uczestnika szkolenia;

4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektdw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

5) plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;j;

6) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec
edukacyjnych;

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych;

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzgdzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programoéw szkolen zawodowych, dostepnych
w bazach danych prowadzonych przez ministra (ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/)

4. Program kursu powinien by¢ prowadzony zgodnie z programem zatwierdzonym przez
Urzad Dozoru Technicznego lub Osrodek Doskonalenia Kard w Mystowicach.

5. Wykonawca musi dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w ilosci
zapewniajgcej prawidtowgq realizacje zaje¢ zgodnie z warunkami, okreslonymi w Rozdz. V
Ogtoszenia.

6. Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢
niezbednego wyposazenia, umozliwiajgc uczestnikom kursu swobodne wykonywanie
zajec praktycznych.

7. Sala dydaktyczne, w ktorej prowadzone bedg zajecia teoretyczne, musi posiada¢ dostep
do szatni (przebieralni) oraz sanitariatdw wyposazonych w biezgcg wode (cieptg i zimng).
Toalety musza by¢ zaopatrzone w odpowiednie $rodki higieniczne (papier toaletowy,
mydto, recznik papierowy). Wymagane jest, aby powierzchnia Sali dydaktycznej, ilos¢
stanowisk komputerowych, wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne byty
dostosowane do liczby uczestnikéw kurséw, zgodnie z przepisami dotyczgcymi
bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Szkolenie winno zakonczy¢ sie:

1) egzaminem;

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL wuczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z2014 r. poz. 622);

3) wydaniem zaswiadczenia kwalifikacyjnego wydanego przez organ wtasciwej jednostki
Urzedu Dozoru Technicznego na podstawie rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia
18 lipca 2001 r. w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i
konserwacji urzadzen technicznych (t.j. Dz. U. z 2001 r.,Nr 79, poz. 849 z pdzn. zm.);

4) wydaniem certyfikatu.

9. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:
1) 59 godzin zajec (44 godziny teorii i 15 godzin zaje¢ praktycznych);
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2) Pokrycie kosztéw badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu;

3) Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;

4) Ustalenie terminu i optacenie kosztow egzaminu panstwowego w tym ewentualne
wynagrodzenie Instytucji egzaminacyjne;j;

5) Woydanie wszelkich niezbednych zaswiadczen i certyfikatow.

Czesc¢ nr 7. Kurs spawania metodg MAG 137

1. Przedmiotem czesSci nr 7 zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu spawania
blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG 136 (stal konstrukcyjna czarna):

1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018

2) Czas trwania kursu: fgczna liczba godzin szkolenia zaje¢ praktycznych i teoretycznych
przypadajgca na 1 osobe szkolong musi by¢ zgodna z wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa w Gliwicach.

3) Liczba uczestnikéw: 5 osdb

4) Miejsce realizacji kursu: teren Miasta Pucka dot. zaje¢ teoretycznych oraz terenie
powiatu puckiego zajecia praktyczne

2. Celem kursu jest uzyskanie uprawnien spawalniczych w zakresie spawania blach i rur
spoinami pachwinowymi metodg MAG 136.

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe szkolenia;

2) czas trwania i sposéb organizacji szkolenia;

3) wymagania wstepne dla uczestnika szkolenia;

4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektdw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

5) plan nauczania okreslajagcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;

6) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajeé
edukacyjnych;

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych;

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzadzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programoéw szkolen zawodowych, dostepnych
w bazach danych prowadzonych przez ministra (ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/)

4. Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych  Wykonawca zapewni odpowiednio
oprzyrzagdowane stanowiska spawalnicze tj. m.in. spawarki, przytbice, fartuchy,
spawalnicze, materiaty spawalnicze, rury, blachy — w ilosci pozwalajgcej na swobodne
samodzielne ¢wiczenia przez caty okres trwania szkolenia.

5. Udziat szkolenia praktycznego winien wynosi¢ minimum 65 % w stosunku do liczby godzin
zajec ogdtem.

6. Wykonawca musi dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w ilosci
zapewniajgcej prawidtowgq realizacje zaje¢ zgodnie z warunkami, okreslonymi w Rozdz. V
Ogtoszenia.

7. Sala dydaktyczne, w ktoérej prowadzone beda zajecia teoretyczne, musi posiada¢ dostep
do szatni (przebieralni) oraz sanitariatow wyposazonych w biezgcg wode (ciepta i zimng).
Toalety musza by¢ zaopatrzone w odpowiednie $rodki higieniczne (papier toaletowy,
mydto, recznik papierowy). Wymagane jest, aby powierzchnia Sali dydaktycznej, ilos¢

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Eundus_zek. URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
uropejskie WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

* % %
* %

stanowisk komputerowych, wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne byly
dostosowane do liczby uczestnikéw kurséw, zgodnie z przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Szkolenie winno zakonczy¢ sie:

1) egzaminem sprawdzajacym stopien przyswojenia przez uczestnikdw wiadomosci
objetych programem kursu. Egzamin koncowy odbedzie sie przed komisjg
egzaminacyjng z Instytutu Spawalnictwa lub inng instytucjg posiadajaca akredytacje
Polska.

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem  ksigzeczki spawacza oraz  $wiadectwa/certyfikatu  egzaminu
kwalifikacyjnego spawacza wydanego przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach lub
inng Instytucje posiadajgcg akredytacje Polska.

9. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) Zrealizowanie tgcznej ilosci godzin zajec (teoria i praktyka);

2) Pokrycie kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu;

3) Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;

4) Ustalenie terminu i optacenie kosztow egzaminu panstwowego w tym ewentualne
wynagrodzenie Instytucji egzaminacyjne;j;

5) Woydanie wszelkich niezbednych zaswiadczen i certyfikatow.

Czesc nr 8. Kurs spawania metoda TIG 141
1. Przedmiotem Czesci 8 zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu spawania
blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG 141 (stal nierdzewna).
1) termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018
2) czas trwania kazdej z metod spawania: tgczna liczba godzin szkolenia zajec
praktycznych i teoretycznych przypadajaca na 1 osobe szkolong musi byé zgodna z
wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach.
3) liczba uczestnikéw: 5 oséb
2. Celem kursu jest uzyskanie uprawnien spawalniczych w zakresie spawania blach i rur
spoinami pachwinowymi metoda TIG 141.
3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe szkolenia,
2) czas trwania i sposdb organizacji szkolenia,
3) wymagania wstepne dla uczestnikdw szkolenia,
4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,
5) plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;j;
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6) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec
edukacyjnych,

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéow i materiatéw dydaktycznych,

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy oraz sporzgdzony zgodnie ze standardami
kwalifikacji zawodowych i modutowych programéw szkolen zawodowych,
dostepnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
(ftp://kwalifikacje.praca.gov.pl/).

4. Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych  Wykonawca zapewni odpowiednio
oprzyrzagdowane stanowiska spawalnicze tj. m.in. spawarki, przytbice, fartuchy,
spawalnicze, materiaty spawalnicze, rury, blachy — w ilosci pozwalajgcej na swobodne
samodzielne ¢wiczenia przez caty okres trwania szkolenia.

5. Udziat szkolenia praktycznego winien wynosi¢ minimum 65 % w stosunku do liczby godzin
zajec ogdtem.

6. Wykonawca musi dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia. Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu w ilosci
zapewniajgcej prawidtowgq realizacje zaje¢ zgodnie z warunkami, okreslonymi w Rozdz. V
Ogtoszenia.

7. Sala dydaktyczne, w ktorej prowadzone bedg zajecia teoretyczne, musi posiada¢ dostep
do szatni (przebieralni) oraz sanitariatow wyposazonych w biezgcg wode (ciepta i zimng).
Toalety musza by¢ zaopatrzone w odpowiednie srodki higieniczne (papier toaletowy,
mydto, recznik papierowy). Wymagane jest, aby powierzchnia Sali dydaktycznej, ilos¢
stanowisk komputerowych, wyposazenie w sprzet i pomoce dydaktyczne byty
dostosowane do liczby uczestnikéw kurséw, zgodnie z przepisami dotyczacymi
bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Szkolenie winno zakonczy¢ sie:

1) egzaminem sprawdzajgcym stopien przyswojenia przez uczestnikdw wiadomosci
objetych programem kursu. Egzamin koncowy odbedzie sie przed komisjg
egzaminacyjng z Instytutu Spawalnictwa lub inng instytucjg posiadajaca akredytacje
Polska.

2) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajgcej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622);

3) wydaniem  ksigzeczki spawacza oraz  $wiadectwa/certyfikatu  egzaminu
kwalifikacyjnego spawacza wydanego przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach lub
inng Instytucje posiadajgcg akredytacje Polska.

9. Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) Zrealizowanie tgcznej ilosci godzin zajeé (teoria i praktyka);

2) Pokrycie kosztow badan lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjecia kursu;

3) Niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;
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4)

5)

Ustalenie terminu i opfacenie kosztéw egzaminu panstwowego w tym ewentualne
wynagrodzenie Instytucji egzaminacyjnej;
Wydanie wszelkich niezbednych zaswiadczen i certyfikatow.

Czes¢ nr 9. Kurs Auto CAD
1. Przedmiotem czesci 9 jest organizacja i przeprowadzenie kursu Auto CAD.

1)
2)
3)
4)

Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018

Czas trwania kursu: 40 godzin,

Liczba uczestnikéw: 10 oséb’

Miejsce realizacji kursu: zajecia bedg realizowane w budynku Powiatowego Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Pucku, na terenie powiatu puckiego.
Zamawiajgcy zapewnia nieodptatnie sale do realizacji kursu.

2. Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdéw kursu kompetencji z zakresu obstugi
programu Auto CAD w stopniu podstawowym i rozszerzonym, obejmujgcym zagadnienia
podstawowych obiektow wektorowych (pozwalajgce na zdobyciu umiejetnosci tworzenia
i modyfikacji w Srodowisku dwuwymiarowym oraz zarzadzaniu cechami rysunku i
obiektow, wydrukowaniu rysunku, zarzadzaniu obiektami zewnetrznymi oraz ma
umozliwi¢ prace w przestrzeni zaréwno modelu jak i papieru).

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

nazwe szkolenia,

czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,

wymagania wstepne dla uczestnikdéw szkolenia,

cele szkolenia ujete w kategoriach efektdw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;

opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec
edukacyjnych,

wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych,
przewidziane sprawdziany i egzaminy.

4. Szkolenie powinno obejmowac miedzy innymi nastepujgce zagadnienia:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Wprowadzenie do sSrodowiska pracy,
wyswietlanie i ustawianie rysunku,

Wspdirzedne i podstawowe narzedzia rysunkowe,
Tworzenie geometrii dwuwymiarowej,
Zarzadzanie cechami obiektéw,

Techniki konstrukcyjne,

Obiekty tekstowe i ich style,

Wprowadzenie do wymiarowania,

Kreskowanie,

10) Wprowadzenie do wydruku,

11) Bloki i ich atrybuty,

12) Rysunki odnos$nikow zewnetrznych,
13) Obrazy rastrowe,

14) Praca na arkuszach,

15) Obiekty aplikacji zewnetrznych,
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16) Wymiarowanie w przestrzeni modelu i papieru,

17) Elementy dostosowawcze programu.

Zamawiajgcy podat minimalny zakres programowy wskazujgc tym samym na

zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze

przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajgcy niezbedne minimum, rozszerzajac
dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajgc wtasne moduty tematyczne.

Kazdemu z uczestnikow nalezy zapewni¢ odpowiednie materialty dydaktyczne i

szkoleniowe.

Wykonawca musi dysponowac osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i

doswiadczeniu w ilosci zapewniajgcej prawidtowg realizacje zaje¢ zgodnie z warunkami,

okreslonymi w Rozdz. V Ogtoszenia.

Szkolenie winno zakonczyc sie :

1) wydaniem zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie
szkolenia i nabycie kompetencji w zakresie czytania i sporzadzania rysunkow w AUTO
CAD (w srodowisku dwuwymiarowym), zawierajgcego: numer z rejestru, imie i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowej
przeprowadzajacej szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia,
miejsce i date wydania zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622).

2) Wydaniem certyfikatu.

Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowaé:

1) 40 godzin zaje¢;

2) niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;

3) wydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatéw

Czesc nr 10. Kurs specjalisty ds. kadr i ptac

1.

Przedmiotem czesci 10 zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie Kursu Specjalisty
ds. Kadri ptac

1) Termin realizacji: od podpisania umowy do 31.08.2018

2) Czas trwania kursu: 110 godzin — (80 godzin zajec teoretycznych i 30 godzin zajec
praktycznych) - czas przeznaczony na egzamin wewnetrzny i zewnetrzny nie wlicza sie
w godziny kursu.

3) Liczba uczestnikow: 3 osoby

4) Miejsce realizacji kursu: zajecia bedga realizowane w budynku Powiatowego Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Pucku, na terenie powiatu puckiego.
Zamawiajgcy zapewnia nieodptatnie sale do realizacji kursu.

Celem kursu jest przygotowanie uczestnikdw do pracy w zawodzie specjalisty ds. kard i
ptac. Uczestnicy powinni naby¢ niezbedng wiedze oraz podnies¢ swoje kwalifikacje z
zakresu kadr i ptac.

Program szkolenia powinien zawieraé w szczegdlnosci:
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10.

11.

1) nazwe szkolenia,

2) czas trwania i sposdb organizacji szkolenia,

3) wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia,

4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

5) plan nauczania okreslajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z
uwzglednieniem, w miare potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktyczne;j;

6) opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec
edukacyjnych,

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkdw i materiatow dydaktycznych,

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Program kursu powinien zawiera¢ nastepujgce zagadnienia:

1) Prawo pracy i kodeks cywilny;

2) Dokumentacja kadrowo-ptacowa;

3) ZUS- zagadnienia dotyczgce ubezpieczen, zasitkdw;
4) Patce — catoksztatt spraw ptacowych;

5) Komputerowe zajecia kadrowo-ptacowe

Zamawiajgcy podat minimalny zakres programowy wskazujac tym samym na
zagadnienia, ktére muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Wykonawca moze
przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajgcy niezbedne minimum, rozszerzajgc
dowolnie zakres poszczegdlnych zagadnien oraz dodajac wtasne moduty tematyczne.
Kazdemu z uczestnikdw nalezy zapewni¢ odpowiednie materiaty dydaktyczne i
szkoleniowe.

Wykonawca na czas trwania kursu zapewnia wszelkie pomoce dydaktyczne (komputer,

rzutnik, tablice) i pisSmiennicze (podreczniki, skrypty szkoleniowe).

Do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych Wykonawca zapewni odpowiednia ilo$é

niezbednego wyposazenia/sprzetu, umozliwiajgc uczestnikom swobodne wykonywanie

zajec praktycznych.

Wykonawca musi dysponowac¢ osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach i

doswiadczeniu w ilosci zapewniajgcej prawidtowg realizacje zaje¢ zgodnie z warunkami,

okreslonymi w Rozdz. V Ogtoszenia.

Szkolenie winno zakonczyc sie :

1) Egzaminem;

2) wydaniem zaswiadczenia zawierajgcego: numer z rejestru, imie i nazwisko oraz
numer PESEL uczestnika szkolenia, nazwe instytucji szkoleniowe] przeprowadzajgcej
szkolenie, forme i nazwe szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i date wydania
zaswiadczenia, tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, podpis osoby
upowaznionej przez instytucje szkoleniowg, na podstawie §18 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622).

3) Wydaniem certyfikatu.

Ustuga objeta zamdwieniem powinna obejmowac:

1) 110 godzin zaje¢;
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2)
3)

4)

niezbedne materiaty dydaktyczne i szkoleniowe adekwatne do tresci szkolenia;
ustalenie terminu i przeprowadzenie egzaminu w tym ewentualne wynagrodzenie
Instytucji egzaminacyjnej

wydanie wszelkich zaswiadczen i certyfikatéw

Zatozenia wspodlne do wszystkich czesci od nr 1 do nr 10:
1. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

przygotowanie materiatdw szkoleniowych (opracowania, wydruku materiatow

szkoleniowych, badZ zakupu podrecznikdw) oraz narzedzi pracy dla kazdego

uczestnika poszczegdlnych kurséw sktadajgcych sie na dang czes$é;

prowadzenie imiennych list obecnosci;

promocji projektu - miejsca realizacji zaje¢ oraz materiatéw edukacyjnych (w tym

programu szkolenia, dziennika szkolenia, listy obecnosci uczestnikow, drukéw

testow).

Informacja o wspétfinansowaniu powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu i

czytelna dla wszystkich oséb uczestniczgcych w zajeciach. Materiaty promocyjne oraz

oznaczenia pomieszczen powinny wskazywac zrodto finansowania szkolenia poprzez

zamieszczenie oznaczenia zawierajgcego znak Unii Europejskiej i znak Funduszy

Europejskich oraz znak Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego /

Wszystkie dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi

oznaczania projektéw w ramach RPO WP 2014-2020.

prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiajgcemu na

elektronicznym nosniku danych (pendrive lub ptyta CD);

dbatos¢ o stan nieodptatnie udostepnionych przez Dyrektora Szkoty pracowni/sali.

przekazania Zamawiajgcemu potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych przez

kazdego z uczestnikdw szkolenia;

niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o:

e nie zgtaszaniu sie uczestnika na 2 zajeciach;

e przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika;

e innych sytuacjach, ktére moga mie¢ wptyw na realizacje programu szkolenia i
umowy.

informowania na biezgco Zamawiajacego o ustalonych terminach egzaminéow/testéw

oraz przekazywania informacji dot. oséb, ktére zdaty badz nie zdaty egzaminu/testu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakosci prowadzonych zajec.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zwiekszenia lub zmniejszenia w poszczegdlnych
czesciach ilosci 0sob biorgcych udziat w kursach maksymalnie o 30%.

4. Zamawiajacy wymaga wystawienia przez Wykonawce dodatkowego zaswiadczenia o
ukonczeniu kursu przez uczestnika wedtug zatagczonego wzoru.

5. Wykonawca przedstawi w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy harmonogram kursy, do
akceptacji przez koordynatora projektu.
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(pieczed instytucji szkoleniowej)

ZASWIACZENIE
o ukonczeniu kursu

=1 1A P

UkoACzyHa Kurs co.vee v v e

PrzeprowadzONEEO0 PrZEZ ... uuu ver vt vunverunsvunvetans cvnvee v cvneeeans cune

Kurs odbywat sie w ramach projektu
pn.,,Dobra szkota. Dobry zawdd. Dobra przysztos¢. Modernizacja infrastruktury i

wyposazenia szk6t zawodowych powiatu puckiego.” realizowanego przez Powiat Pucki

Projekt wspoétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata

2014-2020.

segecscecsceccsn e

Miejscowos¢, data (pieczec i podpis dyrektora)
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