Eundusvzek. ; : URZAD MARSZAtKOWSKI Unia EuropejSka
uropejskie )Y WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz

Program Regionalny

Rozwoju Regionalnego

Puck, dnia 30 wrzesnia 2016 r.
Starosta Pucki
oglasza
nabor kandydatow na stanowisko

specjalisty — koordynatora projektu w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych

w Starostwie Powiatowym w Pucku
ul. E. Orzeszkowej 5, 84-100 Puck

Wymiar etatu: pelny.

Nazwa stanowiska pracy: specjalista — koordynator projektu w Wydziale Inwestycji i
Zamowien Publicznych.

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony (zatrudnienie na czas realizacji projektu).

Wymagania niezbedne:

1
2,

9.
10.

wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,

co najmniej 3-letni staz pracy w jednostce samorzadu terytorialnego na stanowisku
zwigzanym z pozyskiwaniem i/lub realizacjg projektow dofinansowanych ze srodkéw
Unii Europejskiej,

petnienie funkcji koordynatora lub kierownika projektu w minimum dwéch projektach
dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

ukonczenie minimum jednego certyfikowanego kursu i/lub szkolenia z zakresu
planowania i zarzagdzania projektami dofinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i posiadanie petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktore prowadzony jest
nabor,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej lub obywatelstwo innych
pafstw, ktéorym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspllnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

nieposzlakowana opinia,

odpornos¢ na stres.

Zakres zadan:

1.
2.
3.

zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne projektem,

nadzor nad calo$cig zadan realizowanych w projekcie i nad personelem projektu,
nadzor nad prawidiowg wspolpraca pomiedzy personelem projektu, wykonawcg
iinspektorami nadzoru, zatwierdzanie m.in. specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, projektow umow z wykonawcami,

utrzymywanie kontaktow z Instytucja Zarzadzajaca,

nadzér nad poprawnoscia 1 kompletnoscia dokumentacji sprawozdawczej
przekazywanej Instytucji Zarzadzajgce;j.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

L.
2

praca administracyjno-biurowa,
praca z monitorem ekranowym.
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Wymagane dokumenty:

1.

2
3.
4

10.

11,
12.

Zyciorys w formie CV (prosimy o podanie telefonu kontaktowego).

Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.
Kserokopia dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy wymagany w ogloszeniu
o naborze.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych petnienie funkcji koordynatora lub
kierownika projektu w minimum dwoéch projektach dofinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskie;j.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (wybrany kandydat zobowigzany
bedzie dostarczy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego).
Oswiadczenie potwierdzajace stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska,
na ktory prowadzony jest nabor.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji.

Kserokopia ~ dokumentu  potwierdzajacego  ukonczenie  minimum  jednego
certyfikowanego kursu i/lub szkolenia z zakresu planowania i zarzgdzania projektami
dofinansowanymi ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych innych kursach, szkoleniach.

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ (jezeli  dotyczy
kandydata).

Termin i miejsce skladania dokumentow:
dokumenty nalezy wysta¢ lub zlozy¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Oferta pracy na

stanowisko specjalisty — koordynatora projektu w Wydziale Inwestycji i Zamdwien
Publicznych” w terminie do dnia 11 pazdziernika 2016 r. na adres:

Starostwo Powiatowe w Pucku
ul. E. Orzeszkowej 5
84-100 Puck

Dodatkowe informacije:

1.

(O8]

Wskaznik zatrudnienia osoéb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Pucku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
nie wynidsl przynajmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu: (58) 673-42-02.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publiczne;
(www.bip.starostwo.puck.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Pucku przy ul. E. Orzeszkowej 5.
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6. Dokumenty aplikacyjne osob nie spelniajacych wymogéw formalnych mogg byé
odbierane osobiscie przez te osoby do dwdch tygodni od dnia ogloszenia wynikow o
naborze.

7. Wynagrodzenie na ww. stanowisko jest wspotfinansowane ze srodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, poddziatanie 4.1 w ramach projektu pn.
,»Dobra szkota. Dobry zawod. Dobra przysztosé. Modernizacja infrastruktury i
wyposazenia szkol zawodowych powiatu puckiego”.
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