ZARZADZENIE NR 7/2025
STAROSTY PUCKIEGO
z dnia 21 stycznia 2025 r.

w sprawie: zalecen Starosty Puckiego do gminnych plangw zarzgdzania kryzysowego.

Na podstawie: art. 17 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 122, z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Wydaje si¢ zalecenia do opracowania gminnych planéw zarzgdzania kryzysowego,
stanowigce zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatlu Zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. STAROSTY

Tdmasz Herrmann

dr hab. Adbm Wisniewski
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POSTANOWIENIA OGOLNE

Miejskie/Gminne Plany Zarzadzania Kryzysowego powinny by¢ spéjne z
rozwigzaniami zawartymi w Powiatowym Planie Zarzgdzania Kryzysowego w innych
planach sporzgdzonych w tym zakresie przez urzedy miast i gmin.

Przygotowanie i aktualizacja planu powinna by¢ poprzedzona analizg zagrozen na
terenie miasta, gminy i powinna minimalizowa¢ mozliwosci wystgpienia tych
zagrozen lub ogranicza¢ jego skutki. Ocena oraz mapy ryzyka powinny zostac
sporzadzone dla wszystkich przedstawionych w katalogu zagroien na catym
administrowanym obszarze. W celu ujednolicenia metodologii oceny ryzyka, zaleca
sie zastosowanie procesu oceny ryzyka zawartego w Powiatowym Planie Zarzgdzania
Kryzysowego.

Plany powinny byc¢ podzielone na jasno oznaczone foldery, zaleca sie stosowanie
systemu oznaczen i indeksdw w sposdb analogiczny, jaki zastosowano w planie
powiatowym, ktory zostat sporzagdzony adekwatnie do planu wojewddzkiego.
Dziatania i procedury w planie powinny by¢ opisane w sposdb mozliwie jasny

i zrozumiaty dla osoby, ktéra go czyta i realizuje.

. Jesli informacje w planie zostaty okreslone w innym miejscu planu lub w innym

dokumencie, dopuszcza sie wskazania odpowiedniego odnosnika.

Plany podlegajg zaopiniowaniu przez miejski/ gminny zespot zarzadzania kryzysowego
a opinia powinna byc dofaczona do planu.

Plany nalezy uzgodni¢ z komodrkami organizacyjnymi urzedu oraz z jednostkami
i instytucjami wewnetrznymi, ktérym okreslono zadania w poszczegdlnych fazach.
Procedura przedktadania planu do zatwierdzenia Staroscie Puckiemu zostata
okreslona w czesci trzeciej zalecen.

Niniejszy dokument zastepuje Zalecenia Starosty Puckiego o do gminnych/miejskich
planéw zarzadzania kryzysowego zawartych w zarzadzeniu nr 47/ 2023 z dnia 22
maja 2023 roku.

ELEMENTY  STRUKTURY  MIEJSKIEGO/ GMINNEGO PLANU ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

Czesc ,A” odnosi sie do przedsiewziec¢ realizowanych w fazach: zapobieganie oraz
przygotowanie i koncentruje sie na dziataniach polegajacych na minimalizacji ryzyka

wystgpienia zagrozenia.
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2.
2.1.

W czesci ,,A” zaleca sie ujac:

Opinie Miejskiego/Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, podpisang przez

Przewodniczacego Zespotu.

22
2.3.
2.4.

Postanowienia ogdlne.
Charakterystyka miasta/gminy.

Kryteria oceny ryzyka sporzadzone dla wszystkich przedstawionych zagrozen

adekwatne do specyfiki administrowanego obszaru.

2.4.1. Katalog zagrozer powinien by¢ zgodny z powiatowym Planem Zarzadzania

Lok % % & 4 £ A 4 Rk oo R oW W % % %

Kryzysowego i zawiera¢ nastepujace zagrozenia:
epidemia,
powaodz,
zaktécenia w funkcjonowaniu sieci i systeméw informatycznych,
dziatania hybrydowe,
susza/ upat,
epizootia,
zaktocenia w systemie energetycznym,
silny wiatr,
zaktocenia w systemie paliwowym,
pozar wielkopowierzchniowy,
epifitoza,
zaktocenia funkcjonowania systemow i ustug telekomunikacyjnych,
skazenia chemiczne na ladzie i morzu w tym BST,
zaktocenia w systemie gazowym,
katastrofa morska/ w portach morskich,
katastrofa lgdowa (katastrofa drogowa),
katastrofa ladowa (wypadek kolejowy)?,
katastrofa w ruchu powietrznym?,
zagrozenia o charakterze terrorystycznym,

skazenie promieniotwarcze,

! Zagrozenie ,wypadek kolejowy” uwzgledniaja miasta/ gminy na ktérych obszarze znajduje sie linia kolejowa.
? Zagrozenie ,katastrofa w ruchu powietrznym” uwzgledniajg miasta/ gminy na ktérych znajduje sie lotniska
cywilne lub wojskowe kolejowa.
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zbiorowe zaktdcenie porzadku publicznego,
silny mroz/ intensywne opady Sniegu,
erozja brzegu,

dezinformacja,

masowa migracja

LA % % %A

niewybuchy i niewypaty®.

2.5. Charakterystyka zagrozeri oraz ocena ryzyka ich wystapienia wraz z mapami ryzyka
i zagrozenia powinny ogranicza¢ sig do administrowanego obszaru i jednostek
bezposrednio podlegtych.

2.6. Siatke bezpieczenstwa ze wskazaniem podmiotu wiodacego i podmiotow
wspotdziatajacych. Zaleca sie, aby podmiotem wiodgcym na terenie miast/gminy byt
burmistrz/waojt.

2.7. Zadania i obowiazki uczestnikéw zarzadzania kryzysowego - opracowac w formie
tabelarycznej dla podmiotu wiodacego i dla podmiotu wspomagajacego, wytacznie dla
fazy zapobiegania i przygotowania. Burmistrz/Wéjt okresla zadania dla oséb
bezposrednio jemu podlegtych.

2.8.  Skréty zawarte w Czesci ,A” planu wraz z ich objasnieniem.

2.9. Karty uzgodnien planu.

3. Czesci ,B” zawiera rozwigzania stosowane w ramach faz: reagowanie i odbudowa.
W tej czesci zaleca sie opis dziatania administracji na szczeblu miasto/gmina
w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej. Siatka bezpieczenstwa powinna
okreéla¢ instytucje, ktére podejma dziatania zwalczajace lub minimalizujgce skutki
wystapienia zagrozenia.

4. W czesci ,,B” zaleca sie ujac:

4.1. Zadania i obowiazki uczestnikéw zarzadzania kryzysowego, w tym zadania
ogélne dla podmiotéw  wiodacego i  wspotdziatajgcych  w zakresie
zwalczania/minimalizacji skutkow wystgpienia zagrozenia.

4.2. Siatke bezpieczenstwa dla faz reagowania i odbudowy.

4.3. Zadania w zakresie monitorowania zagrozen - w formie tabelarycznej. Opisac

kto, jakimi metodami oraz przy uzyciu jakich narzedzi monitoruje zagrozenie i komu

jest przekazywana informacja o aktualnym poziomie bezpieczenstwa. System

3 Zagroienie ,niewybuchy i niewypaty” zostafo uwzglednione w Planie z uwagi na czestotliwos¢ wystepowania
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monitorowania zagrozenia ma istotne znaczenie dla efektywnosci kazdej z faz
zarzgdzania kryzysowego, a w konsekwencji dla skutecznodci dziatania podmiotow
zaangazowanych w przeciwdziatanie skutkom niekorzystnych zdarzen. W tej czesci
zaleca sie zawrzec informacje na temat:

4.3.1. Tryb pracy miejskiego/gminnego centrum ZK w ktérym opisa¢:

v" obieg informacji,

v" sktad i zadania statego dyzuru,

v" tryb raportowania;

4.3.2. Struktury odpowiedzialnych za monitorowanie poszczegdlnych kategorii

zagrozen.

4.3.3. Tryb pracy struktur, stuzb dyzurnych lub osdb do kontaktu

4.3.4. w sytuacji wystapienia zagrozenia stuzby SD.

4.3.5. Zasady raportowania.

4.4.  Zestawienie modutéw zadaniowych wajta/burmistrza.

4.5.  Wspotdziatanie na wypadek sytuacji kryzysowej - ogélne zasady organizacji
wspotdziatania i wspotpracy.

4.6.  Tryb uruchomienia sit i srodkéw - poziomy reagowania, przyjecie i wykorzystanie
wsparcia, w tym Sit Zbrojnych.

4.7.  Zestawienie sit i srodkow planowanych do wykorzystania w sytuacjach kryzysowych,
nalezy wskazac osobe odpowiedzialng za aktualizacje baz danych.

4.8.  Procedury realizacji zadan - moduty zadaniowe burmistrza/wajta.

4.9.  Zadania burmistrz/wéjta w zakresie ochrony obiektow w tym ochrona obiektow
Infrastruktury Krytycznej (IK). Zaleca sie podac¢ ogding informacje o liczbie obiektow IK
znajdujqcych sie na terenie gminy/miasta, z podziatem na systemy wynikajgce
z Narodowego Programu Ochrony Infrastruktury Krytycznej (NPOIK). Z uwagi na niejawny
charakter wykazu IK nie nalezy podawac nazw i danych teleadresowych obiektow IK.
Nalezy wskaza¢ miejsce, w ktérym przechowywany jest wykaz IK obiektéw
zlokalizowanych na terenie powiatu/miasta na prawach powiatu. W celu szczegotowego
okreslenia przedsiewziec do realizacji wynikajgcych z NPOIK (pkt.4.4.6 programu) oraz
priorytetow w zakresie ochrony, oraz odtwarzania Infrastruktury Krytycznej zaleca sie
opracowac oddzielny dokument z zachowaniem przepiséw o ochronie informacgji

niejawnych;
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4.10. Organizacje facznosci na potrzeby ZK ze wskazaniem zapasowego systemu tacznosci.

4.11. Organizacje systemu monitorowania zagrozen, ostrzegania i alarmowania.

4.12. Zasady informowania ludnosci o zagrozeniach i sposobach postgpowania, wskazac

lokalne systemy wczesnego ostrzegania o zagrozeniach (z wykorzystaniem aplikacji

komputerowej SMS, Regionalnego Systemu Ostrzegania, telefonicznie, poczty

elektronicznej itp.) oraz zasady postgpowania z mediami majace na celu rzetelne

informowanie spoteczeristwa i przeciwdziatanie objawom paniki (wzory komunikatow

i ulotek informacyjnych).

4.13.

Organizacje ewakuacji - okresli¢ ogoélng koncepcjg ewakuacji z uwzglednieniem

problemdw, ktére moga wystapic podczas jej przeprowadzania.

4.14.

Organizacje ratownictwa, opieki medycznej, pomocy spotecznej i psychologiczne;j

w przypadku pomocy poszkodowanym i w przypadku zdarzen masowych.

4.15.

[l.

Zasady i tryb oceniania i dokumentowania szkdd, oraz procedur ubiegania sig

o dodatkowe $rodki finansowe na usuniecie szkod:

v’ sposob postepowania w przypadku szkod w mieniu komunalnym jednostek
samorzadu terytorialnego w zwigzku z kleska spowodowang warunkami naturalnymi.
Zapisy powinny okresla¢ dziatania wojta/burmistrza,

v" sposéb postepowania w przypadku powstania szkod w gospodarstwach rolnych
i w produkgji rolnej w zwigzku z kleska suszy, gradobicia i innych klgsk zywiotowych,

v' sposdb ubiegania sie o kredyt na wznowienie produkcji spowodowanej klgska
zywiotows,

v' sposob postepowania w przeciwdziataniu ruchom osuwiskowym ziemi i usuwania ich
skutkdw w zakresie ochrony obiektéw infrastruktury uzytecznosci publicznej,

v szczegotowe rozwiazania zwigzane z usuwaniem skutkow powodzi.

4.16. Wykaz zawartych uméw i porozumien przez burmistrz/wajta, zwigzanych
z realizacjg zawartych w planie zadan.

4.17. Procedure aktualizacji planu.

4.18. Skroty zawarte w Czesci B planu.

ZASADY UZGADNIANIA | PRZEDKEADANIA PLANU DO ZATWIERDZENIA
1. Plany zarzadzania kryzysowego uzgadnia sig kierownikami jednostek organizacyjnych

w zakresie ich dotyczacym, planowanych do wykorzystania przy realizacji

przedsiewziec.
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2.

2.1.
2.2.
2.3
2.4.

25,

Opracowane plany uzgadnia sie réwniez z kierownikami wewnetrznych komarek
organizacyjnych w zakresie ich dotyczacym poprzez postawienie pieczeci, wpisanie
daty i ztozenie podpisu.
Kompletny plan powinien zawiera¢ wszystkie elementy wyszczegdlnione
w zaleceniach. Opracowany plan zarzadzania kryzysowego powinien zawiera¢ plan
ewakuacji ludnosci miasta/gminy (ewakuacja Il stopnia}, ktéry stanowi integralna
czesc dokumentu.
Zaleca sie, aby przed przediozeniem planu Staroscie, dostarczy¢ go w wersji
elektronicznej do wydziatu ZKiSO w celu wstepnej weryfikacji.
Zatwierdzony przez Starostg Puckiego Plan zostanie zwrdcony burmistrzowi/wojtowi.
W Wydziale Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych przechowywana jest kopia
planu w wersji elektroniczne;.
ZALECENIA EDYTORSKIE
Zaleca sig, aby ukfad planu, wzory nagtowkow, tabel, schematéw czy nazw rozdziatow
nie odbiegaty od zastosowanych w planie powiatowym.
Zalecenia edytorskie:

Rodzaj czcionki - ,Calibri”.

Rozmiar czcionki -, 12",

Interlinia - ,,1,5 wiersza” (w tabelach pojedyncza).

Orientacja: strona tytutowa, spis tresci - uktad pionowy, pozostate - uktad
poziomy.

Uktad strony - strona pojedyncza lub dwie kolumny.
ZASADY AKTUALIZACII PLANU
Plan zarzadzania kryzysowego podlega systematycznej aktualizacji.
Zawartosc planu powinna by¢ modyfikowana w oparciu o wnioski z rzeczywistych
sytuacji kryzysowych, a takze z ¢wiczen, treningéw i szkolen.
Zmiany w planie niepowodujgce zasadniczych rdéznic w koncepcji zarzadzania
kryzysowego na obszarze miasta/gminy nie wymagajg ponownego zatwierdzenia. Po
dokonanych zmianach zaleca si¢ przesta¢ informacje e-maila oraz przeprowadzi¢
konsultacje telefoniczng z Naczelnikiem Wydziatu.

Cykl opracowania planu i jego aktualizacja nie powinna by¢ dfuzsza niz dwa lata.
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