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20222 15255 ZARZADZENIE NR £. /2026

Kwalikawany podpis elektroniczny STAROSTY PUCKIEGO ZE
z dnia 99 02 KOG

W sprawie: procedury przeprowadzania na wniosek strony ustalenia gleboznawcze;j
klasyfikacji gruntéw na terenie powiatu puckiego.

Na podstawie: art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. ks
Dz. U. z 2024 r. poz. 107 z pozn. zm.), art. 7d pkt. 1 lit. a tiret trzecie ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 z pozn. zm.), w
zwigzku z § 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrze$nia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1246), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
1. Postgpowanie administracyjne w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
moze zosta¢ wszczete na wniosek:
1) wiasciciela gruntéw podlegajacych klasyfikacii, lub
2) innych wladajacych takimi gruntami wykazanych w ewidencji gruntéw i budynkéw,
bedacych stronami postgpowania administracyjnego.

[\

Wzbr wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
3. We wniosku strona powinna uzasadni¢ konieczno$¢ przeprowadzenia ponownej
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

§2
1. Postepowanie klasyfikacyjne na wniosek strony jest postgpowaniem administracyjnym
prowadzonym przez Staroste Puckiego. W postepowaniu administracyjnym:

1) Dokonuje si¢ wstepnej oceny ztoZonego wniosku pod wzgledem formalno — prawnym
oraz zasadno$ci przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

2) Sprawdza si¢ czy wnioskodawca posiada prawo do wystepowania w roli strony
postgpowania administracyjnego (czy posiada interes prawny do wystepowania z takim
wnioskiem);

3) W przypadku watpliwosci co do zamiaru i intencji wnioskodawcy, organ zada
sprecyzowania wniosku;

4) W przypadku gdy wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow
zostat wniesiony przez osobg niebgdacg strong lub z innych uzasadnionych przyczyn
postgpowanie nie moze by¢ wszczete, Starosta wydaje postanowienie o odmowie
wszczecia postgpowania, zgodnie z art. 61a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 572 z pozn.zm.) dalej jako:
k.p.a.

5) Sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow wymaga
powolania bieglego klasyfikatora upowaznionego przez staroste, odpowiadajacego za
prace klasyfikacyjne ktéry zapewnia wykonanie prac geodezyjnych przez kierownika



prac geodezyjnych legitymujacego si¢ uprawnieniami zawodowymi w zakresie 1, 2 lub
5.

6) Czynnoéci klasyfikacyjne moze wykona¢ osoba znajdujaca si¢ na liscie klasyfikatorow
upowaznionych przez Starost¢ Puckiego zgodnie z Zarzadzeniem nr 67/2019 z dnia
18 lipca 2019 r., zwana klasyfikatorem.

7) Klasyfikator pehi funkcje bieglego w rozumieniu art. 84 § 1 k.p.a. , upowaznionego
przez staroste do obszaru gruntéw stanowigcych przedmiot postgpowania
administracyjnego.

8) Starosta Pucki zleca wykonanie operatu klasyfikacyjnego klasyfikatorowi gruntow.
Wrylonienie klasyfikatora nastgpuje w formie zapytania ofertowego, sposrod
klasyfikatorow z listy upowaznionych do wykonywania prac na terenic powiatu
puckiego.

9) Koszty postepowania administracyjnego w sprawie ustalenia gleboznawcze]
klasyfikacji gruntéw wszczetego na wniosek ponosi strona postepowania. Do kosztow
postepowania przepisy k.p.a. stosuje sig.

10)W przypadku watpliwoéci co do prawidlowosci sporzadzonego projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw lub w przypadku zmiany klasyfikacji gruntow
chronionych klasy I, II, TII, organ moze zleci¢ innemu klasyfikatorowi dla celow
kontroli sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow lub
sporzadzenia opinii w tym zakresie. Na poczet koszow kontroli ustalenia gleboznawcze]
klasyfikacji gruntéw przez innego klasyfikatora nie pobiera sig zaliczki, o ktérej mowa
w §4. Kosztami wadliwej opinii bieglego w rozliczeniu koncowym kosztéw
postepowania (na podstawie art.264§1 k.p.a.) nie obcigza si¢ Strony.

§4
W uzasadnionych przypadkach, na zadanie organu, zgodnie z art. 262 §2 kp.a,
wnioskodawca zobowiazany jest do uiszczenia zaliczki na pokrycie kosztow
upowaznionego biegtego klasyfikatora, na poczet kosztdw postgpowania.
Wysoko$¢ zaliczki zostanie ustalona przez organ na podstawie ceny wskazanej przez
wylonionego klasyfikatora.
Wysoko$é zaliczki oraz warunki i termin jej uiszczenia zostang wskazane w postanowieniu
w przedmiocie zaliczki na poczet kosztow postepowania. Termin ten nie moze by¢ krotszy
niz siedem dni, a dluzszy niz czternascie dni.
W przypadku nie uiszczenia przez Strong w wyznaczonym terminie wskazane] kwoty
tytulem zaliczki organ nie podejmuje zadnych dalszych czynnosci w sprawie.

- §5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Geodecie Powiatowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moc obowigzujaca od 1 stycznia 2026 r.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Starosty Puckiego

(miejscowosé, data)

(telefon, mail)
Starosta Pucki
Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru
ul. Kolejowa 7B
84-100 Puck

WNIOSEK ’
O USTALENIA GLEBOZNAWCZEJ KLASYFIKACJI GRUNTOW

Na podstawie § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 czerwca 2012 r w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz. U z 2012 1. poz. 1246) w zwiazku z art. 22 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne kartograficzne ( Dz. U. z 2024 1., poz. 1151 z pozn.
zm.), wnoszg o przeprowadzenie aktualizacji gleboznawczej klasyfikacji gruntéw polozonych

(nalezy szczegélowo opisaé rodzaj uzytku oraz klasg gruntu ktérego dotyczy sktadany jest wniosek)

1L Czgsc¢ szczegdlowa:
1. Informacja czy nastapila zmiana sposobu uzytkowania gruntéw wymagajacych
przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.



2. Informacja - przyczyny zmiany wartosci gleboznawczej gruntow:
a) czy z przyczyn naturalnych, ze wskazaniem jakich i okresu zdarzenia:

b) wykonania rekultywacji na cele rolnicze gruntow zdegradowanych albo
zdewastowanych po wydaniu ostatecznej decyzji o uznaniu rekultywacji gruntow za
zakoficzona zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntow
rolnych i lesnych.

3. Czy wiedza wnioskodawcy poparta jest dokumentacja, jesli tak nalezy ja zalaczy¢.

Pouczenie

1. Klasyfikacje, na wniosek wiasciciela lub wladajacego nieruchomoscia, ujawnionego w
ewidencji gruntéw i budynkéw, przeprowadza Starosta Pucki.

2. Jedli wnioskodawca jest osoba prawna — zobowigzana jest do zlozenia aktualnego
odpisu z rejestru, w ktorym jest zarejestrowana (np. KRS).

3. Postgpowanie klasyfikacyjne prowadzone jest przez Staroste Puckiego. W
postepowaniu administracyjnym:

a) Niezbedne jest powotanie biegtego — klasyfikatora gruntow, ktory sporzadzi projekt
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (§ 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 12 wrzeénia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow. (Dz. U. z2012
r. poz. 1246). Wyboru bieglego dokonuje organ.

b) Projekt gleboznawczej klasyfikacji gruntéw stanowi opinig biegtego w postepowaniu
administracyjnym.

¢) W postepowaniu ponoszone sg koszty, w tym na wynagrodzenie biegtego klasyfikatora.
Strone obcigzaja koszty postepowania administracyjnego, poniesione w jej
interesie lub na zadanie strony. Organ ustali w drodze postanowienia, wysoko$¢
kosztow postepowania, osoby zobowigzane do ich poniesienia oraz termin 1 sposob ich
uiszczenia.

d) Na zadanie organu, wnioskodawca zobowigzany jest do uiszczenia zaliczki na poczet
kosztow postgpowania.

Oplata skarbowa
1. Wydanie decyzji, jako dokonanie czynnosci urzedowej, na wniosek strony, podlega optacie
skarbowej w wysokosci 10,00 zi. Obowigzek wniesienia oplaty, nastepuje z chwila ztozenia
whniosku, do ktorego nalezy dotgczy¢ kopig dowodu jej zaplaty.



2. Jezeli w postgpowaniu nastgpuje ustanowienie pelnomocnictwa lub prokury — oplata
skarbowa wynosi 17,00 zi.

3. Organem podatkowym wiasciwym miejscowo w sprawach optaty skarbowej jest Burmistrz
Miasta Puck.

(konto do wptaty: Urzad Miasta Puck nr 39 1240 1037 1111 0011 6386 4957).

Zalaczniki do wniosku (wlasciwe podkre§lic):

— dowod wniesienia oplaty skarbowej w wysokosci 10,00 zI,

— zalgcznik graficzny, w celu wskazania uzytkéw gruntowych, podlegajacych klasyfikacji
(np. mapa ewidencyjna w skali od 1:500 do 1:5000) - w przypadku gdy klasyfikowana jest czesc
dziatki,

— pelnomocnictwo (w przypadku ustalenia pelnomocnika) wraz z potwierdzeniem uiszczenia
oplaty skarbowej, z tytutu udzielonego pelnomocnictwa,
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Niniejszym zobowiazuje si¢ na Zadanie organu do uiszczenia zaliczki na poczet Kosztow
zwiazanych z wykonaniem prac klasyfikacvinveh na gruncie i opracowaniem dokumentacji

niezbednej do wydania decyzji.

Ogélna klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 s. 1) — dalej RODO — informujemy, ze:
1. Administrator danych osobowych
Starostwo Powiatowe w Pucku, jest Administratorem Pana/Pani/Panstwa danych osobowych.
2. Cele 1 podstawy przetwarzania
Okreslono cele przetwarzania Pana/Pani/Panstwa danych. Jako administrator bedziemy przetwarzad
Pana/Pani/Panstwa dane w celu rozpatrzenia wniosku o przeprowadzenie gleboznawcze] klasyfikac;ji
gruntéw, na podstawic obowiazku wynikajacego z § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12
wirzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

(Podpis/podpisy wnioskodawcy/wnioskodawcow)






