ZARZADZENIE NR .[02/.2e/3
STAROSTY PUCKIEGO
z dnia /Mgr aigh 294 8c

w sprawie: wprowadzenia wzoru karty obiegowe;j.

Na podstawie: art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.].
Dz. U. z 2018 r. poz. 995 z p6zn. zm.) oraz § 10 ust. 2 pkt 17 ,,Regulaminu pracy Starostwa
Powiatowego w Pucku” stanowigcego zalgcznik do zarzadzenia nr 111/2016 Starosty Puckiego
z dnia 16 grudnia 2016 r. (z pdzn. zm.) zarzadza si¢ co naste¢puje:

§1

Wprowadza si¢ wzor karty obiegowej stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 3/2017 Starosty Puckiego z dnia 4 stycznia 2017 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do zarzadzenia nr £96/2018
Starosty Puckiego z dnia 44 grudnia 2018 r.

KARTA OBIEGOWA

1. Imig i nazwisko pracoWnika: ..........ooiiiiiii i

2. KomoOrka organizacCyjna: .......o.eoeuoniiniit et

3 S ANOWISK O, ettt ettt e,

4. Data ZatrUANIEIIA: oovee ettt e e e e e e e e e e e e e e

5. Data ustania StOSUNKU PraCy: ......uinieitiitt ettt e

Rozliczenie pracownika w zwigzku z ustaniem stosunku pracy

Lp.

Komérka organizacyjna i rodzaj
zobowiazania

Zobowigzanie do
rozliczenia przez
pracownika (wpisa¢
dotyczy lub nie dotyczy)

Data, podpis i piecz¢é
pracownika
odpowiedzialnego za
rozliczenie zobowigzania

Uwagi

WYDZIAL ORGANIZACJI
I KONTROLI

pracownik ds. kadrowych
1) dofinansowanie ksztalcenia
2) legitymacja stuzbowa
3) pozyczka w PKZP
4) $rodki ochrony indywidualne;j,

odziez i obuwie robocze

WYDZIAL ORGANIZACJI
I KONTROLI

informatyk

1) stuzbowy komputer przeno$ny
2) identyfikator - karta zblizeniowa

3) podpis elektroniczny

WYDZIAL ORGANIZACJI
I KONTROLI

archiwista

dokumenty pobrane z archiwum
zaktadowego

BIURO RADY POWIATU:
1) pieczgcie

2) stuzbowy telefon komoérkowy




WYDZIAL FINANSOW
1) rozliczenie pobranych zaliczek
2) rozliczenie delegacji
3) PZU
4) inne zobowigzania

PELNOMOCNIK DO SPRAW
OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH

dokumenty oznaczone klauzula
tajnosci przechowywane na
stanowisku pracy

KOMISJA DO SPRAW
SOCJALNYCH

pozyczka z ZFSS

BEZPOSREDNI PRZELOZONY

dokumenty (w tym pliki
komputerowe) i stanowisko pracy

Niniejsza karta obiegowa zostata sporzgdzona w jednym egzemplarzu i po wypelnieniu zostanie
dotgczona do akt osobowych pracownika.




