ZARZADZENIE NRA15/2017
STAROSTY POWIATU PUCKIEGO
z dnia 7 listopada 2017 r.

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

§1
1. Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci oraz stosownie do postanowien

»Instrukcji inwentaryzacyjnej” Starostwa Powiatowego w Pucku wprowadzonej

zarzadzeniem nr 34/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010 r. ustalam nastepujgce techniki

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym w Pucku

w roku obrotowym 2016:

1) Zarzadzeniem nr 88/2016 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 27 pazdziernika
2016 roku, zmienionego zarzadzeniem nr 106/2017 z dnia 26 wrzesnia 2017 roku
powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng, w skiad ktérej wchodza osoby wymienione
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Zarzadzeniem nr #Y% /2017 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 6 listopada 2017 roku
powoluje zespoly spisowe, w sktad ktérych wchodzg osoby wymienione w zatgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Terminy inwentaryzacji skladnikow aktywow i pasywow okresla art. 26 ustawy
o rachunkowosci oraz harmonogram inwentaryzacji wyznaczony przez kierownika jednostki
stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Inwentaryzacja spisu z natury kasy, drukéw Scislego zarachowania oraz srodkéw trwatych
bedacych wilasnoscia innych jednostek powierzonych do uzywania nalezy przeprowadzié
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§4

1. Zobowigzuj¢ osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania
1 uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujgcych si¢ w nich sktadnikéw, tj. m.in.:
1) zdjecia ze stanu urzgdzen wycofanych z uzytkowania,
2) uporzadkowania i uzgodnienia z osobami prowadzacymi ewidencje

inwentaryzowanych sktadnikow,

3) przygotowania do inwentaryzacji odpowiedniego sprzetu.

2. Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnos¢ ze wszystkich tytulow osob zwigzanych
z jej przeprowadzeniem.

§5

1. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie jej weryfikacji oraz sporzadzi ogdlne sprawozdanie zawierajgce ocene
wynikéw inwentaryzacyjnych.

2. W przypadku wystgpienia réznic inwentaryzacyjnych przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej zobowigzany jest do ustalenia przyczyn ich powstania, pobrania
stosownych wyjasnien od osob materialnie odpowiedzialnych oraz do sformutowania
wnioskéw. Wnioski te powinny zosta¢ zawarte w protokole rozliczenia roznic.
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Ksiegowanie roznic inwentaryzacyjnych dokonuje si¢ na podstawie decyzji kierownika
jednostki, podjetej na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej —
zaopiniowanej przez skarbnika lub gtéwnego ksiggowego.
Wyniki inwentaryzacji podlegaja ujgciu w ksiggach roku obrotowego.
W przypadku uznania niedoboréw inwentaryzacyjnych za zawinione i postawienia
wnioskow o obcigzenie ich wartoscig osob materialnie odpowiedzialnych wymagana jest
opinia radcy prawnego.

§6

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej.
Nadzér nad calo$cia prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 _

do Zarzadzenia Nr44/2017
Starosty Powiatu Puckiego
z dnia 7 listopada 2017 r.

Wykaz czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej powolanych zarzadzeniem
nr 88/2016 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 27 pazdziernika 2016 roku

1. Romuald Gluszko — Przewodniczacy
2. Karolina Rybicka — Czlonek

3. Elzbieta Bolda — Czlonek



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Ni#5/2017
Starosty Powiatu Puckiego
z dnia 7 listopada 2017 r.

Wykaz czlonkow zespolow spisowych powolanych zarzadzeniem nr 92/2016
Starosty Powiatu Puckiego z dnia 3 listopada 2016 roku do
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Zespot I:

1. Danuta Rohde
2. Joanna Karska

— Przewodniczaca

— Czlonek

3. Magdalena Rutkowska — Czlonek

Zespot 11

1. Ewa Renusz
2. Kamila Budnik
3. Beata Bietacka

— Przewodniczaca
— Czlonek
— Czlonek



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia NrA15/2017
Starosty Powiatu Puckiego
z dnia 7 listopada 2017 r.

HARMOGRAM INWENTARYZACJI

STAROSTWA POWIATOWEGO W PUCKU
na 2017 rok

Zgodnie z rozdz. IX § 27 Zarzadzenia Nr 34/2010 Starosty Powiatu Puckiego z dnia
20 pazdziernika 2010 r. w spawie wprowadzenia w zycie ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”,

ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok:

Przedmiot Obiekt i . Rodzaj, fOI’n’lFl ’
Lp. i - A . przeprowadzenia | metoda, technika
Iwentaryzacji zinwentaryzowania : ¥ : ..
inwentaryzacji inwentaryzacji
Dane ewidencji
ksiggowej i ewidencji .
Grunty U . Weryfikacja sald na
1. Budymki operacyjnej Wydzialu  [do 31.03.2018 r. dzieh 31.12.2017 1.
Gospodarki
Nieruchomog$ciami
i Dane ewidencji
Wartotol ksiggowej 1 Weryfikacja sald na
2, plematerlalne Eidenci do 31.03.2018 . dzien 31.12.2017 .
1 prawne

Administratora sieci

Srodki trwate
1 pozostate $rodki

Dane ewidencji

Werytikacja sald na

% trwate ksiggowej do 3103-2018:% dzien 31.12.2017 r.
(wyposazenie )
4 Srodki trwate Dane ewidencji do 31.03.2018 r. | Weryfikacja sald na
" | w budowie ksiegowej dzien 31.12.2017r.
Srodki trwate bedace .
wlasnoscig innych Dane ewidencji Spliapaury
5 - ednostek powierzone | ksiegowes 29.12.2018 . wedlug stanu na
JEAROSIEX pow cgowe] dzien 31.12.2017 1.
do uzytkowania
Rozrachunki Dane ewidencji Weryfikacja sald na
% z pracownikami ksiggowej da 31032018 . dzien 31.12.2017 r.
Rozrachunki Dane ewidencji Weryfikacja sald na
7. publicznoprawne ksiegowej SLSLG SO e dzien 31.12.2017 r.
Naleznosci od Pisemne uzgodnie-
8. |Naleznosci xontrallentow |45 15002018, |65l = kentr-
prowadzacych ksiggi hentami na dzien
rachunkowe 30.11.2017 r.
Pozostale . .. .
9. |naleznosci i Dgne ew@enq ! do 31.03.2018 r. err?/ﬁkaq  saldng
: : ksiegowej dzien 31.12.2017 r.
zobowigzania




Srodki

Spis z natury

10 . ; Kasa 29.12.2017 r. wedtug stanu na
plenigine w kasie dzien 31.12.2017r.
Wydziat
Dane ewidencji Organizacyjny — ;
Druki $cistego Wydzialu 29.12.2017 r. i
11. ; . . . . wedlug stanu na
zarachowania Organizacyjnego i Wydzial Komu- .,
. o . dzien 31.12.2017 r.
Wydziatu Komunikacji | nikacji —
02.01.2018 r.
Srodki Pisemne uzgodnie-
pieni¢zne zgroma- Wszystkie nie sald wedtug
s dzone na rachunkach |rachunki bankowe 9o 15012018 1 stanu na dzien
bankowych 31.12.2017 r.
Poréwnanie danych
ksiag rachunko-
Fundusze Wicelngstam. do31.03.2018 ¢, | "YeZ0dpowied-
13. ewidencji nimi dokumentami i
wiasne ; : -
ksiggowej weryfikacja ich
wartos$ci na dzien
31.12.2017r.
Poréwnanie danych
ksigg rachunko-
Wedtug stanu wych z odpowied-
14. Fundusze ewidencji do 31.03.2018 r. |nimi dokumentami i
specjalne . . .
ksiggowej weryfikacja ich

wartosci na dzien
31.12.2017 1.




