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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(Siwz)
Do przetargu nieograniczonego pn.:

Swiadczenie ustug doradczych i szkoleniowych w ramach projektu ,, Wsparcie przedsiebiorczosci na
Kaszubach” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020, osi priorytetowej 5 Zatrudnienie, Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa, z
podziatem na trzy Czesci:

Czesc 1: Ustugi doradztwa zawodowego.
Czesc 2: Ustugi wsparcia psychologicznego.
Czesc 3: Ustugi szkoleniowe w zakresie ABC przedsiebiorczosci i obstugi aplikacji komputerowych.

Data 27.10.2017 r. Zatwierdzam
Starosta
Jarostaw Biatk
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ROZDZIAL | INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM.
Zamawiajacy:

Powiat Pucki- Starostwo Powiatowe w Pucku

ul. E. Orzeszkowej 5 84-100 Puck

fax +48 58 673 41 94

Adres strony internetowej: http://bip.starostwo.puck.pl/
Adres poczty elektronicznej: org@starostwo.puck.pl

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest pani Danuta Domzalicka,
Faks do korespondencji: 48 58 673 41 91, e-mail: d.domzalicka@starostwo.puck.pl
Korespondencja pisemna: Powiat Pucki- Starostwo Powiatowe w Pucku ul. E. Orzeszkowej 5
84-100 Puck, czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 — 15:30

ROZDZIAt Il  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.1579) zwanej
dalej ,ustawg”, w procedurze witasciwej dla zamdéwien publicznych o wartosci ponizej progéw
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11. Ust. 8 ustawy.

2. Postepowanie prowadzone jest na zasadach ogdlnych.

ROZDZIAL Il  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug doradczych i szkoleniowych w ramach
projektu ,,Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, osi priorytetowej 5
Zatrudnienie, Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa, z podziatem na trzy Czesci:

Czesc¢ 1: Ustugi doradztwa zawodowego.

Czesc 2: Ustugi wsparcia psychologicznego.

Czes¢ 3: Ustugi szkoleniowe w zakresie ABC przedsiebiorczosci i obstugi aplikacji
komputerowych.

2. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia za pomocg Kodow Cpv wg Wspdlnego Stownika Zamodwien:

85121270-6 -Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

85312320-8 -Ustugi doradztwa

79411100-9 -Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

80533000-9 -Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe
80533100-0 -Ustugi szkolenia komputerowego

ROZDZIALIV  OPIS CZESCI ZAMOWIENIA.

UWAGA:
Dotyczy wszystkich Cze$ci zamdéwienia:
— Wykonawca moze ztozyc oferte na jedng, dwie, lub trzy Czesci zamdwienia.
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— Miejsce realizacji zamdwienia: teren miasta Puck, miejsce udostepnia nieodptatnie
Zamawiajgcy;

— Catering nie jest objety przedmiotem zaméwienia, koszty ponosi Zamawiajqcy;

— Wszystkie dokumenty sporzgdzane podczas realizacji kaidej Czesci zamodwienia
Wykonawca zobowigzany jest oznacza¢ zgodnie z Wytycznymi, ktore sq dostepne na
stronie internetowej Programu — www.rpo.pomorskie.eu, w zaktadce:-,Poznaj zasady

promowania projektu” ;
— Ponadto Zamawiajgcy informuje, ze wzor logotypow zostanie udostepniony przez
Zamawiajgcego.

1. Cze$¢ 1:,Ustugi doradztwa zawodowego”
Pakiet A

1A) Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug doradztwa zawodowego podczas procesu

rekrutacji Kandydatéw na Uczestnikébw projektu zgodnie z procedurg okreslong w

Regulaminie Rekrutacji Uczestnikdw Projektu pt.: ,Wsparcie przedsiebiorczosci na

Kaszubach”.

2A) Ustuga obejmuje realizacje ponizszych zadan:

a) Przeprowadzenie rozmowy z Kandydatami do projektu, celem weryfikacji umiejetnosci,
barier edukacyjnych, sytuacji zawodowej oraz predyspozycji tych oséb w kontekscie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

b) Wypetnianie Kart Oceny na rozmowach kwalifikacyjnych do projektu dla Kandydatéow do
projektu na rozmowach kwalifikacyjnych do projektu;

c) Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej w miejscu i terminach wskazanych
przez Zamawiajgcego;

d) Przewidywana liczba przeprowadzonych rozmoéw kwalifikacyjnych: 22;

e) Dopuszcza sie zlecenie oceny mniejszej ilosci rozmoéw niz 22;

f) Biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Kandydatow na
rozmowach;

g) Sporzadzenie protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w projekcie,
uwzgledniajacego liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonywanie zadan w
projekcie;

3A) Regulamin rekrutacji oraz karta oceny rozmowy kwalifikacyjnej dostepne sg na stronie
internetowej: http://www.starostwo.puck.pl

4A) Ustuga doradztwa zawodowego podczas rekrutacji realizowana jest w ramach projektu
pt.: ,Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach”, O$ Priorytetowa V Zatrudnienie, Dziatanie

5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa.

5A) Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.
6A) Okreslenie przedmiotu zamédwienia za pomocg Kodéw CPV wg Wspdlnego Stownika

Zamoéwien:

79411100-9 -Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

85312320-8 -Ustugi doradztwa

Pakiet B

1B) Przedmiotem zamdwienia sg ustugi poradnictwa zawodowego w zakresie przeprowadzenia
diagnozy potrzeb szkoleniowych Uczestnikdw projektu, zgodnie z procedurg okreslong w
Regulaminie Rekrutacji Uczestnikdw Projektu pt.: ,Wsparcie przedsiebiorczosci na
Kaszubach”.
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2B) Ustuga obejmuje realizacje ponizszych zadan:

a) Przeprowadzenie rozmowy z Uczestnikami projektu, celem diagnozy potrzeb
szkoleniowych, w wymiarze ok. 2 godzin na osobe.

b) Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej w miejscu i terminach wskazanych
przez Zamawiajacego.

c) Przewidywana liczba godzin przeprowadzonych rozméw w ramach diagnozy: 44.

d) Dopuszcza sie zlecenie oceny mniejszej ilosci godzin rozmow niz 44;

e) Biezgcego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Uczestnikdéw na
rozmowach;

f) Sporzadzenie protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w projekcie,
uwzgledniajacego liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonywanie zadan w
projekcie;

3B) Regulamin rekrutacji oraz karta oceny rozmowy kwalifikacyjnej dostepne sg na stronie
internetowej: http://www.starostwo.puck.pl
4B) Ustuga doradztwa zawodowego na potrzeby stworzenia diagnozy potrzeb szkoleniowych

Uczestnikéw projektu pt.: ,,Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach”, O$ Priorytetowa V

Zatrudnienie, Dziatanie 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa. Projekt jest wspotfinansowany ze

srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

5B) Okreslenie przedmiotu zamodwienia za pomocg Kodéw CPV wg Wspdlnego Stownika
Zamoéwien:

85312320-8 - Ustugi doradztwa.

Pakiet C

1C) Przedmiotem zamodwienia sg ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie tworzenia
biznesplanéw dla Uczestnikéw projektu zgodnie z procedurg okreslong w Regulaminie

Rekrutacji Uczestnikow Projektu pt.: ,, Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach”.

2C) Ustuga obejmuje realizacje ponizszych zadan:

a) Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa dla Uczestnikow projektu w zakresie
tworzenia biznesplanow.

b) Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej w miejscu i terminach wskazanych
przez Zamawiajgcego.

c) Przewidywana liczba godzin przeprowadzonego doradztwa indywidualnego: 44;

d) Dopuszcza sie zlecenie mniejszej ilosci godzin rozméw niz 44;

e) Biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Uczestnikdw na
rozmowach;

f) Sporzadzenie protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w projekcie,
uwzgledniajacego liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonywanie zadan w
projekcie;

3C) Regulamin rekrutacji oraz karta oceny rozmowy kwalifikacyjnej dostepne sg na stronie
internetowej: http://www.starostwo.puck.pl

4C) Ustuga indywidualnego doradztwa w zakresie tworzenia biznesplanéw realizowana jest w
ramach projektu pt.: ,Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach”, O$ Priorytetowa V
Zatrudnienie, Dziatanie 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa.

5C) Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

6C) Okreslenie przedmiotu zamodwienia za pomocg Koddw CPV wg Wspdlnego Stownika
Zamowien:
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85312320-8 - Ustugi doradztwa

2. Czesc 2: Ustugi wsparcia psychologicznego.

1) Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug wsparcia psychologicznego podczas procesu
rekrutacji dla Kandydatéw do projektu zgodnie z procedurg okreslong w Regulaminie
Rekrutacji Uczestnikow Projektu pt.: ,, Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach”.

2) Ustuga obejmuje realizacje ponizszych zadan:

a) Przeprowadzenie rozmowy z Kandydatami do projektu, m.in. celem oceny ich
predyspozycji zawodowych, barier spotecznych oraz poziomu motywacji w kontekscie
planowanego prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

b) Wypetnianie Kart Oceny na rozmowach kwalifikacyjnych do projektu dla Kandydatow do
projektu na rozmowach kwalifikacyjnych do projektu;

c) Branie udziatu w posiedzeniach Komisji Rekrutacyjnej w miejscu i terminach wskazanych
przez Zamawiajacego.

d) Przewidywana liczba przeprowadzonych rozméw kwalifikacyjnych: 22

e) Dopuszcza sie zlecenie oceny mniejszej ilosci rozméw niz 22;

f) Biezacego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Kandydatow na
rozmowach;

g) Sporzadzenie protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w projekcie,
uwzgledniajacego liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonywanie zadan w
projekcie;

3) Regulamin rekrutacji oraz karta oceny rozmowy kwalifikacyjnej dostepne sg na stronie
internetowej: http://www.starostwo.puck.pl

4) Ustuga doradztwa zawodowego podczas rekrutacji realizowana jest w ramach projektu
pt.: ,Wsparcie przedsiebiorczos$ci na Kaszubach”, O$ Priorytetowa V Zatrudnienie, Dziatanie
5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa.

5) Projekt jest wspoétfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

6) Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg Koddw Cpv wg Wspdlnego Stownika
Zamowien:

85121270-6  Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne

85312320-8  Ustugi doradztwa

3. Czes¢ 3: Ustugi szkoleniowe w zakresie ABC przedsiebiorczosci i obstugi aplikacji
komputerowych

Pakiet A

1A) Przeprowadzenie szkolenia ,, ABC przedsiebiorczosci” dla Uczestnikow projektu, zgodnie z

ustalonym harmonogramem w pomieszczeniach udostepnionych przez Zamawiajgcego:
a) ilos¢ grup —max. 2

b) ilo$¢ oséb w grupie — max. 11

c) ilos¢ godzin dydaktycznych dla jednej grupy — 60;

2A) Prowadzenie dokumentacji szkolenia — dzienniki zaje¢, listy obecnosci;

3A) Przygotowanie i przeprowadzenie testu egzaminacyjnego na zakonczenie szkolenia, w celu

zweryfikowania poziomu wiedzy Uczestnikow szkolenia.

4A) Opracowanie materiatow szkoleniowych dla Uczestnikdw szkolenia;

7|Strona

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020


http://www.starostwo.puck.pl/

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska [

*

5 WO EWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny s

5A) Opracowanie i dostarczenie Zamawiajgcemu szczegotowego programu szkolen obejmujgcego
60 godzin dydaktycznych dla grupy szkoleniowej, ktéry Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ do akceptacji (w wersji elektronicznej lub osobiscie) Zamawiajagcemu nie pézniej
niz w dniu podpisania umowy;
6A) Program szkolenia musi obejmowac nastepujace tresci:
a) zaktadanie dziatalnosci gospodarczej,
b) Zrddta finansowania dziatalnosci gospodarczej,
c) zasady tworzenia biznesplanu,
d) marketing w przedsiebiorstwie,
e) ksiegowos¢ podmiotdw gospodarczych.
7A) Sporzadzenie raportu z przeprowadzonego szkolenia;
8A) Biezgcego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Uczestnikow na
zajeciach;
9A) Sporzadzenie protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w projekcie,
uwzgledniajgcego liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu poswieconych na
wykonywanie zadan w projekcie;

Pakiet B

1B) Przeprowadzenie szkolenia w zakresie obstugi aplikacji komputerowych dla Uczestnikow
projektu, zgodnie z ustalonym harmonogramem w pomieszczeniach udostepnionych przez
Zamawiajgcego:
a) ilos¢ grup —max. 2
b) ilos¢ oséb w grupie — max. 11
c) ilo$¢ godzin dydaktycznych dla jednej grupy — 18;

2B) prowadzenie dokumentacji szkolenia — dzienniki zajeé, listy obecnosci;

3B) przygotowanie i przeprowadzenie testu egzaminacyjnego na zakonczenie szkolenia, w celu
zweryfikowania poziomu wiedzy Uczestnikow szkolenia.

4B) opracowanie materiatow szkoleniowych dla Uczestnikéw szkolenia;

5B) opracowanie i dostarczenie Zamawiajgcemu szczegétowego programu szkolen obejmujgcego
18 godzin dydaktycznych dla grupy szkoleniowej, ktéry Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢ do akceptacji (w wersji elektronicznej lub osobiscie) Zamawiajgcemu nie pdzniej
niz w dniu podpisania umowy;

6B) program szkolenia musi obejmowac nastepujace tresci w zakresie ogélnym/podstawowym:
a) poczta elektroniczna,
b) marketing,
c) sprzedazizakupy w internecie,
d) MS World,
e) MS Excell,
f) Power Point

7B) Sporzadzenie raportu z przeprowadzonego szkolenia;

8B) Biezgcego informowania Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci Uczestnikéw na
zajeciach;

9B) Sporzadzenie protokotu, wskazujgcego na prawidtowe wykonanie zadania w projekcie,
uwzgledniajgcego liczbe oraz ewidencje godzin poswieconych na wykonywanie zadan w
projekcie;
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Opis wspolny dla Pakietu A i Pakietu B w Czesci 3 zamoéwienia

1) Regulamin rekrutacji oraz karta oceny rozmowy kwalifikacyjnej dostepne sg na stronie
internetowej: http://www.starostwo.puck.pl

2) Ustuga realizowana jest w ramach projektu pt.: ,,Wsparcie przedsiebiorczosci na Kaszubach”,

Os Priorytetowa V Zatrudnienie, Dziatanie 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa.

3) Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

4) W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia sktadajgce;j sie z:

— dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajagcego tematy i wymiar godzin zajec
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajgcy: imie, nazwisko i podpis Uczestnika
szkolenia,
liczbe i terminy ¢wiczen wykonywanych pod nadzorem konsultanta oraz terminy,
warunki i formy sprawdzania efektédw uczenia sie z uwzglednieniem listy Uczestnikéw
szkolenia,

— protokotu i karty ocen z okresowych sprawdziandw efektéw ksztatcenia oraz
egzaminu koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

— rejestru wydanych zaswiadczed Ilub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajgcego: numer,
imie i nazwisko oraz numer PESEL Uczestnika szkolenia oraz nazwe szkolenia i date
wydania zaswiadczenia.

b) Wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukorczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, ktére
winno zawieradé:

— numer z rejestru;

— imie i nazwisko oraz numer PESEL Uczestnika szkolenia;

— nazwe instytucji szkoleniowe] przeprowadzajgcej szkolenie;

— forme i nazwe szkolenia;

— okres trwania szkolenia;

— miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji;

— tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;

— podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajgcy
szkolenie.

5) Okreslenie przedmiotu zamdwienia za pomocg Kodow Cpv wg Wspdlnego Stownika

Zamoéwien:

85312320-8 -Ustugi doradztwa

79411100-9 -Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej

80533000-9 -Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe

80533100-0 -Ustugi szkolenia komputerowego

ROZDZIAL V ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 USTAWY
1. Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy,

zarowno dla Czesci 1, Czesci 2 i Czeéci 3 zamowienia.
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2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustug zamdwienia z wolnej reki polegajacego na
powtdrzeniu podobnych ustug. Zakres ustug podobnych jest zgodny z przedmiotem zamdwienia
podstawowego odpowiednio dla kazdej z trzech Czesci zamdwienia oraz catkowita wartosc¢ tego
zamowienia wynosi dla kazdej Czes$ci do 50% danej Czesci Zamdwienia.

3. Warunkiem udzielenia przedmiotowych zamdéwienn bedzie wystgpienie potrzeb ich udzielenia
przez Zamawiajgcego oraz zabezpieczenie sSrodkdw na ich realizacje w budzecie Zamawiajacego.

ROZDZIAL VI OFERTY WARIANTOWE. INFORMACJA O MOZLIWOSCI ZAWARCIA UMOWY
RAMOWEJ. INFORMACJA O AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zawarcia umowy ramowe;.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

ROZDZIAL VIl TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
1. Terminy wykonania zaméwienia dla poszczegdlnych Czesci.
1) Czes¢ 1: Ustugi doradztwa zawodowego:
a) Pakiet A Cze$¢ 1:
Termin wykonania zamodwienia w przedziale czasowym:
0d 20.11.2017 r do dnia 24.11.2017 r.;

b) Pakiet B Czes¢ 1:
Termin wykonania zamodwienia w przedziale czasowym:
od 27.11.2017 r do dnia 18.12.2017 r;
c) Pakiet C Czesc¢ 1:
Termin wykonania zamoéwienia w przedziale czasowym:
od 27.11.2017 r do dnia 18.12.2017 r.;
2) Czesc¢ 2: Ustugi wsparcia psychologicznego
Termin wykonania zamodwienia w przedziale czasowym:
0d 20.11.2017 r do dnia 24.11.2017 r,;
3) Czes¢ 3: Ustugi szkoleniowe w zakresie ABC przedsiebiorczosci i obstugi aplikacji
komputerowych
a) Pakiet A Czes¢ 3:
Termin wykonania zamdwienia w przedziale czasowym:
od 27.11.2017 r do dnia 18.12.2017 r,;
b) Pakiet B Czes¢ 3:
Termin wykonania zamodwienia w przedziale czasowym:
0od 27.11.2017 r do dnia 18.12.2017 r,;

2. Szczegdétowy harmonogram realizacji przedmiotu zamodwienia dla kazdej Czesci zostanie ustalony
przed podpisaniem umowy z wybranym Wykonawca.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ przesuniecia terminu realizacji zamoéwienia dla kazdej Czesci,
jesli  wystgpiag obiektywne okolicznosci niezalezne od Wykonawcy i Zamawiajgcego
uniemozliwiajgce wykonanie zamdwienia w terminie z jednoczesnym wydtuzeniem okresu
realizacji zamoéwienia o czas trwania tych okolicznosci.
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ROzZDzIAL VIII 'WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1.

1)
2)

Nie podlegajg wykluczeniu.

Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu
0 zamowieniu i niniejszej SIWZ.

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 24aa ustawy, dokona najpierw oceny ofert,

a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zgodnie

z kryteriami oceny ofert okreslonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga wykazania przez Wykonawce spetnienia nastepujgcych warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

1)

2)

3)

Dla Czesci 1: Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje nizej wymienionymi osobami,
ktdrym powierzy przy realizacji zamodwienia funkcje doradcéw zawodowych,
odpowiednio:

a) Doradcg zawodowym, ktoéry posiada:
wyksztatcenie wyzsze, minimum 15 godzin dos$wiadczenia zawodowego w pracy, jako
doradca zawodowy, w ramach projektow dofinasowanych z Funduszy Unii
Europejskiej, w okresie co najmniej ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert w
niniejszym postepowaniu;

b) Doradcg zawodowym, ktéry posiada:
wyksztatcenie wyzsze, minimum 15 godzin doswiadczenia zawodowego w pracy, jako
doradca zawodowy w zakresie tworzenia biznesplanéw, w ramach projektéw
dofinasowanych z Funduszy Unii Europejskiej, nabyte w okresie co najmniej ostatnich
2 lat przed terminem sktadania ofert w niniejszym postepowaniu;

Dla Czesci 2:Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje co najmniej jedng osobg, ktérej

powierzy funkcje psychologa ktéra spetnia nastepujagce wymagania: posiada

wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 30 godzin doswiadczenia zawodowego w pracy jako
psycholog, nabyte w okresie co najmniej ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert

W niniejszym postepowaniu;

Dla Czesci 3: Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje nizej wymienionymi osobami,

ktorym powierzy przy realizacji zamdéwienia odpowiednio obowigzki:

a) prowadzenia szkolenia w zakresie ,ABC Przedsiebiorczosci”, ktéra spetnia
nastepujgce wymagania: posiada wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 15 godzin
doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu szkoledA w zakresie ,ABC
Przedsiebiorczosci” lub o zakresie pokrywajgcym sie z przedmiotem nin. zamdwienia,
w ramach projektéw dofinasowanych z Funduszy Unii Europejskiej, nabyte w okresie
co najmniej ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert w niniejszym
postepowaniu;

b) prowadzenia szkolenia w zakresie aplikacji komputerowych o zakresie pokrywajgcym
sie z przedmiotem nin. zamdwienia, ktdra spefnia nastepujgce wymagania: posiada
wyksztatcenie wyzsze oraz minimum 15 godzin doswiadczenia zawodowego w
prowadzeniu szkolen w zakresie aplikacji komputerowych, nabyte w okresie co
najmniej ostatnich 2 lat przed terminem sktadania ofert w niniejszym postepowaniu.
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Uwaga 1: Dotyczy Czesci 1 i Czesci 3 Zamowienia

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc taczenia wyzej wymienionych funkcji przez jedng osobe
odpowiednio w zakresie Czesci 1 oraz w zakresie Czesci 3. W przypadku wykazania jednej
osoby doswiadczenie tej osoby podlega odpowiedniemu zwielokrotnieniu odpowiednio,
przy czym osoba taka musi posiada¢ doswiadczenie taczne, jakie byto wymagane dla dwoch
oséb.

Uwaga 2: W przypadku sktadania przez Wykonawce oferty na dwie lub trzy Czesci
zamoéwienia Zamawiajacy wymaga, aby dla kazdej Czesci zamdwienia Wykonawca wskazat
inne osoby na potwierdzenie spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia.

4. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw
na realizacje zamdwienia.

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce, ktory nie
wykaze spetnienia powyzszych warunkdéw udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia, na zasadach okreslonych w
art. 23 ustawy.

7. Spetnienie warunkdow poprzez poleganie na potencjale ,,innych podmiotow”

1) Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w
odniesieniu do zamdwienia lub jego czesci, moze polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw niezaleznie
od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw prawnych. W takim przypadku
Wykonawca musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, Zze realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w_szczegdlnosci przedstawiajgc

zobowiagzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na

potrzeby realizacji zamdwienia, na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

2) W celu oceny czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w
stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamodwienia oraz oceny czy stosunek tgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw
Zamawiajgcy zada przedstawienia dowoddw, ktére okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposdéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy
wykonywaniu zaméwienia,

c) zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na potencjale ktérego Wykonawca
polega, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu,
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lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24

ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8 ustawy, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w

terminie okreslonym przez Zamawiajacego

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie; do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe.

ROZDZIAL IX PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA, WTYM
PODSTAWY, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST.5 USTAWY.

1. O udzielenie zmdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu w
tym:

1) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy.

2) Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie okolicznosci, wskazanych w Ogtoszeniu o
zamoéwieniu i SIWZ, sposréd okolicznosci wskazanych w art. 24 ust. 5 ustawy

2. Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy wykluczy z postepowania
Wykonawce:

1) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513,1830 i 1844) lub ktérego upadtosé¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacja jego majtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844
oraz z 2016 r. poz. 615);

2) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg, stosownych $rodkéw dowodowych;

3) ktéry z przyczyn lezgcych po jego stronie nie wykonat lub nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenie odszkodowania;

4) ktoéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych, z wyjgtkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15
ustawy, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub tez zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

3. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw, Zamawiajgcy — z zastrzezeniem art. 24 aa ustawy zbada, czy nie zachodzg wobec
innych podmiotéw podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 -22
ustawy, jak réwniez podstawy wykluczenia przewidziane w art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 4 i 8

13|Strona
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska :' . *:
5 WO EWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny s

ustawy, ktére wskazane zostaty przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamdwieniu i w ust. 2
niniejszego rozdziatu.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania.
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej bip.starostwo.puck.pl informacji dotyczagcych miedzy innymi nazw (firm) oraz

adreséw Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu, przekazuje Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z
2015 r., poz. 184, 1618, 1634), o ktérej mowa w art. 24 ust.1 pkt 23 ustawy,

Wykonawcy, ktdérzy nalezg do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, podlegajg
wykluczeniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do
zachwiania uczciwej konkurencji w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy oraz
pkt 16-20 ustawy oraz na podstawie okreslonych przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu i SIWZ
przestankach z art. 24 ust.5 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego
srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoscéuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z organami S$Scigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Art. 24 ust 8 ustawy nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu.

Dla potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postepowania Wykonawca jest zobowigzany
ztozy¢ wraz z ofertg aktualne o$wiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w
Ogtoszeniu o zamdwieniu i SIWZ.

ROZDZIAL X  WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA NA
PODSTAWIE ART. 24 UST. 1i UST. 5 USTAWY.

CZESC A - OSWIADCZENIA SKEADANE WRAZ Z OFERTA- DOTYCZY CZESCI | i CZESCI I

1.

Zamawiajgcy zada ztozenia wraz z ofertg, aktualnego na dzien skfadaniania ofert,
oswiadczenia w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zaméwieniu oraz
w SIWZ, stanowigcego wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca :

1) nie podlega wykluczeniu i

2) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1 Wykonawca sktada w formie dokumentu, ktérego
wzOr zawiera Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Oswiadczenie musi potwierdza¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia i musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw,
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Wykonawca zamieszcza informacje- o kazdym z tych podmiotéw- w Oswiadczeniu,

potwierdzajgce brak istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz potwierdzajgcy

spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie w jakim, powotuje sie na ich
zasoby.

4. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, Oswiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie w jakim kazdy z
tych Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie
kazdego z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienia, podpisuje osoba
uprawniona do reprezentowania kazdego z tych Wykonawcow.

5. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach zawodowych innych podmiotéw,
celem udowodnienia, ze bedzie dysponowat niezbednym zasobem tych podmiotéow w
szczegoblnosci sktada pisemne zobowigzanie tych podmiotéw, do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

1) Wykonawca sktada zobowigzanie w formie oryginatu (wzoér stanowi Zatgcznik nr 2.1 do
SIWZ). Zamawiajacy wymaga, aby skfadany dokument w szczegdlnosci zawierat
informacje dotyczace:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobu innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonaniu
zamowienia,

c) zakresu iokresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

d) czy podmiot na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotyczg (podwykonawstwo).

6. Informacja o czesciach zaméwienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza powierzyc
podwykonawcom (wzdr stanowi Zatgcznik nr 1.2 do SIWZ)

CZE§C’ B- OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKtADANE PRZEZ WYKONAWCE NA WEZWANIE

ZAMAWIAJACEGO - DOTYCZY CZESCI | i CZESCI II.

7. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych
na dzien ztozenia, oswiadczen lub dokumentéw:

1) potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
2) potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
— okreslonych w Ogtoszeniu o zamdwieniu, w SIWZ i w ustawie.

8. W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, okresSlonych w Rozdz. VIII SIWZ
Zamawiajgcy zada nastepujacych dokumentéw:

1) wykazu oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,
w szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych

przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;
9. Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bedy budzi¢

watpliwosci Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zwrdéci¢ sie bezposrednio do wtasciwego
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podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane o dodatkowe informacje lub dokumenty w
tym zakresie.

10. Dla wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawcy w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy, okreslonych przez Zamawiajgcego w
Ogtoszeniu o zaméwieniu oraz SIWZ, Zamawiajacy zada ztozenia nastepujgcych dokumentéw
(w przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdowienia — nizej
wymieniony dokument sktada kazdy z Wykonawcdéw wystepujgcych wspdlnie; w przypadku
innego podmiotu, na ktérego zdolnosciach Wykonawca polega, nizej wymieniony dokument
sktadany jest w odniesieniu do kazdego z tych podmiotéw):

1) Odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

11. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o ktérych

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, Wykonawca sktada, stosownie do tresci art. 24 ust. 11
ustawy, oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej oraz, w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, dowody
potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu. Przyktad Wzoru Oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej stanowi Zatgcznik Nr 3 do SIWZ.
UWAGA: Powyiszy dokument skiadany jest przez Wykonawcéw bez wezwania
Zamawiajacego, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie
internetowej bip.starostwo.puck.pl informacji dotyczacych miedzy innymi nazw (firm) oraz
adresow Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.

12. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 10 nin. Rozdz. X, Czes¢ B— sktada
dokument lub dokumenty, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci.

13. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 12 nin. Rozdz. X, Cze$¢ B powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

14. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 12 nin. Rozdz. X, Cze$¢ B, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Ust. 13 stosuje sie.

15. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

16. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegajg
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wykluczeniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych dokumentéw.

17. Oswiadczenia i dokumenty, wskazane w niniejszym rozdziale muszg spetnia¢ wymagania
okreslone w ustawie i w przepisach rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentdow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126), zwanego dalej
»rozporzadzeniem ws. dokumentow".

ROZDZIAL XI INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz, U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147) z
zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Wykonawca za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz.1830)
osobiscie lub za posrednictwem postanca zobowigzany jest:

1) ztozy¢ oferte - pod rygorem niewaznosci - w formie pisemnej;

2) ztozy¢ Oswiadczenie - w formie pisemnej;

3) ztozy¢ oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ i w rozporzadzeniu ws dokumentéw -
dotyczace Wykonawcy (poszczegdélnych Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia) i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonaweca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy - w oryginale;

4) ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ i w rozporzadzeniu ws. dokumentéw -inne
niz oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 - w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem; Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem
dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczg;
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej;

5) ztozy¢ inne dokumenty, o ktérych mowa w ustawie — w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;

6) ztozy¢ petnomocnictwo w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej notarialnie;

7) ztozy¢ dokument wadium w oryginale — w przypadku wnoszenia wadium w innej formie
niz pieniezna.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazg - inne niz okreslone w ust. 2 - oSwiadczenia,
whioski, zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r, o swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.
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10.

11.

Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentdw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz o$wiadczenia, wytgcznie wtedy,
gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;
Ttumaczenie nie jest wymagane, jezeli Zamawiajgcy wyrazit zgode, o ktérej mowa w art. 9
ust. 3 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdéw, o
ktérych mowa w § 10 ust. 1 rozporzadzenia w/s dokumentéw, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.
Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i
braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w SIWZ, sktadane przez Wykonawce na
skutek wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone
odpowiednio w formie i zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ustawie, rozporzadzeniu ws
dokumentédw i w SIWZ. Zamawiajgcy uzna te dokumenty i oswiadczenia za ztozone w
wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ we wiasciwej formie dotrze do Zamawiajacego przed
uptywem wyznaczonego terminu!

Zamawiajgcy na swojej stronie internetowej http://bip.starostwo.puck.pl opublikowat
Ogtoszenie o zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Nie beda udzielane wyjasnienia na zapytania dotyczgce niniejszej SIWZ kierowane w formie
ustnej lub drogg telefoniczna.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw, w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych SIWZ.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL XIl TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, Zamawiajacy moze
zwroécié¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres nie dtuzszy niz 60 dni.

ROZDZIAL XIll WADIUM.

Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

ROZDZIAL XIV OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.
2.

Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na jedng, dwie lub trzy Czesci zamodwienia,
napisang w jezyku polskim. Postepowanie bedzie rozstrzygane dla kazdej Czesci zamdwienia
osobno.

18| Strona

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020


http://bip.starostwo.puck.pl/

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska :' . *:
5 WO EWODZTWA POMORSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny s

3. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe Czesci zamdwienia.
4. Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig Formularza oferty, ktérego
wz0r stanowi Zatacznik Nr 1 do SIWZ.
5. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy takze, sporzadzone w jezyku polskim:
1) Oswiadczenie;
2) Dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do ztozenia (podpisania) oferty i jej
zatacznikoéw, jezeli prawo to nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;
3) Zatacznik do Oferty: Dodatkowe doswiadczenie Oséb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia na potrzeby oceny ofert w Kryterium 2 (zatgcznik nr 1.1. do SIWZ)
4) Inne dokumenty wymagane przez przepisy ustawy, np. oSwiadczenie o powierzeniu
podwykonawcom czesci zamdwienia.

Uwaga !

Jis’li Wykonawca sktadajagc oferte wraz z jej zatgcznikami zamierza zastrzec niektére
informacje w nich zawarte, zgodnie z postanowieniami art. 8 ust. 3 ustawy, zobowigzany jest
nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec w dokumentach sktadanych wraz z ofertg,
Ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazac (zataczyé do oferty pisemne uzasadnienie),
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Stosownie do powyzszego, jesli Wykonawca nie dopetni ww. obowigzkdédw wynikajgcych z
ustawy, Zamawiajgcy bedzie miat podstawe uznania, Zze zastrzezenie tajemnicy
przedsiebiorstwa jest bezskuteczne i w zwigzku z tym potraktuje dang informacje, jako
niepodlegajgcy ochronie i niestanowigcg tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz.
1503 ze zm.).

6. Zamawiajacy wymaga, aby w formie pisemnej pod sankcja niewaznosci zostat ztozony
wypetniony Formularz oferty.

7. Wszystkie petnomocnictwa, ktére Wykonawca zataczy do oferty, nalezy ztozy¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie. .

8. Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. W przypadku, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 rozporzadzenia w
sprawie dokumentdéw, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia
na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajgcego dokumentow.

9. Zaleca sie, by wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty byty parafowane wiasnorecznie
przez osobe/y podpisujgce oferte.

10. Oferte wraz z jej zatgcznikami oraz oswiadczeniami i dokumentami, nalezy ztozy¢ w miejscu
wskazanym w SIWZ, w zamknietym opakowaniu/kopercie w sposéb zabezpieczajacy
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie z ofertg ma posiadaé nastepujgce oznaczenie:

Powiat Pucki- Starostwo Powiatowe w Pucku: Oferta w przetargu nieograniczonym na.
Swiadczenie ustug doradczych i szkoleniowych w ramach projektu ,,Wsparcie przedsiebiorczoéci na
Kaszubach” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, osi priorytetowej 5 Zatrudnienie, Dziatania 5.7 Nowe mikroprzedsiebiorstwa, z podziatem na
trzy Czesci:”

Dla CzeSCi ..uuvvevereiiiirrnnnnns
Nr sprawy WZ.272.2.15.2017
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Na kopercie/opakowaniu nalezy podac: nazwe i adres siedziby Wykonawcy.

12. Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ oferte (poprawic,
uzupetni¢). Zmiana ta moze nastgpi¢ tylko poprzez ztozenie Zamawiajagcemu oferty
zmieniajgcej, wedtug takich samych zasad jak wczesniej ztozona oferta, w kopercie/
opakowaniu posiadajgcym dodatkowy dopisek: ,Zmiana" (oprécz oznakowania jak w ust. 11).
Oferta zmieniajgca weczesniej ztozong oferte musi jednoznacznie wskazywaé, ktoére
postanowienia wczesniej ztozonej oferty zostaty zmienione.

13. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofaé ztozong oferte wytacznie
w formie pisma wycofujacego oferte.

Praktyczne zalecenia (nie obligatoryjne) dotyczgce ufozenia oferty, a takze oswiadczen lub

dokumentdow:

o Oferte, oswiadczenia lub dokumenty ufozy¢ w grupach, wg kolejnosci:

a) Formularz oferty +

b) zatqczniki do oferty,

. wszystkie kartki ponumerowac i spig¢ /zszy¢/ zbindowac itp. (za wyjgtkiem:

dokumentu wadialnego, tj. oryginatu gwarancji/poreczenia/ oraz ewentualnych dokumentéw
zastrzezonych przez Wykonawce na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy).

ROZDZIAL XV MIEJSCE i TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Miejsce sktadania ofert: Starostwo Powiatowe w Pucku, ul. E. Orzeszkowej 5 84-100 Puck —
sekretariat do dnia 06.11.2017 r., do godziny 10.00 zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym w rozdziale XII SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w
art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — sala konferencyjna, w dniu 06.11.2017 r.
roku, o godzinie 10.10.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie bip.starostwo.puck.pl
informacje dotyczace:

1) - kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia;
2) -firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) -ceny,
7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o

ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy i w ust. 6 niniejszego rozdziatu SIWZ przekazuje
Zamawiajgcemu oswiadczenie_o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ztozeniem osSwiadczenia,

Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do
zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL XVI OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY. INFORMACIJE W SPRAWIE WALUT OBCYCH.
1. Wykonawca w oparciu o opis przedmiotu zamowienia- rozdz. lll i opis Czesci zamodwienia-

rozdz. IV SIWZ okresli catkowitg cene za przedmiot zamdwienia odpowiednio dla Czesci, na
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jaka sktada oferte, w ztotych polskich (PLN) w Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi
Zataczniku nr 1 do SIWZ. Stawka podatku VAT musi by¢ okredlona zgodnie z ustawa
z dnia 11 marca 2004 r., o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2017 poz. 1221).

2. Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie elementy cenotwdrcze realizacji zamdwienia, w
tym warunki i obowigzki umowne okreslone we Wzorze Umowy (odpowiednio Zatacznik nr
5.1 dla Czesci 1, Zatacznik nr 5.2 dla Czesci 2, Zatgcznik nr 5.3 dla Czesci 3do SIWZ)

3. Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ryczattowego, jakg Wykonawca chce uzyskac
za wykonanie catego przedmiotu zamédwienia, zgodnie z okresleniem tego wynagrodzenia
podanym w art. 632 Kodeksu cywilnego (tj. Dz.U. 2017 poz. 459). Oznacza to, ze Wykonawca
przygotowujgc oferte oprdécz prac wynikajacych z SIWZ oraz projektu umowy, powinien
przewidzie¢ inne okolicznosci, ktére towarzyszg lub mogg towarzyszy¢ wykonaniu tego
zamoéwienia. Tak wyliczong cene ryczattowg wraz z naliczonym podatkiem VAT Wykonawca
obowigzany jest wpisa¢ w formularzu oferty (Zatgcznik nr 1 do SIWZ).

4. Cena oferty i sktadniki cenotwércze podane przez Wykonawce bedg state przez okres
realizacji Umowy i nie bedg mogty podlega¢ zmianie (z zastrzezeniem postanowien zawartych
we Wzorze Umowy (odpowiednio Zatacznik nr 5.1 dla Czesci 1, Zatacznik nr 5.2 dla Czesci 2,
Zatacznik nr 5.3 dla Czesci 3do SIWZ).

5. Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z zastrzezeniem postanowien ust. 6.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od kowaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowiagzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujagc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

7. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeA w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym beda dokonywane w ztotych polskich.

8. Wszystkie wartosci okreslone w Formularzu oferty, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich
z doktadnos$cig do 1 grosza, tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9. W przypadku poprawianiu omytek w ofertach Zamawiajacy bedzie postepowat zgodnie
z art. 87 ust. 2 ustawy.

10. Oferta zawierajgca btedy w obliczeniu ceny, zostanie odrzucona na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

11. W przypadku wyjasnienia kwestii dotyczacych razaco niskiej ceny oferty Zamawiajgcy bedzie
postepowat zgodnie z art. 90 Ustawy.

12. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na
poczet wykonania zamdwienia.

ROZDzZzIAt XVII KRYTERIA 1 ZASADY OCENY OFERT
1. Oceniane bedg wytacznie oferty nieodrzucone

2. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej z trzech Czesci zamdwienia
bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
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Kryterium Waga

Cena brutto badanej oferty (C) 60%

Dodatkowe doswiadczenie Oséb wyznaczonych do realizacji 40%
zamodwienia (D)

Przy ocenie ofert warto$¢ wagowa wyrazona w procentach (%) zostanie wyrazona w punktach

(1% = 1 pkt). Ocena oferty wyrazona jest w punktach.

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez

Wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium, wedtug nastepujgcych wzoréow:
1) Kryterium nr 1: C - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium ,,Cena”,

gdzie punkty wyliczane sg wg wzoru:

(o — X 60 pkt

Cmin- Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cs- cena oferty badanej

2) Kryterium nr 2: D - Dodatkowe doswiadczenie Osdéb wyznaczonych do realizacji

zamowienia

a)

b)

d)

W ramach kryterium ocenie podlega dodatkowe doswiadczenie /ponad wymagane w
warunku okreslonym /oséb wykazanych przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia
tegoz warunku, ktorymi bedzie dysponowat Wykonawca przy realizacji zamdwienia w
Rozdz. VIl ust.3 SIWZ, odpowiednio:

— pkt 1)lit. a i b dla Czesci 1 (w przypadku wykazania dwdch oséb doswiadczenie
dodatkowe wykazane dla kazdej z dwdch oséb podlega sumowaniu na potrzeby
oceny ofert),

— pkt 2) dla Czesci 2,

— pkt 3)lit. a i b dla Czesci 3 (w przypadku wykazania dwdch oséb doswiadczenie
dodatkowe wykazane dla kazdej z dwdch oséb podlega sumowaniu na potrzeby
oceny ofert),

Punktacja w Kryterium ,D” bedzie przyznawana odpowiednio:
Doswiadczenie Os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia llos¢
punktow
30 godzin 0 pkt
od 31 godzin do 50 godzin 20 pkt
od 51 godzin do 100 godzin 40 pkt

Dodatkowe doswiadczenie na potrzeby oceny niniejszego kryterium Oceny ofert nalezy
wykazaé¢ w Zataczniku nr 1.1 do SIWZ: ,Dodatkowe doswiadczenie Osdb wyznaczonych
do realizacji zamoéwienia na potrzeby oceny ofert w Kryterium 2”.

Osoby wskazane przez Wykonawce w ofercie bedg wpisane do umowy.
Osoby te bedg musiaty wykonywaé przewidziane dla nich czynnosci osobiscie.
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Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany tych osdéb za wyjatkiem sytuacji opisanych
we Wzorze Umowy stanowigcym (odpowiednio Zatacznik nr 5.1 dla Cze$ci 1, Zatacznik nr
5.2 dla Czesci 2, Zatacznik nr 5.3 dla Czesci 3do SIWZ).

e) lJezeli Wykonawca zaoferuje w kryterium ,,D”:

a) mniejsze niz 30 godzin oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona, jako
niezgodna z SIWZ,
b) wieksze niz 100 godzin, Zamawiajgcy dla celdw oceny ofert przyjmie 100 godzin.

5. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg ilosé
punktéw sposrdod ofert nieodrzuconych i spetniajgcych wszystkie wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w tresci SIWZ.

P=C+D
gdzie:
P - faczna liczba punktow,
C - liczba punktéw w kryterium nr 1 ,Cena”,
D - liczba punktéw w kryterium nr 2 ,Dodatkowe doswiadczenie Oséb wyznaczonych do
realizacji zamowienia” .

Jezeli dwie lub wiecej ofert beda przedstawiaty taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

ROZDZIAL XVIII INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY, W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE.

1.

Zamawiajgcy zawiadomi o wyniku postepowania, zgodnie z przepisami ustawy.
Zawiadomienie to zostanie przestane droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w
ofercie Wykonawcy lub faksem na adres wskazany w ofercie Wykonawcy. Jezeli wskazane
proby przestania drogg elektroniczng i faksem beda nieskuteczne, zawiadomienie zostanie
przestane faksem na numer faksu lub adres e-mail Wykonawcy, ujawniony na stronie
internetowej wskazanej w ofercie lub na stemplu firmowym Wykonawcy.

Z wybranym. Wykonawcg Zamawiajgcy podpisze Umowe o wykonanie zamdwienia, w
terminie okreslonym w art. 94 ustawy.

Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania Umowy
w sposdb podany w ust. 1.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie, to
Zamawiajgcy moze zazgdac przed podpisaniem Umowy przedtozenia umowy regulujacej
ich wspodtprace w zakresie obejmujgcym wykonanie zamdwienia. Z tresci powyzszej
umowy powinny w szczegdlnosci wynika¢: zasady wspdtdziatania, zakres
wspotuczestnictwa i podziat obowigzkéw Wykonawcdw w wykonaniu przedmiotu
zamoéwienia.

Przed podpisaniem Umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:
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1) kopie dyploméw osoby/oséb przedstawionej/przedstawionych w ofercie do
realizacji umowy potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce;

2) kopie $wiadectw pracy, referencji, umdéw o dzieto/zlecenie, zaswiadczenia,
certyfikaty, rekomendacje, itd. Osoby/oséb przedstawionej/przedstawionych w
ofercie do realizacji zamdwienia potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez
Wykonawce;

3) informacje niezbedne do wpisania do tresci Umowy, np. imiona i nazwiska
uprawnionych oséb, ktére bedg reprezentowaé Wykonawce przy podpisaniu

umowy, koordynacji itp.

ROZDZIAt XIX ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w niniejszym
postepowaniu.

ROZDZIAL XX INFORMACIE W SPRAWIE POSTANOWIEN UMOWY.

1. Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy zamdwienia zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy- (odpowiednio
Zatacznik nr 5.1 dla Czesci 1, Zatgcznik nr 5.2 dla Czesci 2, Zatgcznik nr 5.3 dla Czesci 3do
SIWz).

2. Wzdér Umowy przed zawarciem zostanie uzupetniony o niezbedne informacje dotyczace w
szczegolnosci Wykonawcy oraz wartosci Umowy.

3. Wzér Umowy zawiera w szczegdlnosci zmiany przewidziane w SIWZ w postaci
jednoznacznych postanowienn umownych, ktére okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci
mozliwosé zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian.

ROZDZIAL XXI SRODKI OCHRONY PRAWNE]J
1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przystugujg Srodki ochrony prawnej opisane w Dziale

VI ustawy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec Ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych.

3. Odwofanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktdrej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy,

4. Ze wzgledu na to, ze warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamédwienia;
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4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zamodwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

W zwigzku z tym, ze warto$s¢ zamowienia jest niniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, terminy na wniesienie odwotania okreslajg art. 182
ust. 1 pkt 2 ustawy, art. 182 ust. 2 pkt 2 ustawy, art. 182 ust. 3 pkt 2, art. 182 ust. 4 pkt 1 i pkt
3 lit. a ustawy.

ROZDZIAL XXIl POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

10.
11.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcdédw oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu
postepowania.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, Zze oferty
udostepnia sie po ich otwarciu.

Zamawiajgcy udostepnia protokot lub zataczniki do protokotu na wniosek.

Przekazanie protokotu lub zatacznikdw nastepuje przy uzyciu sSrodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

W przypadku protokotu lub zatgcznikéw sporzgdzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczgco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilo$¢ zadanych do udostepnienia
dokumentdéw, Zamawiajgcy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki moga
by¢ one udostepnione.

Bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw, w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac za
pomocg urzadzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych
ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokét lub zatgczniki niezwtocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych
badania i oceny ofert, Zamawiajacy udostepnia oferty w terminie przez siebie wyznaczonym,
nie pdézniej jednak niz w dniu przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty albo
w dniu przekazania informacji o uniewaznieniu postepowania.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 86 ust.4 ustawy.

Zamawiajgcy nie okresla w SIWZ dodatkowych wymogdéw dotyczacych zachowania poufnego
charakteru informacji przekazanych Wykonawcy w toku postepowania, innych niz wynikajgce
z bezwzglednie obowigzujgcych przepisow prawnych.

Wykonaweca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

Przywotane w SIWZ Zataczniki stanowig jej integralng czes¢. Zamawiajacy moze udostepnic
Wykonawcy Zataczniki (wzory formularzy) w wersji edytowalnej, po otrzymaniu wniosku
przestanego elektronicznie lub faksem, z wytgczeniem tych zatacznikéw, ktérych wersja
edytowalna zostata zamieszczona juz na stronie internetowe;.
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ROZDZIAL XXl INFORMACIE O PODWYKONAWSTWIE

1. Zamawiajacy zada wskazania w Zatgczniku nr 1.2 do SIWZ czesci zamédwienia, ktérych
wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania nazw (firm)
podwykonawcow .

2. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych czesci zamdwienia
przez Wykonawce.

3. Szczegétowe wymagania i informacje dotyczace podwykonawstwa zostaty okreslone
odpowiednio w: Zataczniku nr 5.1 dla Czesci 1, Zataczniku nr 5.2 dla Czesci 2, Zataczniku nr

5.3 dla Czesci 3 do SIWZ)-Wzorach Umow.

ROZDZIAL XXIV WYKAZ ZAtACZNIKOW

ZAtACZNIKI SKEADANE WRAZ Z OFERTA:

Zatacznik Nr 1 Formularz oferty -plik zostat zamieszczony rowniez w wersji edytowalnej
na stronie internetowej Zamawiajgcego

Zatgcznik Nr 1.1 Dodatkowe doswiadczenie Osdb wyznaczonych do realizacji zamowienia
na potrzeby oceny ofert w Kryterium 2 -plik zostat zamieszczony réwniez
w wersji edytowalnej na stronie internetowej Zamawiajgcego

Zatacznik Nr 1.2 Oswiadczenie o powierzeniu podwykonawcom czesci zamdwienia -plik
zostat zamieszczony rowniez w wersji edytowalnej na stronie
internetowej Zamawiajgcego

Zatgczniki Nr 2 Oswiadczenie (wzér) - plik zostat zamieszczony rowniez w wersji
edytowalnej na stronie internetowej Zamawiajgcego

ZAtACZNIK SKEADANY WRAZ Z OFERTA- O ILE MA ZASTOSOWANIE

Zatgczniki Nr 2.1. Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby wykonania zamowienia (wzér) - plik zostat
zamieszczony rowniez w wersji edytowalnej na stronie internetowej
Zamawiajgcego

DOKUMENT SKtADANY BEZ WEZWANIA ZAMAWIAJACEGO
Wykonawca nie zatgcza dokumentu do oferty, poniewaz oswiadcza sie co do faktu, ze nie przynalezy

do Grupy Kapitatowej z innymi Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu. Informacje o
innych Wykonawcach Wykonawca moze uzyska¢ Uczestniczgc w sesji otwarcia ofert lub z informacji

zamieszczanej przez Zamawiajgcego na podstawie ar. 86 ust.5 Ustawy.

| Zatacznikinr 3 | Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
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grupy kapitatowej - plik zostat zamieszczony rowniez w wersji
edytowalnej na stronie internetowej Zamawiajgcego

DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO

Zataczniki nr 4 Wykaz osdb, ktére bedg Uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia - plik
zostat zamieszczony rowniez w wersji edytowalnej na stronie
internetowej Zamawiajgcego

POZOSTALE ZALACZNIKI DO SIWZ

Zatgcznik nr 5.1 Wzdér Umowy dla Czesci 1
Zatacznik nr 5.2 Wzdér Umowy dla Czesci 2
Zatacznik nr 5.3 Wzér Umowy dla Czesci 3
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