ZARZADZENIE NR 64/2017
STAROSTY PUCKIEGO
z dnia 22 ceiuce2017 r.

W sprawie: sposobu postgpowania w sprawie umarzania, odraczania i rozktadania na raty
naleznosci pieni¢znych o charakterze publicznoprawnym

Na podstawie: art. 64 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z2016 1. poz. 1870, z pzn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z pézn. zm.) oraz § 38 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pucku zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Zarzgdzenie okresla sposdb postepowania w sprawie umarzania, odraczania i rozkladania na
raty (dalej jako ,udzielenie ulg”) naleznosci pienig¢znych o charakterze publicznoprawnym,
o ktérych mowa w art. 60 ustawy o finansach publicznych.

§2

1. Udzielenie ulg nastgpuje po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego, do
ktorego w sprawach nieuregulowanych w ustawie o finansach publicznych stosuje sie
przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej.

2. Postepowanie administracyjne, o ktorym mowa w ust. 1 ma w szczegdlnosci na celu
zbadanie, czy wystepuja przestanki udzielenia ulgi okreslone w art. 64 ustawy
o finansach publicznych.

3. Postgpowanie administracyjne, o ktorym mowa w ust. 1 przeprowadza komorka
organizacyjna Starostwa Powiatowego w Pucku lub jednostka organizacyjna Powiatu
Puckiego, z ktorej dzialalno$cig zwigzane jest powstanie naleznosci publicznoprawne;.

§3
1. Jezeli wniosek o udzielenie ulgi jest skladany przez zobowigzanego bedacego osoba
fizyczng, celem wykazania przestanek uzasadniajacych udzielenie ulgi wnioskodawca
powinien przedstawic:

1) oswiadczenie o stanie majgtkowym, rodzinnym i o sytuacji materialnej wedtug wzoru
ustalonego przez Skarbnika Powiatu,

2) zaswiadczenie o dochodach wiasnych i o0so6b pozostajagcych we wspdlnym
gospodarstwie domowym (np. za$wiadczenie o $redniej wysokosci wynagrodzenia
z ostatnich 6 miesigcy z zakladu pracy, odcinki od emerytury lub renty, zaswiadczenie
lub do wgladu inny dokument potwierdzajgcy zarejestrowanie w PUP oraz pobieranie
zasitku dla bezrobotnych i inne),

3) zeznanie podatkowe wraz z zalacznikami lub zaswiadczenie o osiagnietym dochodzie,
z wyszezegolnieniem kwoty dochodu i odliczen oraz kwoty nadptaty lub zaplaty
podatku,

4) udokumentowany wykaz wydatkéw ponoszonych na miesigczne utrzymanie
mieszkania,



5) dokumenty potwierdzajace zadtuzenie wnioskodawcy, w szczegdlnosci z tytutu
zaciagnietych kredytow i pozyczek,

6) inne dokumenty majagce wplyw na sytuacj¢ wnioskodawcy np. potwierdzajace
chorobg, zdarzenie losowe.

2. Jezeli wniosek o udzielenie ulgi jest skladany przez zobowigzanego prowadzacego
dziatalnos¢ gospodarcza, celem wykazania przestanek uzasadniajacych udzielenie ulgi
wnioskodawca powinien przedstawi¢:

1) informacje na temat rodzaju i zakresu prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;j,

2) zeznania podatkowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych lub sprawozdania finansowe
za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie z przepisami
o rachunkowosci,

3) informacje o liczbie zatrudnionych osob,

4) wykaz wyposazenia zwigzanego z prowadzona dzialalnoscig i jego wartosé (np.
ewidencje srodkow trwatych o ile jest prowadzona),

5) wykaz zaleglosci z podzialem na zaleglosci wobec kontrahentéw, ZUS, podatkowe,
bankow itd.,

6) wykaz naleznosci od kontrahentow,

7) wykaz stanu magazynowego towarow (ilosciowo i wartosciowo),

8) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis, ktorej
wzor zostal okreslony rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika
2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 1. poz. 1543),

9) wszystkie zaSwiadczenia o pomocy de minimis, jaka wnioskodawca otrzymat w roku,
w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat obrotowych,
albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

§4
I.- Decyzja administracyjna o udzieleniu ulgi lub o odmowie udzielenia ulgi przed jej
podpisaniem wymaga opinii radcy prawnego (pod wzgledem formalnoprawnym)
i Skarbnika Powiatu (pod wzgledem finansowym)..
2. Decyzj¢ administracyjng o udzieleniu ulgi lub o odmowie udzielenia ulgi przedstawia sie
do podpisu Staroscie lub osobie posiadajacej upowaznienie Starosty do podpisania tego
rodzaju dokumentu.

§5
Kierownicy komorek i jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 opracowujg
informacje o ulgach udzielonych ulgach w danym kwartale roku kalendarzowego i przekazuja
ja do 10. dnia miesigca nastgpujacego po uplywie tego kwartalu do Biura Rady Powiatu
celem publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Pucku.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Pucku oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Puckiego.



§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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