ZARZADZENIE NR 55/2016
STAROSTY PUCKIEGO
z dnia /2 lipce 2016 T.

w sprawie: legitymacji stuzbowych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Pucku

Na podstawie: art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 814) oraz § 38 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Pucku zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Okresla si¢ wzor legitymacji sluzbowej pracownika Starostwa Powiatowego w Pucku
stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§2

1. Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ pracownikowi Starostwa, jezeli wymaga tego rodzaj
wykonywanych przez niego obowigzkow.

2. Legitymacj¢ sluzbowg wydaje na umotywowany pisemny wniosek kierownika komorki
organizacyjnej Starostwa Sekretarz Powiatu a w razie jego nieobecnosci Naczelnik
Wydzialu Organizacji i Kontroli.

3. Do wniosku o wydanie legitymacji stuzbowej nalezy dolaczy¢ aktualng fotografie
pracownika, ktéremu ma by¢ wydana legitymacja o wymiarach 3,5x4,5 cm.

4. Wydanie legitymacji stuzbowej dla Starosty, Wicestarosty, Skarbnika Powiatu
i Sekretarza Powiatu nie wymaga wniosku.

§3
1. Legitymacje stuzbowa wydaje si¢ za pokwitowaniem.
2. Legitymacja stuzbowa jest wazna na rok wystawienia i wymaga corocznego przedtuzenia
jej waznosci.
3. Legitymacja stuzbowa podlega zwrotowi w razie:
1) zmiany danych zawartych w legitymacji,
2) uszkodzenia powodujgcego utrate integralnosci lub uniemozliwiajacego odczytanie
danych w niej zawartych,
3) ustania zatrudnienia posiadacza legitymacji,
4) utraty waznosci wskutek uptywu czasu.
4. W razie utraty legitymacji sluzbowej jej posiadacz powinien niezwlocznie pisemnie
zawiadomic¢ o powyzszym Sekretarza Powiatu, podajac okolicznosci utraty legitymacji.
5. Utracona legitymacja stuzbowa podlega uniewaznieniu na podstawie zarzadzenia
Starosty.

§4
1. Wydziat Organizacji i Kontroli prowadzi rejestr wydanych legitymacji stuzbowych.
2. Rejestr wydanych legitymacji stuzbowych zawiera w szczegolnosci:



1) numer legitymacji stuzbowej,

2) date wydania legitymacji stuzbowej,

3) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe posiadacza,

4) okres waznosci,

5) datg zwrotu lub uniewaznienia legitymacji stuzbowej.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacji i Kontroli oraz
Sekretarzowi Powiatu.

§o6
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2016 r.
2. Legitymacje stuzbowe wydane pracownikom Starostwa przed wejsciem w zycie
niniejszego zarzadzenia, ktorych waznos¢ przedtuzono na rok 2016 nie wymagaja

wymiany.
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Zalgcznik do
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