ZARZADZENIE NR%Z/2016
Starosty Puckiego
z dnia 09 maja 2016 r.

W sprawie: zasad wydawania upowaznien i pelnomocnictw przez Staroste oraz ich
rejestrowania

Na podstawie: art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 i art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 z pézn. zm.),
art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 23) oraz § 12 ust. 1 pkt 3, § 19 ust. 2 pkt 41 § 38 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pucku zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okresla obowigzujace w Starostwie Powiatowym w Pucku zasady wydawania
przez Starost¢ upowaznien i pelnomocnictw oraz ich rejestrowania.

§2

1. Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, poszczegolnych czlonkoéw Zarzadu Powiatu,
pracownikow Starostwa, powiatowych stuzb, inspekcji i strazy oraz kierownikow
jednostek organizacyjnych Powiatu do zalatwiania spraw w jego imieniu w ustalonym
zakresie, w szczeg6lnosci do wydawania i podpisywania w jego imieniu decyzji,
postanowien i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej, chyba ze przepisy szczegdlne przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad
Powiatu.

2. Starosta moze udzieli¢ osobom, o ktérym mowa w ust. 1 petnomocnictwa do skladania
o$wiadczefi woli w sprawach, w ktérych na podstawie przepisow szczegdlnych
reprezentuje Skarb Panstwa lub upowazni¢ je do wykonywania czynnosci innego rodzaju.

§3

1. Starosta moze udzieli¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa, o ktorych mowa w § 2
z wlasnej inicjatywy, na wniosek czlonka Zarzadu Powiatu, kierownika komorki
organizacyjnej Starostwa, kierownika powiatowej stuzby (inspekcji, strazy) Iub
kierownika jednostki organizacyjnej Powiatu.

2. Wniosek o udzielenie upowaznienia lub pelnomocnictwa powinien zawiera¢ imie
I nazwisko osoby, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie lub pelnomocnictwo, jej
stanowisko stuzbowe oraz proponowany zakres upowaznienia lub petnomocnictwa i czas,
na jaki ma zosta¢ udzielone.

3. Wniosek kieruje si¢ do Starosty za posrednictwem Wydzialu Organizacji i Kontroli,
ktory jest odpowiedzialny za opracowanie dokumentu pelnomocnictwa, jego uzgodnienie
pod wzgledem formalno-prawnym i przekazanie do podpisu Staroscie.
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§4
Upowaznienia lub petnomocnictwa udziela si¢ w formie pisemnej chyba, ze przepisy
prawa wymagajg udzielenia go w formie szczegdlnej.
Upowaznienie lub pelnomocnictwo moze byé udzielone na czas oznaczony lub na czas
nieoznaczony z tym, ze w dokumencie upowaznienia lub pelnomocnictwa nalezy
zaznaczy¢, ze wygasa ono w razie ustania stosunku pracy (stosunku stuzbowego).
Dokument upowaznienia lub pelnomocnictwa wystawia sic w 2 egzemplarzach, z czego
jeden otrzymuje osoba, ktérej go udzielono a drugi dotacza si¢ do jej akt osobowych.
W razie potrzeby mozna wystawi¢ dodatkowe egzemplarze dokumentu upowaznienia lub
petlnomocnictwa, oznaczajac je kolejnymi numerami egzemplarzy.
Osoba, ktorej udzielono upowaznienia lub pelnomocnictwa potwierdza odbior
dokumentu pelnomocnictwa wiasnorgcznym podpisem wraz z datg odbioru.

§5

Do odwolania upowaznienia lub pelnomocnictwa przepisy § 3 oraz §4ust. 1,3,415 stosuje
si¢ odpowiednio.

1;

§6
Wydzial Organizacji i Kontroli prowadzi rejestr upowaznien i pelnomocnictw
udzielonych przez Staroste.

2. Rejestr petnomocnictw zawiera nastepujace dane:

3

1) numer upowaznienia lub pelnomocnictwa,

2) datg udzielenia upowaznienia lub pelnomocnictwa,
3) liczbg wydanych egzemplarzy dokumentu upowaznienia lub pelnomocnictwa,
4) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby, ktérej udzielono upowaznienia lub

pelnomocnictwa,

5) zwigzle okreslenie zakresu upowaznienia lub pelnomocnictwa,
6) czas, na jaki udzielono upowaznienia lub pelnomocnictwa,
7) dat¢ odwotania lub wygasnigcia upowaznienia lub pelnomocnictwa.
Rejestr upowaznien i pelnomocnictw moze byé prowadzony takze w postaci
elektroniczne;.

§7

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

(OS]

§8
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zachowujg moc upowaznienia i pelnomocnictwa udzielone przez Staroste przed
wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia, ktore nie zostaly odwolane ani nie wygasty.
W terminie do dnia 31 sierpnia 2016 r. Wydzial Organizacji i Kontroli umiesci
W rejestrze, o ktéorym mowa w § 6 upowaznienia i pelnomocnictwa udzielone przez
Staroste przed wejsciem w zycie niniejszego zarzadzenia, ktore nie zostaly odwotane ani

nie wygasty.




