ZARZADZENIE NR 54/2012
STAROSTY POWIATU PUCKIEGO
z dnia 29 listopada 2012r.

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

§1

. Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci oraz stosownie do postanowien

»nstrukcji  inwentaryzacyjnej” Starostwa Powiatowego w Pucku wprowadzonej

zarzadzeniem Nr 34/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010r. ustalam nastgpujace techniki

przeprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Pucku inwentaryzacji rocznej w roku

obrotowym 2012:

1) Zarzadzeniem nr 52/2012 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 20 listopada 2012 roku
powoluje komisje inwentaryzacyjna, w sklad ktorej wchodzg osoby wymienione
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzgadzenia.

2) Zarzadzeniem nr 53/2012 Starosty Powiatu Puckiego z dnia 27 listopada 2012 roku
powoluje zespoly spisowe, w sktad ktérych wchodza osoby wymienione w zalaczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Terminy inwentaryzacji skladnikow aktywéw 1 pasywow okre§la art. 26 ustawy
o rachunkowosci oraz harmonogram inwentaryzacji wyznaczony przez kierownika jednostki
stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

1.

§3

Inwentaryzacja spisu z natury kasy, drukow Scistego zarachowania, inwestycji (Srodkéw
trwatych w budowie) oraz srodkdéw trwalych bedacych wlasnoscia innych jednostek
powierzonych do uzywania nalezy przeprowadzi¢c wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 roku.

§4

Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnic do odpowiedniego przygotowania

i uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich sktadnikow, tj. m.in.:

1) zdjecia ze stanu urzadzen wycofanych z uzytkowania,

2) uporzadkowania i uzgodnienia 7z osobami prowadzacymi ewidencje
inwentaryzowanych sktadnikow,

3) przygotowania do inwentaryzacji odpowiedniego sprzetu.

Na czas inwentaryzacji zawieszam nieobecnos¢ ze wszystkich tytulow osob zwigzanych

z jej przeprowadzeniem.

§5

. Po zakonczeniu inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zarzadzi

przeprowadzenie jej weryfikacji oraz sporzadzi ogdlne sprawozdanie zawierajace oceng
wynikdéw inwentaryzacyjnych.



o

W przypadku wystgpienia roznic inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji
Inwentaryzacyjnej zobowiazany jest do ustalenia przyczyn ich powstania, pobrania
stosownych wyjasniefi od 0séb materialnie odpowiedzialnych oraz do sformutowania
wnioskéw. Wnioski te powinny zosta¢ zawarte w protokole rozliczenia réznic.
Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych dokonuje si¢ na podstawie decyzji kierownika
jednostki, podjetej na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej —
zaopiniowanej przez skarbnika lub gtéwnego ksiggowego.

Wyniki inwentaryzacji podlegaja ujeciu w ksiegach roku obrotowego.

W przypadku uznania niedoboréw inwentaryzacyjnych za zawinione i postawienia
wnioskow o obcigZenie ich warto$cig oséb materialnie odpowiedzialnych wymagana jest
opinia radcy prawnego.

§6
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjne;j.
Nadzér nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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