ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
WYDZIAL KONTROLI PEATNIKOW SKLADEK
O/ZUS W GDANSKU
UL. CHMIELNA 27/33 , 80-748 GDANSK

DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA :

NIP 587-14-71-171
REGON 191686390
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84-100 PUCK

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli ZUS :

Antoni ERLICH - nrleg 11035

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 28 pazdziernika 2004 r. do dnia 03 listopada 2004 r.
z przerwg w dniu 29 pazdziernika 2004 r. .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nr 010-0950 /2 /273 /2004 z dnia 26 pazdziernika
2004r. wystawionego z upowaznienia Gloéwnego Inspektora Kontroli Zakiadu Ubezpieczen
Spolecznych dorgczono w dniu 28 pazdziernika 2004 r. platnikowi skladek — Wice staroscie
Powiatu Panu Andrzejowi SITKIEWICZ .

Dowod :
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (...) . ( akt kontroli str.1-2 )

Kontrolg objeto okres:

e w zakresie zglaszania do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego od
01-01-1999r. do dnia kontroli .

e w zakresie ustalania uprawnien i dokumentowanie prawa do $wiadczen pienigznych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa oraz $wiadczen w razie choroby z
ubezpieczenia wypadkowego, podstawy wymiaru tych $wiadczen, terminowosci ich wyplaty oraz
dokonywania rozliczen z tego tytulu za miesiac 10/2002r. .

e w zakresie ustalania, czy platnik skfadek prawidtowo obliczyl i wykazat w dokumentach
rozliczeniowych kwote wynagrodzenia naleznego od wyplaconych §wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego za miesiagc 10/2002 r. .

* w zakresie ustalania uprawnien i dokumentowanie prawa do zasitkéw rodzinnych,
pielegnacyjnych i wychowawczych, terminowosci ich wyplaty i dokonywania rozliczen z tego
tytutu za miesigc 10/2002 . .

* w zakresie ustalania uprawnien i dokumentowanie prawa do §wiadczen rodzinnych,
terminowosci ich wyplaty i dokonywania rozliczen z tego tytulu za miesiac 09/2004 r. .



ZAKRES KONTROLI

[a—
.

Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego .

2. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby i macierzynstwa oraz $wiadczen w razie choroby z
ubezpieczenia wypadkowego, podstawy wymiaru tych §wiadczen, terminowosci ich wyplaty
oraz dokonywania rozliczen z tego tytufu .

3. Ustalanie, czy platnik skfadek prawidlowo obliczyt i wykazal w dokumentach
rozliczeniowych, kwotg wynagrodzenia naleznego od wyplaconych $wiadczen z
ubezpieczenia chorobowego .

4. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do zasitkow rodzinnych, pielegnacyjnych i
wychowawczych, terminowos¢ wyplacania tych zasitkow oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytutu .

5. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do $wiadczen rodzinnych, terminowosé

wyplacania tych $wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu .

USTALENIA KONTROLI

1. Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego:
Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 1999 r. do 28 pazdziernika 2004 r.
Dowad :

Formularze zgloszeniowe platnika skladek — druki ZUS ZPA, ZUS ZIPA i ZUS ZBA .
( akta kontroli str.3-9 )

1.1. Platnika.

Zbadano:

W oparciu o wydruki zgloszen do ubezpieczen i wyrejestrowan uzyskane z PI oraz kopii formularzy
zgloszeniowych bedacych w posiadaniu platnika skladek ( formularze zgloszeniowe platnika skladek
—ZUS ZPA, ZUS ZIPA i ZUS ZBA ) stwierdzono, ze do dnia rozpoczecia kontroli byly prowadzone
postgpowania wyjasniajace w sprawie bledow w dokumentach zgloszeniowych .

W dniu kontroli nie jest prowadzone zadne postgpowanie wyjasniajace w sprawie bledow w w/wym.
dokumentach zgloszeniowych .

Dzialalno$¢ gospodarcza platnika zostata zgloszona na druku ZUS ZPA od dnia 01-01-1999 . .

Zglaszanie danych identyfikacyjnych platnika zbadano na podstawie :

1. NIP 587-14-71-171 - decyzja w sprawie nadania numeru identyfikacyjnego NIP |
wydana dn. 13.01.1999 r. przez Urzad Skarbowy w Pucku .

2. REGON 191686390 — zaswiadczenie o nadaniu numeru statystycznego Regon, wydane
dn. 05.01.1999 r. przez Urzad Statystyczny w Gdansku .

3. Kopii drukéw zgloszeniowych platnika skladek tj. formularzy ZUS ZPA i ZUS
ZIPA zlozonych do jednostki terenowej ZUS - Inspektorat w Pucku .
Ustalono:

W dokumentach zgloszeniowych platnika sktadek ZUS ZPA i ZUS ZIPA stwierdzono zgodnosé
danych wykazanych we wszystkich polach poszezegolnych dzialow formularzy zgtoszeniowych .



Ponadto ustalono, ze dane identyfikacyjne platnika skiadek wykazane w badanych dokumentach
zgloszeniowych i rozliczeniowych byly zgodne z przedstawionymi dokumentami zrodlowymi .

1.2. Ubezpieczonego.
Zbadano:

W oparciu o formularze zgloszeniowe 0s6b ubezpieczonych sprawdzono realizacje obowiazku
zglaszania do ubezpieczen faktycznie zatrudnionych os6b oraz przestrzeganie ustawowego terminu
dokonywania zgloszen do ubezpieczen, zglaszania zmian danych i wyrejestrowania z ubezpieczen .

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2003r. wynosi : 85 osob .

Ponadto zbadano zasadno$¢ i prawidiowos¢ dokonanych zgloszen do obowiazkowych ubezpieczen
emerytalno-rentowych, obowigzkowego ubezpieczenia chorobowego, obowigzkowego
ubezpieczenia wypadkowego oraz do ubezpieczenia zdrowotnego pracownikow z ktorymi zostata
zawarta umowa o pracg oraz umowa - zlecenia .

Zgodno$¢ danych dotyczacych ubezpieczonych sprawdzono ze stanem faktycznym i dokumentacja
zrodlows znajdujac si¢ w posiadaniu platnika skladek tj. na podstawie

- zgloszen do ubezpieczen : ZUS ZUA ,ZUS ZIUA,
- wyrejestrowania z ubezpieczen . ZUS ZWUA ,

- zgloszenia danych o czlonkach rodziny : ZUS ZCZA , ZUS ZCNA .
- akt osobowych pracownikow .

Ustalono:
I. W zakresie zglaszania do ubezpieczen spotecznych

Platnik skiadek nie dotrzymuje ustawowego terminu ( 7 dni ) zglaszania do ubezpieczen i
wyrejestrowania z ubezpieczen osob zatrudnianych w zakladzie pracy .

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze platnik skladek nie zawieral umow
zlecen i o dzielo z wiasnymi pracownikami przed 13.01.2000r., ktérych realizacja i kontynuowanie
przypadalaby po w/wym. dacie .

Rowniez platnik skiadek nie zatrudnia po 30-06-2000r. emerytéw na podstawie umowy o prace, z
ktorymi uprzednio nie rozwiazat stosunku pracy ( platnik zatrudniat emerytéw na podstawie umowy
o prace, ktorzy nabyli prawo do emerytury od innego platnika skiadek ( emerytura stuzb
mundurowych ) oraz zatrudnia osoby majace ustalone prawo do renty inwalidzkiej na podstawie
umowy o prace w wymiarze % pelnego wymiaru czasu pracy .

Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen osob, ktére w badanych miesiacach pobieraty
swiadczenia .

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze do dnia rozpoczecia kontroli byly
prowadzone postgpowania wyjasniajace w sprawie bledow w dokumentach rozliczeniowych osob
ubezpieczonych . W dniu kontroli ( po przestaniu w trakcie kontroli ostatnich wyjasnien -
dokumentéw korygujacych droga elektroniczng do ZUS - deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA i
raportow RCA ) nie jest prowadzone zadne postepowanie wyjasniajace w sprawie bledow w w/wym.
dokumentach zgloszeniowych .

Dowod :
Informacja o wysylce i potwierdzeniu wraz z wydrukiem formularzy ZUS DRA i RCA .
( akta kontroli str. 11-19)

2. W zakresie zglaszania do ubezpieczenia zdrowotnego



Platnik skladek zglaszat do ubezpieczenia zdrowotnego ( formularz ZUS ZZA ) w kontrolowanym
okresie osoby zatrudnione na podstawie umowy — zlecenia, gdzie jest odprowadzana tylko skladka
na ubezpieczenie zdrowotne ( spoleczne - brak obowiazku — pelfen etat u innego platnika skladek i co
najmniej najnizsze wynagrodzenie ) .

Rowniez platnik zglaszat do ubezpieczenia zdrowotnego i spolecznego ( formularz ZUS ZUA ) w
kontrolowanym okresie osoby zatrudnione na podstawie umowy — zlecenia, gdzie sq odprowadzane
skiadki na ubezpieczenie spoleczne ( bez dobrowolnej chorobowej, wypadkowa zalezna od miejsca
wykonywania zlecenia ) i ubezpieczenie zdrowotne ( umowy zlecenia zawarte z emerytami ) .

Ponadto platnik skladek zglaszal dane o czlonkach rodziny ubezpieczonych dla celow ubezpieczenia
zdrowotnego ( formularze ZUS ZCZA i ZUS ZCNA ) .

Kontroli poddano zgloszenia do ubezpieczen osob, ktore w badanych miesiacach pobieraly
Swiadczenia .

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie
tych Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytuhu .

2.1.  Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do §wiadczen pienigznych z
ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzyistwa oraz §wiadczen w razie
choroby z ubezpieczenia wypadkowego, podstawy wymiaru tych swiadczen,
terminowosci ich wyplaty oraz dokonywania rozliczen z tego tytulu .

Zbadano:

a) dokumenty rozliczeniowe :

- deklaracje rozliczeniowa druk ZUS DRA za miesiac 10/2002r. ,
- raporty imienne druk ZUS RCA za miesiac 10/2002r. ,

- raporty imienne o wyplaconych éwiadczeniach i przerwach w oplacaniu skladek druk
ZUS RSA za miesiac 10/2002r. .

- raport zestawienia deklaracji i wplat , dowdd :
( akta kontroli str. 21-31 )

b) pozostale dokumenty :

druki zgloszeniowe ZUS ZUA, ZUS ZIUA ,

zaswiadczenia lekarskie druk ZUS ZLA |

whnioski o uzyskanie zasitku opiekuniczego druk ZUS Z-15 ,

karty zasitkowe druk ZUS Z-17 ,

liste ptatnicza zasitkow chorobowych i opiekuiiczych zawartg w liscie plac ,
- listy wyplat wynagrodzen .

Ustalono:

2.1.a. W zakresie ustalania uprawnien do zasitkéw ( $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych ) .

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie ustalania przez
ptatnika skladek uprawnien do zasitkow w badanym okresie ustalono, ze :

Platnik skladek w badanym okresie ( 10 / 2002r. ) w raportach imiennych ZUS RCA nie wykazal
0s6b przebywajacych na urlopach macierzynskich i wychowawczych ( nikt nie nabyt prawa do tych
zasitkow i brak takowych wyplat ), ponadto wykazat prawidlowe podstawy wymiaru swiadczen dla
0sob pobierajacych w danym miesigcu rozliczeniowym $wiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

( zasilek chorobowy i opiekuriczy ) .

2.1.b. W zakresie wyplacania zasitkow i ich rozliczania ( §wiadczen z ubezpieczen spolecznvch ) .




W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze w badanym okresie prawidtowo
wyplacono i rozliczono zasitki :

- wynagrodzenie z tytutu niezdolnosci do pracy ( kod 331 ) za miesigc 10/2002 roku ,
- zasitek chorobowy ( kod 313 ) za miesiac 10/2002r. ,
- zasilek opiekunczy ( kod 312 ) za miesigc 10/2002 r. .

3. Ustalenie, czy platnik prawidlowo obliczyl i wykazal w dokumentach
rozliczeniowych kwote¢ wynagrodzenia naleznego od wyplaconych $wiadczen
z ubezpieczenia chorobowego .

Zbadano:
a) dokumenty rozliczeniowe :

- deklaracje rozliczeniowa druk ZUS DRA za miesiac : 10/2002r. ,
- raporty imienne druk ZUS RCA za miesiac : 10/2002r. .

Platnik skladek w kontrolowanym miesigcu ( w pozostatych miesigcach rowniez ) nie obliczal i nie

wykazywal w deklaracjach rozliczeniowych DRA naleznego mu wynagrodzenia od wyplaconych
swiadczen z ubezpieczenia chorobowego .

4. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do zasilkow rodzinnych,

pielegnacyjnych i wychowawczych, terminowo$¢ wyplacania tych zasitkéw
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu .

Zbadano :
a) dokumenty rozliczeniowe :
- deklaracje rozliczeniowa - ZUS DRA, za m-c : 10/2002r. ,
- raporty imienne druk ZUS RCA, za m-c: 10/2002r. ,
- raporty imienne druk ZUS RSA, za m-c: 10/2002r. .

b) pozostale dokumenty :

- dokumentacja osobowo — placowa ubezpieczonych ,

- formularze: ZUS Z-13, ZUS Z-9 , ZUS Z-2, ZUS Z-18 ( dla zasitkéw rodzinnych i

pielegnacyjnych zawarta w liscie plac ,

- zaswiadczenia o dochodach ( za okres od 01-06-2002r. ) wystawione przez wiasciwe
Urzedy Skarbowe ,
zaSwiadczenia o uczeszczaniu i kontynuowaniu nauki przez dziecko ( pow. 16 lat )
w szkole ,
zaSwiadczenia lekarskie o stanie zdrowia dziecka dla ustalenia prawa do zasitku
pielegnacyjnego druk Mz/L — 1 b ( wystawione do dnia 31-12-2001r. ) .

Ustalono :

W kontrolowanym okresie tj. m-cu : 10/2002r. platnik skladek w sposob prawidlowy wyplacal
zasilki :

- rodzinne

- pielegnacyjne ,
a takze prawidlowo rozliczal kwoty zasitkéw w dokumentach rozliczeniowych .

W badanym okresie nie ustalano prawa i nie rozliczano zasitku wychowawczego .

S. Ustalanie uprawnien i dokumentowanie prawa do $wiadczen rodzinnych,
terminowos¢ wyplacania tych Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego
tytulu .



Zbadano :
a) dokumenty rozliczeniowe :
- deklaracje rozliczeniowa - ZUS DRA, za m-c : 09/2004r. ,
- raporty imienne druk ZUS RCA, za m-c : 09/2004r. ,
- raporty imienne druk ZUS RSA, za m-c : 09/2004r. .

b) pozostate dokumenty :
- dokumentacja osobowo — ptacowa ubezpieczonych ,
- formularze; wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkow do
zasitku rodzinnego tj. z tytutu rozpoczecia roku szkolnego ,
- za$wiadczenia o dochodach wystawione przez wiasciwe Urzedy Skarbowe ,
- akty urodzenia dzieci i dokumenty potwierdzajace tozsamos¢ rodzicow .

Ustalono :

W kontrolowanym okresie tj. m-cu : 09/2004r. pfatnik skladek w sposob prawidlowy wyplacal
zasitki :

- rodzinne ,

- dodatek do zasilku rodzinnego z tytulu rozpoczecia roku szkolnego ,

a takze prawidlowo rozliczat kwoty wyplacanych swiadczen w dokumentach rozliczeniowych .

W badanym okresie nie ustalano prawa i nie rozliczano innych dodatkow do zasitkéw rodzinnych .

Platnik ma prawo, zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887), ztozenia w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokolu pisemnych zastrzezen do jego ustalen z rownoczesnym wskazaniem
srodkow dowodowych . Zastrzezenia nalezy przesta¢ pod adres :

Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
0O /ZUS w Gdansku
ul. Chmielna 27/33 , 80-748 Gdansk

Protokot sporzadzono w 2-ch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono
kontrolowanemu platnikowi skladek .
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