Dyrektor Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych
im. Bohateréw Helu w Pucku
Ul. Kolejowa 7
84-100 Puck
oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy:
specjalista ds. robdt w wymiarze % etatu.

1. Wymagania niezbedne:
»  Wryksztalcenie wyzsze o specjalnosci umozliwiajacej wykonanie zadan
na stanowisku,
» Posiadanie prawa jazdy do prowadzenia samochodu ,Lublin”,
= Dobry stan zdrowia,
*  Niekaralnosc za przestepstwa popelnione umyslnie.
2. Wymagania dodatkowe:
= Znajomosc¢ kosztorysowania robot
3. Okreslenie celéw i wykonywanyvch zadafi na stanowisku:
s Zabezpieczenie robdt dla dzialu metalowego 1 drzewnego w ramach
przvietych zamowien,
= Utrzymania dyscypliny organizacyjnej dzialu metalowego 1 drzewnego,
=  Terminowe wykonywanie przyjetych zamowien,
« Dostarczanie kompletnej dokumentacji technologicznej na stanowiska
« Terminowa kontrola realizacji zlecen,
=  Terminowe skladanie zamowiend na narzedzia i brakujace materialy do
realizacji przyjetych zamowien,
s Uzgodnienie ze zleceniodawca warunkoéw technicznych dokumentacii i
terminow wykonywanych zlecen,
Uzgodnienie warunkéw dostaw,
Prawidlowe sporzadzanie kalkulacji- prawidlowe naliczanie VAT oraz jej
uzgodnienie ze zleceniodawca,
Wydawanie kwitdw RW na materialy potrzebne do wykonania
produkowanych wyrobow,
Wtasciwa gospodarka odpadami,
Wykonanie dokumentacji technologicznej 1 konstrukeyjnej,
Kierowanie samochodem marki ,Lublin”,
Stala  konserwacja  samochodu  marki  ,Lublin”-  prowadzenie
systematycznych przegladow technicznych we wlasnym zakresie 1 w
stacjl obslugi samochodow,
Dbanie o stan techniczny pojazdu i wyglad estetyczny,
Wykonanie czynnosci spedycyjnych,
Systematyczne prowadzenie kart drogowych 1 rozliczanie si¢ z paliwa,
smarow i1 innych srodkéw wg obowiazujacych norm.

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b} zyciorys - CV,
c} uwierzytelnione kopie dokumentow  potwierdzajacych  posiadane
wyksztalcenie,
d) uwierzytelnione kopie dokumentéw o ukonczeniu kursow podnoszacych
kwalifikacje,




