1.

Zarzad Drogowy dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego z siedzibg w Pucku,
84-100 Puck, ul. Orzeszkowej 5

Status prawny: samodzielna jednostka organizacyjna powiatu - powotana uchwata nr V/48/99
Rady Powiatu Wejherowskiego z dnia 30.03.2003r. oraz uchwaty nr IV/ 13/ 99
Rady Powiatu Puckiego z dnia 03.02.1999r.

2. Organizacja: okreslona w Regulaminie Organizacyjnym Zarzadu Drogowego dla Powiatu

1)

2)

3)

4)
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9)

Puckiego i Wejherowskiego zatwierdzonym Uchwata nr 49/99 Zarzadu Powiatu
Wejherowskiego z dnia 22 lipca 1999r. 1 Uchwala nr 30 Zarzadu Powiatu
Puckiego 06.08.1999r.
Praca Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego kieruje
Dyrektor Zarzadu przy pomocy zastgpcy Dyrektora Zarzadu.
W sktad Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego wchodza
nastepujace komorki organizacyjne:
1. Sekcja Drég i Mostow — Kierownik inz. Zdzistaw Mrowka (tel. 774-32-88)
2. Samodzielne stanowisko ds. ochrony pasa drogowego — mgr Hanna
Kuczynska ( tel. 774 — 32-82)
3. Sekcja Finansowo — Kadrowa — Gléwna Ksiggowa Lucja Lewinska
(tel.774-32-90)
4. Sekcja ds. zaplecza technicznego 1 administracji — Kierownik Krystian Kaleta
(tel. 774-32-86)
5. Obwod Drogowy w Stawoszynie — Kierownik Zbigniew Jeka
(tel. 774-20-16)
6. Obwod Drogowy w Wejherowie, ul. Przemystowa 41d —
Kierownik Eugeniusz Kazmierczak (tel. 778-07-05)

Przedmiot dzialalnosci i kompetencje:

Okresla art. 20 1 art. 21 ust. 2 Ustawy z dnia 21 marca 1985t. o drogach publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. nr 204 z 2004r, poz. 2086 z pdzniejszymi zmianami) , oraz regulamin
organizacyjny a mianowicie:

opracowywanie i zglaszanie Zarzadowi Powiatu propozycji do planéw rozwoju sieci drog
powiatowych zamiejskich,

opracowywanie 1 przekazywanie Zarzadowi Powiatu do zatwierdzenia projektow plandéw
finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog powiatowych oraz obiektow mostowych,

pehienie funkcji inwestora w zwiazku z budowa, rozbudowa, modernizacja i remontami drog
powiatowych,

utrzymanie nawierzchni, chodnikow, obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych ruch
1 innych urzadzen zwiazanych z drogami powiatowymi,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan
na rzecz obronnosci kraju,

koordynacja rob6t w pasie drogowym drog powiatowych,

wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego i na zjazdy z drog oraz pobieranie optat i1 kar
pienigznych.

prowadzenie ewidencji drog powiatowych, drogowych obiektow mostowych, tuneli, przepustow
oraz udostgpnianie ich na zadanie uprawnionym organom.



9a) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drog Krajowych 1 Autostrad.

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég powiatowych 1 drogowych obiektow
inzynieryjskich, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wpltywu na stan bezpieczenstwa ruchu
drogowego.

11) wykonywanie rob6t interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych na drogach
powiatowych,

12) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

13) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub
powstajacym w nastegpstwie budowy lub utrzymania drog powiatowych,

14) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég powiatowych 1 drogowych obiektow
inzynieryjskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa oséb lub mienia,

15) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego na drogach powiatowych ,

16) utrzymanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewow,

4. Osoby sprawujace funkcje kierownicze:

Praca Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego 1 Wejherowskiego kieruje

Dyrektor Zarzadu — mgr inz. Janusz Nowak (tel. bezposredni 774-32-91, sekretariat 774-32-80)

przy pomocy zastepcy Dyrektora Zarzadu — Marii Flemming (tel. 774-32-92)

- Dyrektor Zarzadu Drogowego

Wykonuje nastgpujace zadania:

a) Odpowiada i koordynuje catoksztaltem spraw zwiazanych z funkcjonowaniem Zarzadu
Drogowego

b) Reprezentuje Zarzad Drogowy na zewnatrz

c) Organizuje prace w sposob zapewniajacy petne wykorzystanie czasu pracy, jak rowniez
osiaganie przez pracownikow, przy wykorzystaniu ich uzdolnief 1 kwalifikacji wysokiej
wydajnosci 1 nalezytej jakosSci pracy,

d) Wplywa na ksztattowanie w zaktadzie zasad wspotzycia spotecznego, szanowanie godnosci,
dba o dobro osobiste pracownikow i1 nie dopuszcza do jakiejkolwiek dyskryminacji w
stosunku pracy,

- Zastepca Dyrektora Zarzadu Drogowego

podlega bezposrednio Dyrektorowi Zarzadu Drogowego i wykonuje nastepujacy zakres prac:

a) ustala potrzeby w zakresie utrzymania i remontow drog,

b) opracowuje wspdlnie z Gtowna Ksiggowa projekty planéw finansowych na biezace
utrzymanie drdg i mostow oraz Zarzadu Drogowego,

c) sprawuje nadzor nad prawidtowym wydatkowaniem srodkéw finansowych na biezace
utrzymanie drog i mostow oraz koordynuje roboty utrzymaniowe prowadzone przez
Obwody Drogowe,

d) Wspdbluczestniczy w pracach zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji przetargowych
dla zamoéwien na roboty drogowe , ustugi i dostawy.

e) Prowadzi sprawy zwiazane z przygotowaniem dokumentacji technicznej na planowane
roboty na drogach — wspotpracuje z jednostkami projektowymi w trakcie sporzadzania
dokumentacji,

f) Uczestniczy w pracach zwiazanych z przygotowaniem i sporzadzeniem wnioskéw dla
pozyskania $rodkow z funduszy strukturalnych.

g) Nadzoruje caloksztalt spraw objetych Sekcja Drog i Mostow,

- Glowna Ksiggowa

Wykonuje i odpowiada za nastgpujacy zakres:




a) Kierowanie rachunkowoscia:

- prowadzenie rachunkowosci oraz sprawozdawczos$ci finansowej 1 budzetowe;]
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

- ustalenie zasad prawidtowego obiegu dokumentéw niezbednych dla rachunkowosci,

- kierowanie praca podlegltych mu pracownikéw oraz ich instruktaz,

- czuwanie nad caloksztattem prac z zakresu rachunkowos$ci wykonanych przez inne komorki
organizacyjne,

- prawidlowe 1 terminowe prowadzenie ksiag rachunkowych oraz sporzadzanie zewnetrznych i
wewngtrznych sprawozdan finansowych i1 budzetowych,

- nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie ksiag rachunkowych i dowodow ksiggowych oraz
sprawozdan finansowych 1 budzetowych.

b) Wykonywanie kontroli wstgpnej w zakresie zgodnosci operacji finansowych 1
gospodarczych z planem finansowym.

c) Wykonywanie kontroli wstgpnej w zakresie kompletnosci dokumentow
finansowo-ksiggowych pod wzgledem ich legalnosci, rzetelnosci i prawidto-
wosci:

- stanowiace podstawe do przyjecia lub wydania §rodkow pienigznych,

- dotyczaca obrotu i rozliczen z bankami,

- dotyczaca przyjgcia i wydania rzeczowych i niematerialnych sktadnikéw majatku,

- dotyczaca operacji gospodarczych okreslonych w przepisach lub regulaminem wewngtrznym.

d) Wykonywanie dyspozycji srodkami publicznymi.

e) Wykonywanie kontroli biezacej, polegajacej na badaniu legalnosci, rzetelnosci
1 prawidtowosci dokumentéw stanowiacych podstawe dla rachunkowosci, a w
szczegoOlnosci dokumentdéw obrotu srodkami pieni¢znymi i innymi sktadnikami
majatkowymi oraz dokumentdéw o charakterze rozliczeniowym, rachunkowym
stanowiacych podstawe do otrzymania lub wydawania $srodkow finansowych,
rzeczowych 1 niematerialnych.

5. Struktura wlasnosciowa:
Jednostka organizacyjna powiatu wejherowskiego i powiatu puckiego

6. Tryb dzialania Zarzadu Drogowego
Sprawy 1 wnioski nalezy kierowa¢ do Zarzadu Drogowego dla Powiatu Puckiego 1
Wejherowskiego z siedziba w Pucku, 84-100 Puck, ul. Orzeszkowej 5 1 sa zalatwiane w trybie 1
terminach okreslonych w kpa.

7. Majatek Zarzadu Drogowego — wazniejsze skladniki majatku powiatu puckiego
- rozsypywarki §rodkow chemicznych (piaskarki) - szt 3, wartos¢ 17.310,- zt

- koparko — spycharka ,,Biatorus” - szt 1, warto$¢ 17.901,-zt

- ciagnik C 305 - szt 1, wartos¢ 17.709,-zt

- rowniarka SHM 4A - szt 1, warto$¢ 60.143,-zt

- Budynek administracyjny Y2 wartos¢ 119.136,-zt

- Budynek biurowy (Stawoszyno) - szt 1 warto$ci 33.844,-zt

- Wiata magazynowa (Stawoszyno) - szt 1 warto$¢ 8.812,-zt

- Budynek mieszkalny szt 1, warto§¢ 119.093.,-zt
- Samochéd — RENAUT - KANGOO szt 1, wartos¢ 46.220,-,-z1
- Samochdéd — RENAUT — KANGOO szt 1, wartos$¢ 45.000,--z1

- Sprzet komputerowy zestawy 3, wartos¢ 10.352,- zt



- Kserokopiarka szt 1, wartos¢ 7.851,-zt
8. Sposoby przyjmowania i zalatwiania spraw.

W oparciu o art. 21 ust. la ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst
jednolity z roku 2004, Dz.U. Nr 204, poz. 2086 z pdzn. zmianami) Dyrektor Zarzadu Drogowego
dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego zostal upowazniony przez Zarzad Powiatu Puckiego
uchwatla Nr 104 z dnia 23.01.2004 r. do prowadzenia post¢gpowania administracyjnego i wydawania
decyzji administracyjnych w imieniu Zarzadu Powiatu w sprawach wynikajacych z wyzej
powotlanej ustawy:

Sprawy zatatwiane poprzez wydanie decyzji administracyjne;j:

1. orzekanie o przywroceniu do stanu poprzedniego samowolnie naruszonego pasa drogowego (art.
36 ustawy)

2. zezwolenie na lokalizowanie w pasie drogowym urzadzen lub obiektow niezwiazanych z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (art. 39 ust. 3 ustawy)

3. udzielanie zezwolen na zajecie pasa drogowego (art. 40 ust. 1 1 2 ustawy). Zezwolenia dotycza:

a) prowadzenia robot w pasie drogowym,

b) umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwiazanych z
potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

c) umieszczania w pasie drogowym obiektow budowlanych niezwiazanych z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam,

d) zajecia pasa drogowego na prawach wylaczno$ci oraz w celach innych niz wymienione w pkt a-
c.

4. naktadanie kar za zajgcie pasa drogowego bez zezwolenia (art. 40 ust. 12 ustawy)

5. udzielanie zgody na umieszczenie urzadzen liniowych w odlegto$ci mniejszej od granicy pasa
drogowego niz wskazana w art. 42 ust. 1 (art. 42 ust. 2 13 ustawy)

6. zezwolenie na lokalizacj¢ zjazdu z drogi (art. 29 ust. 1 pkt 2 ustawy)

sprawy zatatwiane poprzez wydanie postanowienia:

1. wyrazanie zgody na przebudowe lub remont obiektow i1 urzadzen istniejacych w pasie drogowym
niezwiazanych z gospodarka drogowa lub obstuga ruchu (art. 38 ust. 2 ustawy),

2. zgoda na usytuowanie obiektu budowlanego przy drodze w odleglosci mniejszej niz
przewidziane w tabeli art. 43 pkt. 1 (art. 43 ust. 2 ustawy)

inne sprawy :

oswiadczenie o uzgodnieniu projektu budowlanego zjazdu, projektu budowy lub remontu drogi,
zatoki autobusowej, postojowej, chodnika itp. w mysl art. 34 ust. 2 1 3 prawa budowlanego (t. jedn.
z 2003 r. Dz.U. Nr 207, poz. 2016 ze zm.).

Whnioski we wszystkich powyzszych sprawach moga by¢ skladane w sekretariacie Zarzadu
Drogowego w Pucku, ul. Orzeszkowej 5 w dniach poniedziatek - piatek od godz. 7% - 15% lub
nadsytane za posrednictwem poczty.

Zatatwianie spraw odbywa si¢ zgodnie z terminami przewidzianymi w Kodeksie Postgpowania
Administracyjnego.

9. Archiwum Zarzadu Drogowego



W Zarzadzie Drogowym dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego prowadzone jest archiwum
zaktadowe w oparciu o obowiazujace Przepisy panstwowej stuzby archiwalnej 1 przepisy
resortowe.

W archiwum przechowywane sa nastgpujace rodzaje akt:

dokumentacje techniczne drog powiatowych

dokumentacja finansowo — ksiggowa

akta osobowe pracownikow zatrudnionych w:

Powiatowym Zarzadzie Drog Lokalnych w Wejherowie lata 1963 — 1975

Powiatowym Zarzadzie Drog Lokalnych w Pucku lata 1963 — 1975

Rejonie Drog Publicznych w Pucku lata 1976-1991

Dyrekcji Okregowej Drog Publicznych w Gdansku — Zarzadzie Drog w Pucku lata

1992 — 1998

Zarzadzie Drogowym dla Powiatu Puckiego i Wejherowskiego od 1999r.

dokumentacja wynagrodzen dla pracownikow j.w. od 1976r.

inna dokumentacja obejmujaca zakres dziatania Zarzadu Drogowego np.: dokumentacja
przetargowa, decyzje dotyczace zajecia pasa drogowego, uzgodnienia lokalizacji urzadzen
obcych w pasie drogowym.

Calos¢ akt zostata zarchiwowana przez wyspecjalizowana firme¢, dane udost¢pniane sa przez
pracownikow poszczegolnych Sekcji po uzgodnieniu z Dyrektorem lub jego Zastgpca a
mianowicie:

dokumentacje techniczne drég — Sekcja Drog i Mostow

dokumentacja finansowo — ksiggowa — Sekcja Finansowo — Kadrowa

akta osobowe pracownikow — Sekcja Finansowo — Kadrowa

dokumentacja wynagrodzen — Sekcja Finansowo — Kadrowa

dokumentacja przetargowa — Sekcja ds. Zaplecza Technicznego 1 Administracji

decyzje na zajgcie pasa drogowego i uzgodnienia lokalizacji urzadzen obcych w pasie
drogowym — samodzielne stanowisko ds. ochrony pasa drogowego

w godzinach pracy Zarzadu Drogowego od 7°° do 15°°

Zalacznik:
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego drogi.
2. Informacja o stanie drog powiatowych w Powiecie Puckim

Opracowala: Maria Flemming



( miejscowosc i data)

Zarzad Drogowy dla Powiatu
Puckiego i Wejherowskiego

WNIOSEK
o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego i umieszczenia urzadzenia
infrastruktury technicznej w pasie drogowym drogi powiatowej:

1. Rodzaj robot:

( doktadne okre$lenie robot )

2. Wymiary, powierzchnia oraz rodzaj zajetych elementéw pasa drogowego na czas wykonywania

robot:
jezdnia -db SZET. weveevierreeeeenens POW. it
10dzaj NAWICTZCRNT ....ooviiiiiiiiie e
inne elementy - di. ................. /<) RSRRRR POW. et
r0dzaj NAWICTZCRNT ....ooviiiiiiiiiicii e

3. Rodzaj, wymiary, powierzchnia urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,
lokalizowanych w wyniku prowadzenia
1(0] 070 OO SO OO P RO STO PP PPN

4. Wlascicielem urzadzen lokalizowanych w pasie drogowym zobowigzanym do ponoszenia
oplaty rocznej bedzie :

(podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej z ramienia Wiasciciela)



5.  Generalnym Wykonawca

01536 4 [OOSR

( imig i nazwisko kier. z ramienia Generalnego Wykonawcy)

6. Kierownikiem robot bedzie:

(imig 1 nazwisko, tel. stuzbowy)
Nr dowodu 0sobistego ........ccceevveneeennee. WYAANY PIZEZ ..vvveiiieiieeiiieiieeieeee e
ZAMICSZKATY W .ottt
7. Inspektorem NadzZoru DEAZIC .........cccvieriieriieriieeiieie ettt e

(Instytucja, nr tel. shuzbowego) (podpis, pieczatka)
8. Okres zajgcia pasa drogowego planuje sig:
0d dnia ...ccvvvveveeiiiiiii dodnia ...ccccvvvveeiiiiie

Za okres koncowy zajecia uwaza si¢ dzien przywrdcenia terenu do stanu pierwotnego i
przekazania go protokotem odbioru do tut. Zarzadu.

Do wniosku dotacza sie:

1. Plan sytuacyjny w skali 1:500 Iub 1:1000 z domiarami i zakre§lonym kolorem czerwonym obrysem zajgtej powierzchni pasa drogowego.

2. ogolny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1:25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informacj¢ o sposobie
zabezpieczenia robot, jezeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu.

3. Projekt organizacji ruchu zatwierdzony przez organ wlasciwy do zarzadzania ruchem.

4. oswiadczenie o posiadaniu waznego pozwolenia na budowg obiektu umieszczanego w pasie drogowym lub o zgtoszeniu budowy lub
prowadzonych robot wlasciwemu organowi administracji architektoniczno - budowlanej.

5. Szczegdtowy harmonogram robot *.
* na zadanie Zarzadu Drogowego

Wykonawca stwierdza, ze posiada pelny asortyment materialdéw oraz odpowiedni sprz¢t i moc
przerobowa, a takze rozeznane uzbrojenia terenu do prowadzenia bez przerwy powyzszych robot.

Prawidlowos¢é danych we wniosku potwierdzam wlasnorg¢cznym podpisem.

( podpis i pieczatka dyrektora przedsigbiorstwa prowadzacego prace) (podpis, pieczatka kierownika robot)

potwierdza sig przyjgcie robot zleconych naprawy nawierzchni i innych w terminie jak wyzej

( podpis kierownika odpowiedzialnego za roboty naprawcze)

Potwierdza sig przyjgcie wykonania oznakowania jak w projekcie w terminie okreslonym przez
wykonawcg robot:

( Podpis osoby przyjmujacej oznakowanie do wykonania)

UWAGA'!

1. teren zajety obejmuje caty plac budowy tj. miejsce wykopu, odktadu, urobku, sktadowania materiatéw, powierzchnig
zajeta przez sprzet, barakowozy, jak réwniez drogi objazdowe i dojazdowe ( za wyjatkiem objazdu po istniejacej

sieci drog).
2. Za zajgcie pasa drogowego pobiera si¢ oplaty zgodnie z Uchwala Rady Powiatu.



Puck, dn. ....ooovvviiiiiiiiiiee s

(‘adres , nr telefonu )

OsSwiadczenie

Zgodnie z § 1 ust. 5 pkt 2) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 r. w
sprawie okreslenia warunkow udzielania zezwolen na zajgcie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140, poz.
1481) o$wiadczam, ze:

1. obiekt umieszczany w pasie drogowym jest realizowany na podstawie waznego pozwolenia
na budowe

2. budowa lub prowadzone roboty zostaly zgloszone wilasciwemu organowi administracji
architektoniczno - budowlanej . "

" niepotrzebne skresli¢

(podpis)



