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Oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Glowny Ksiegowy w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania:
» Spelnienie jednego z nizej wymienionych wymogow:

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia podyplomowe i co
najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci;

- ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co
najmniej 6-letnia praktyka w ksiggowosci,

- wpis do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow;

- $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrgbnych
przepisow,

» Znajomos$¢ zagadnien z zakresu rachunkowos$ci budzetowej i finansow
» publicznych,
» Dobry stan zdrowia,
» Niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie.
Wymagania dodatkowe:
» Doswiadczenie w pracy w ksiggowosci,
» Znajomosc¢ ustaw: Kodeksu pracy, Karta Nauczyciela, o rachunkowosci oraz
finansach publicznych,
» Mile widziana znajomo$¢ programu komputerowego Platnik, Place oraz
» Finanse firmy ProgMan.
Okreslenie celow 1 wykonywanych zadan na stanowisku:
» Prowadzenie rachunkowosci jednostki
» Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi
» Dokonywanie wstepnej selekeji kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym
» Dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych
Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys- CV,
C) uwierzytelnione kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
d) uwierzytelnione kopie dokumentéw o ukonczenie kursow podnoszacych kwalifikacje,
e) uwierzytelnione kopie $wiadectw pracy,
f) zaswiadczenie o niekaralnosci,
g) kwestionariusz osobowy,
h) zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do zatrudnienia na wolne stanowisko urzednicze,
i) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesow rekrutacji,
J) ewentualnie inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejetnosci lub osiagnigcia
zawodowe.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach dopiskiem
Oferta pracy na stanowisko: Gtowny Ksiggowy w terminie od dnia 08.02.2010 roku do dnia 26.02.2010
roku listownie na adres Powiatowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Pucku ul. Kolejowa 7,
84-100 Puck lub osobiscie w sekretariacie szkoty w godzinach 7°° do 15%,

Aplikacje, ktore wplyna do szkoty po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
( www.bip.starostwo.puck.pl) oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Pucku.
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