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Załącznik Nr 2 do Ogłoszenia 
 

Umowa nr WZ.272.3.2.2018 
na realizację usług 

zawarta w dniu ……………………. r. pomiędzy: 
ZAMAWIAJĄCYM : Powiatem Puckim z siedzibą Starostwa Powiatowego w Pucku, ul. Orzeszkowej 5,  

NIP 5871707828, reprezentowanym przez członków zarządu : 
1. Jarosława Białka _____________________ Starostę Powiatu Puckiego 

2. Tomasza Herrmanna __________________ Wicestarostę Powiatu Puckiego 
a 

WYKONAWCĄ : z siedzibą w …………………………………………., przy ul. ………………………………………. Zarejestrowaną w 
………………………………………………………………….. pod numerem ……………………………………. będącą podatnikiem czynnym 
podatku Vat i posiadającą nadany numer  Nip …………………………………., Regon……………………../Pesel 
………………………………………………i zgodnie z aktualnym odpisem stanowiącym załącznik nr 1 do umowy 

 
 

reprezentowaną przez : 
1. ……………………………. _____________...................................  

2. ……………………………. _____________................................... 

 
Łącznie zwanymi Stronami: 
w wyniku przeprowadzonego postępowania na podstawie art. 138 o ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.1579 z późn. zm.) zwanej 
dalej „ustawą” oraz zgodnie z regulacjami zawartymi w Ogłoszeniu., została zawarta Umowa, zwana dalej 
„Umową", o następującej treści: 
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§ 2 Obowiązki Wykonawcy ............................................................................................................ 2 
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§ 1 Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego kursu pod  nazwą 

………………………………………………………………………………………………………………………………., które było objęte 

częścią …… w/w postępowania. 

2. Przedmiot Umowy będzie realizowany zgodnie z  Opisem Przedmiotu Zamówienia oraz ofertą 

Wykonawcy, stanowiącymi odpowiednio załącznik nr 1 i załącznik nr 2 do Umowy. 

3. Wszystkie dokumenty i materiały wytworzone w ramach Projektu, dotyczące realizowanego kursu 

powinny posiadać logo i informacje dotyczące dofinansowania ze środków Unii Europejskiej zgodnie z 

zasadami oznaczania projektów zawartymi w Wytycznych dotyczących oznaczania projektów w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

 

§ 2 Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że będzie realizował przedmiot Umowy z należytą starannością, w sposób 

zapewniający prawidłowe wykonanie zadania w terminie określonym w § 4 Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia kursu zgodnie  z Opisem Przedmiotu Zamówienia dla 

kursu:………………………………..)* i ofertą stanowiącymi odpowiednio załącznik nr 1 i 2 do umowy )*zostanie 

odpowiednio wypełnione w zależności, na którą z 4 Części zostanie zawarta umowa. 

3. Do obowiązków Wykonawcy należy ponadto: 
1) przygotowanie materiałów szkoleniowych (opracowania, wydruku materiałów szkoleniowych, bądź 

zakupu podręczników) oraz narzędzi pracy dla każdego uczestnika poszczególnych kursów 
składających się na daną część; 

2) prowadzenie imiennych list obecności; 
3) pokrycie kosztów badań lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjęcia kursu przez 

Uczestników; 
4) ustalenie terminu i przeprowadzenie egzaminu w tym pokrycie kosztów ewentualnego 

wynagrodzenia instytucji egzaminującej; 
5) promocji projektu - miejsca realizacji zajęć oraz materiałów edukacyjnych (w tym programu kursu, 

dziennika kursu, listy obecności uczestników, druków testów). 
6) Informacja o współfinansowaniu powinna być umieszczona w widocznym miejscu i czytelna dla 

wszystkich osób uczestniczących w zajęciach. Materiały promocyjne oraz oznaczenia pomieszczeń  
powinny wskazywać źródło finansowania kursu  poprzez zamieszczenie oznaczenia zawierającego 
znak Unii Europejskiej i znak Funduszy Europejskich oraz znak Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Pomorskiego / Wszystkie dokumenty powinny być oznaczone zgodnie z wytycznymi 
dotyczącymi oznaczania projektów w ramach RPO WP 2014-2020. 

7) prowadzenie dokumentacji fotograficznej kursu i przekazanie jej Zamawiającemu na elektronicznym 
nośniku danych (pendrive lub płyta CD); 

8) dbałość o stan nieodpłatnie udostępnionych przez Dyrektora Szkoły pracowni/sali. 
9) przekazania Zamawiającemu potwierdzenia odbioru materiałów dydaktycznych przez każdego z 

uczestników kursu; 
10) niezwłocznego informowania Zamawiającego o: 

a) nie zgłaszaniu się uczestnika na 2 zajęciach; 
b) przerwaniu kursu lub rezygnacji uczestnika; 
c) innych sytuacjach, które mogą mieć wpływ na realizację programu kursu i umowy. 

11) informowania na bieżąco Zamawiającego o ustalonych terminach egzaminów/testów oraz 
przekazywania informacji dot. osób, które zdały bądź nie zdały egzaminu/testu. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli i oceny jakości prowadzonych zajęć. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia lub zmniejszenia ilości osób biorących udział w kursach 

maksymalnie o 30%. 
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6. Zamawiający wymaga wystawienia przez Wykonawcę dodatkowego zaświadczenia o ukończeniu kursu 

przez uczestnika według załączonego wzoru- Załącznik nr 3 do Umowy. 

7. Wykonawca przedstawi w ciągu 7 dni od dnia podpisania umowy harmonogram kursu, do akceptacji 

przez koordynatora projektu. 

§ 3 Obowiązki Zamawiającego 

1. W ramach umowy Zamawiający zobowiązuje się wobec Wykonawcy do terminowego dokonania zapłaty 

za wykonanie przedmiotu Umowy na podstawie faktury/rachunku wystawionej/wystawionego przez 

Wykonawcę zgodnie z zasadami określonymi w § 5 Umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się udostępnić Wykonawcy informacje, które są w posiadaniu Zamawiającego i 

są niezbędne do właściwego wykonania Umowy. 

§ 4 Terminy 

Termin realizacji przedmiotu umowy strony ustalają od dnia……………….. do  dnia ………………roku. 

§ 5 Wynagrodzenie Wykonawcy 

1. Za wykonanie czynności stanowiących przedmiot umowy Zamawiający wypłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie będące iloczynem jednostkowej ceny ryczałtowej brutto za 1 Uczestnika kursu i liczby 

uczestników, którzy ukończą kurs. 

2. Wynagrodzenie brutto za realizację całego przedmiotu Umowy, zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą 

Załącznik nr 1 do Umowy stanowi kwotę: …………. PLN (słownie: ……………….. PLN), w tym VAT 

…………………………………. PLN, netto …………………..PLN, przy założeniu ……….. Uczestników kursu.)*przy 

czym jednostkowa cena ryczałtowa  brutto 

za 1 Uczestnika kursu wynosi: …………. PLN (słownie: ……………….. PLN), w  tym VAT …………………………………. 

PLN, netto …………………..PLN.  

)*zostanie odpowiednio uzupełnione, w zależności jakiej z 4 Części zamówienia Umowa będzie dotyczyć 

3. Jednostkowa cena ryczałtowa wskazana w ust.2 za 1 Uczestnika kursu nie będzie podlegała zmianie 

w okresie realizacji Umowy i zawiera wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania niniejszego 

zamówienia, w odniesieniu do 1 Uczestnika kursu. 

4. Zamawiający zastrzega, że wynagrodzenie za realizacje całego przedmiotu umowy, określone 

 w ust. 2, może ulec proporcjonalnemu zmniejszeniu lub zwiększeniu ze względu na zmniejszenie lub 

zwiększenie liczby Uczestników/czek biorących udział w kursach maksymalnie o 30%. 

5. Płatność nastąpi po wykonaniu przedmiotu Umowy w terminie do 21 dni od daty doręczenia 

Zamawiającemu poprawnie wystawionej faktury/rachunku oraz dostarczeniu dokumentów 

potwierdzających wykonanie niniejszej umowy określonych w ust. 6 poniżej . 

6. Zamawiający zastrzega, iż wystawienie faktury/rachunku będzie możliwe po uprzednim zaakceptowaniu 

dokumentów merytorycznych (tj. dziennik zajęć, listy obecności) przedstawionych przez Wykonawcę.  

7. Wykonawcy nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, nieprzewidziane w 

Umowie, ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku z wykonaniem Umowy. 

8. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

§ 6 Zmiany w Umowie 

1. Zmiany treści niniejszej umowy, jak też oświadczenia woli stron w związku z jej wykonywaniem, 

wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
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2. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia Umowy w przypadku zmiany przepisów 

prawa, wytycznych lub innych regulacji w zakresie mającym wpływ na realizację Umowy. 

3. Dopuszcza się zmianę terminu realizacji umowy z przyczyn: 

1) wynikających ze zmiany harmonogramu realizacji projektu lub przedłużającej się procedury wyboru 

wykonawcy i podpisania umowy; 

2) wynikających ze zmiany harmonogramu lub szczegółowego programu kursu z przyczyn niezależnych 

od Wykonawcy. 

4. Zmiany postanowień zawartej umowy mogą być ponadto dokonywane z następujących przyczyn:  
1) zmiana miejsca przeprowadzenia kursu, co może być spowodowane względami organizacyjnymi, 

wyłącznie po uprzedniej akceptacji Zamawiającego; 
2) zmiana liczby Uczestników kursów, maksymalnie o 30%. W takim przypadku wynagrodzenie, 

określone w § 5 ust. 2 niniejszej umowy zostanie odpowiednio obniżone/zwiększone; 
3) wystąpienia konieczności wprowadzenia zmiany sposobu rozliczania Umowy lub dokonywania 

płatności na rzecz Wykonawcy. 
4) wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w Umowie, których nie można 

usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy 
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony; 

5) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu 
Operacyjnego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej; 

6) zmiana osób wymienionych w § 9 ust.1 pkt 2 umowy, przy pomocy których Wykonawca realizuje 
przedmiot Umowy, pod warunkiem, że Wykonawca złoży do Zamawiającego pisemny wniosek o 
zmianę tych osób na inne wraz z informacjami i dokumentami potwierdzającymi, że proponowane 
osoby posiadają na dzień składania ofert (w postępowaniu w wyniku, którego została zawarta 
niniejsza Umowa) kwalifikacje i doświadczenie wymagane w Ogłoszeniu i nie niższe niż wskazane w 
ofercie Wykonawcy. Ponadto, w przypadku zmiany osoby, której doświadczenie było punktowane w 
kryteriach oceny ofert, to doświadczenie nowej osoby musi uzyskać co najmniej taką samą liczbę 
punktów; 

7) wystąpienia konieczności zmiany osób w § 9 ust.1 pkt 2 umowy,przy pomocy których Wykonawca 
realizuje przedmiot Umowy, w przypadku gdy Zamawiający uzna, że osoby te nie wykonują 
należycie swoich obowiązków. Wykonawca obowiązany jest dokonać zmiany tych osób, na inne 
spełniające na dzień składania ofert warunki określone w Ogłoszeniu, w terminie nie dłuższym niż 7 
dni od daty złożenia wniosku Zamawiającego. Ponadto, w przypadku zmiany osoby, której 
doświadczenie było punktowane w kryteriach oceny ofert, to doświadczenie nowej osoby musi 
uzyskać co najmniej taką samą liczbę punktów. 

8) Konieczności realizacji umowy z Wykonawcą po upływie planowanego w Ogłoszeniu terminu, na 
skutek przyczyn leżących po stronie Zamawiającego (w szczególności gdy oferta złożona przez 
Wykonawcę przekraczała możliwości finansowe Zamawiającego i konieczne było podjęcie działań 
zmierzających do zabezpieczenia dodatkowych środków finansowych umożliwiających zawarcie 
umowy z Wykonawcą), co wpłynęło na skrócenie czasu Wykonawcy na wykonanie umowy. W takim 
przypadku możliwe jest wydłużenie terminu lub terminów wykonania umowy maksymalnie o czas, 
jaki minął od upływu pierwotnego terminu związania ofertą do dnia zawarcia umowy. 

5. Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 7 Kary Umowne 

1. W przypadku przekroczenia terminu w realizacji przedmiotu Umowy określonego w §4, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1 % kwoty określonej w § 5 ust. 2, za każdy dzień 

przekroczenia terminu. 

2. W przypadku niewykonania przedmiotu Umowy w dodatkowym terminie, niezależnie od naliczenia kar 

umownych, Zamawiający może odstąpić od Umowy. 
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3. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10 % kwoty określonej w § 5 ust. 2. 

4. Zamawiający może pomniejszyć płatność na rzecz Wykonawcy o kwotę naliczonej kary umownej, na co 

niniejszym Wykonawca wyraża zgodę. 

5. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu 

wykonania części Umowy. 

6. Oświadczenie o odstąpieniu, o którym mowa w ust. 2, 3, 5 Zamawiający złoży w terminie 30 dni od daty 

powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia, na piśmie wraz z uzasadnieniem. 

7. Zastrzeżone kary umowne nie pozbawiają stron prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach 

ogólnych. 

§ 8 Przetwarzanie danych osobowych 

1. Przetwarzanie danych osobowych niezbędne dla celów realizacji niniejszej umowy odbywać się będzie 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U z 2016 r., 
poz. 922). 

2. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy danych osobowych uczestników projektu oraz 
do nie przetwarzania tych danych, z zastrzeżeniem ust. od 3 do 7. 

3. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez  Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy. 
4. Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcę odbywa się na podstawie umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych.  
5. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych zobowiązany jest do podpisania 

oświadczenia o zapoznaniu się z przepisami o ochronie danych osobowych i o zachowaniu poufności.  
6. Wykonawca nie może powierzyć przetwarzania danych osobowych innym podmiotom bez pisemnej 

zgody Zamawiającego. 
7. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu; 
2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych 

prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, 
urzędami państwowymi, policją lub przed sądem. 

 

§ 9Reprezentacja 

1. Do bezpośredniej współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się: 
1) ze strony Zamawiającego: ……………………., 

 e-mail: ………………………………………, 
adres:  

2) ze strony Wykonawcy:  
a) p. ……………………………………….., e-mail 

adres: …………………………………………………………………… 
b) p. ……………………………………….., e-mail 

adres: …………………………………………………………………… 
2. W przypadku zmiany danych teleadresowych, każda ze stron powiadomi o tym drugą stronę na piśmie, 

z odpowiednim wyprzedzeniem. 
3. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku doręczenia dokonane na poprzednie dane teleadresowe 

uznaje się za skuteczne. 
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§ 10Postanowienia końcowe 

1. Za działania i zaniechania osób pracujących na rzecz Wykonawcy przy wykonywaniu zobowiązań 
umownych, a w szczególności jego pracowników i pracowników podwykonawców, Wykonawca 
odpowiada jak za własne działania i zaniechania. 

2. W sprawach nieuregulowanych umową stosuje się przepisy: 
1) Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U z 2017 r., poz. 1579 ze 

zm.) 
2) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 

(t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1065 ze zm.). 
3) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. – Kodeks Cywilny (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.). 
4) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U z 2016 r., poz. 922). 
5) Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014r. w sprawie 

szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy 
(Dz. U. z 2014 r., poz. 667). 

3. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Strony będą rozstrzygać 
polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 

4. Integralną częścią Umowy są następujące załączniki: 
1) Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
2) Załącznik nr 2 Oferta Wykonawcy z dnia ……………………………… 
3) Załącznik nr 3 Wzór Zaświadczenia o ukończeniu kursu 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 

Zamawiający         Wykonawca 
 
 
 
 
Kontrasygnata Skarbnika Powiatu  
 
 
……………………………….. 
 

 


