ZARZADZENIE NR .74 [2047.
STAROSTY PUCKIEGO
z dnia .-.2.4..)@“..294%.

w sprawie: ogloszenia naboru na stanowisko specjalisty ds. ewidencji gruntéw i budynkdéw
w Starostwie Powiatowym w Pucku oraz powotania komisji rekrutacyjnej ds. przeprowadzenia
naboru na ww. stanowisko.

Na podstawie: art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(tj.: Dz. U. 22016 1. poz. 814 z p6Zn. zm.), art. 7 pkt 3, art. 11 ust. 1, art. 13 ust. 1, 2, 2a oraz 3
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r.
poz. 902) oraz § 2 ust. 1 Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Pucku, wprowadzonego zarzadzeniem nr 37/2016 Starosty Puckiego z dnia
20 maja 2016 r., zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
1. Oglasza si¢ nabdr na stanowisko specjalisty ds. ewidencji gruntow i budynkéw w Starostwie
Powiatowym w Pucku.
2. Tekst ogloszenia o naborze stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ komisje rekrutacyjng ds. przeprowadzenia naboru na stanowisko specjalisty ds.
ewidencji gruntow i budynkoéw w Starostwie Powiatowym w Pucku w sktadzie:
1) Pan Tomasz Herrmann — Wicestarosta,
2) Pan Janusz Legowski — Sekretarz Powiatu,
3) Pani Katarzyna Wrona — p.o. Kierownika Referatu Ewidencji Gruntéw i Budynkow.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacji
1 Kontroli.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Puck, dnia 24 lipca 2017 1.

Starosta Pucki
oglasza
naboér kandydatow na stanowisko
specjalisty ds. ewidencji gruntéw i budynkow
w Starostwie Powiatowym w Pucku
ul. E. Orzeszkowej 5, 84-100 Puck

Wymiar etatu: peiny.
Nazwa stanowiska pracy: specjalista ds. ewidencji gruntéw i budynkow.

Wymagania niezbedne:

1.

A

wyksztalcenie minimum Srednie (preferowane z zakresu geodezji lub administracji),

co najmniej 3-letni staz pracy,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz posiadanie petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

obywatelstwo polskie, obywatelstwo jednego z pafistw Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktorym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepiséw prawa
wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1.

umiejetnos¢ analizy dokumentdéw archiwalnych ewidencji gruntow oraz ksigg wieczystych,

2. umiejgtnos¢ obstugi komputera i programow biurowych: Ms Word, Ms Excel, Open Office.

Zakres zadan:

1
2
3.
-+
5
6

obstuga interesantow w Referacie Ewidencji Gruntow i Budynkow,

realizacja wnioskéw na wykonanie wypisow i wyrysow z ewidencji gruntéw i budynkow,
wydawanie zaswiadczen z ewidencji gruntéw i budynkdow,

udzielanie pisemnych odpowiedzi i wyjasnien z zakresu ewidencji gruntow i budynkow,
archiwizacja dowodéw zmian oraz wnioskow w Referacie Ewidencji Gruntow i Budynkoéw,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1,
2.

praca administracyjno-biurowa,
praca z monitorem ekranowym.

Wymagane dokumenty:

1.

PSS

Zyciorys w formie CV (prosimy o podanie telefonu kontaktowego).

Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy wymagany w ogloszeniu o naborze.
Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych.



9.

18

Oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe (wybrany kandydat zobowigzany bedzie dostarczyé
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego).

Oswiadczenie potwierdzajgce stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska, na ktory
prowadzony jest nabor.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji.
Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosc¢ (jezeli dotyczy kandydata).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

dokumenty nalezy wysta¢ lub zlozy¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Oferta pracy na
stanowisko specjalisty ds. ewidencji gruntow i budynkéw” w terminie do dnia 3 sierpnia 2017 r.
(decyduje data wptywu do urzedu) na adres:

Starostwo Powiatowe w Pucku
ul. E. Orzeszkowej 5
84-100 Puck

Dodatkowe informacije:

1.

(O8]

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Pucku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia nie wynidst
przynajmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: (58) 673-42-02.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.starostwo.puck.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Pucku przy
ul. E. Orzeszkowej 5.

Dokumenty aplikacyjne 0sob nie spetniajacych wymogoéw formalnych mogg by¢ odbierane
osobiscie przez te osoby do dwoch tygodni od dnia ogloszenia wynikow o naborze.
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