ZARZADZENIE NR 3 /2017
STAROSTY PUCKIEGO
z dnia § stycznia 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia wzoru karty obiegowej.

Na podstawie: art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj.: Dz. U.z2016 1. poz. 814 z p6zn. zm.) oraz § 10 ust. 2 pkt. 17 ,,Regulaminu pracy Starostwa
Powiatowego w Pucku” stanowiagcego zatacznik do zarzadzenia nr 111/2016 Starosty Puckiego

z dnia 16 grudnia 2016 r. zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ wzor karty obiegowej stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do zarzadzenia nr An017
Starosty Puckiego z dnia .4 stycznia 2017,

KARTA OBIEGOWA

1. Imig i nazwiSKO PracoWNIKa: ..........coevuiuiiiiiiiiii i
2. Komirka Or@anIZAGHIIAL  ocee .. oo o o 6 obinisiois s 5 8 5RmF084 4585 % ABISRS & 55 LADFREIE 2 ¥ 5 SETHHE T 5T 459
N, SOTTEWATKIOT i s sisimmn £ 5 54 samannss s s 5 Suiem s 5 SHSSE004 § 53 SPRUHES § § 5 § WERIEHS 5§ §5 VRESHDT 6 ¥ 5 FREHET 55 05
VN D T:YP: W 15 4016 141 (<) 0L : L

5. Data ustania StOSUNKU PraCY: ....euueneniiitieie e

Rozliczenie pracownika w zwigzku z ustaniem stosunku pracy

Zobowigzanie do Data, podpis i piecze¢é
Komoérka organizacyjna i rodzaj rozliczenia przez pracownika Ui
zobowigzania pracownika (wpisac odpowiedzialnego za g

dotyczy lub nie dotyczy) | rozliczenie zobowigzania

WYDZIAL ORGANIZACJI
I KONTROLI

pracownik ds. kadrowych
1) dofinansowanie ksztatcenia
2) legitymacja stuzbowa
3) pozyczka w PKZP
4) s$rodki ochrony
indywidualnej, odziez i

obuwie robocze

WYDZIAL ORGANIZACJI
I KONTROLI

informatyk
1) stuzbowy komputer
przenosny
2) token zblizeniowy
3) podpis elektroniczny

WYDZIAL ORGANIZACJI
I KONTROLI

archiwista

dokumenty pobrane z archiwum
zaktadowego




Biuro Rady:

1) pieczgcie

2) stuzbowy telefon
komdrkowy

WYDZIAL FINANSOW

1) rozliczenie pobranych
zaliczek

2) rozliczenie delegacji
3) PZU
4) inne zobowiazania

PEENOMOCNIK DO SPRAW
OCHRONY INFORMACJI
NIEJAWNYCH

dokumenty oznaczone klauzulg
tajnosci przechowywane na
stanowisku pracy

KOMISJA DO SPRAW
SOCJANYCH

pozyczka z ZFSS

BEZPOSREDNI
PRZELOZONY

dokumenty (w tym pliki
komputerowe) i stanowisko

pracy

Niniejsza karta obiegowa zostata sporzadzona w jednym egzemplarzu i po wypetnieniu dotagczona zostanie do

akt osobowych pracownika.



