Puck, dnia 7 czerwca 2017 r.

Starosta Pucki
oglasza
nabor kandydatow na stanowisko
referenta w Wydziale Komunikacji
w Starostwie Powiatowym w Pucku
ul. E. Orzeszkowej 5, 84-100 Puck

Wymiar etatu: pelny.
Nazwa stanowiska pracy: referent w Wydziale Komunikacji.

Wymagania niezbedne:

1.

PSS

wyksztalcenie wyzsze I lub II stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,

co najmniej 2-letni staz pracy w administracji samorzagdowe;j,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz posiadanie petni praw publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktore prowadzony jest nabor,
niekaralnos¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

obywatelstwo polskie, obywatelstwo jednego z panstw Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktéorym na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolite;
Polskiej,

nieposzlakowana opinia,

biegla obstuga komputera i urzadzen biurowych.

Wymagania dodatkowe:

L.

znajomos¢ przepisoOw ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym, ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. Prawo o ruchu drogowym, ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji
1 oznaczania pojazdow, rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 27 wrzesnia 2003 r.
w sprawie szczegblowych czynnosci organéw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem
pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach,

znajomos¢ obstugi systeméw POJAZD i FORIS.

Zakres zadan:

1.

prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow, w szczegolnosci: wydawanie decyzji
o rejestracji pojazdéw, wydawanie dowodow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych
zwyczajnych, tablic rejestracyjnych indywidualnych, znakéw legalizacyjnych i nalepek
kontrolnych,

wpisywanie przy rejestracji pojazdu do dowodu rejestracyjnego terminu badania
technicznego pojazdu,

sporzadzanie karty informacyjnej pojazdu w czasie rejestracji pojazdu,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracja pojazdow, w szczegolnosci: wydawanie
decyzji o czasowej rejestracji pojazdéw, wydawanie pozwolen czasowych, pozwolen
czasowych badawczych, tymczasowych tablic rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych
zwyczajnych, tablic rejestracyjnych indywidualnych, tablic rejestracyjnych badawczych
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28.

nalepek tymczasowych,

przyjmowanie pozwolef czasowych, pozwolen czasowych badawczych, tymczasowych
tablic rejestracyjnych i tablic rejestracyjnych badawczych po uplywie terminu czasowe;j
rejestracji,

wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym = zastrzezen
o0 szczegodlnych warunkach okreslonych przepisami prawa, od ktoérych zalezy uzywanie
pojazdu,

dokonywanie wpisu w karcie pojazdu o nabyciu i wyrejestrowaniu pojazdu oraz o zmianie
stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zamieszczonych w  dowodzie
rejestracyjnym,

wydawanie kart pojazdu dla pojazdéw samochodowych przy pierwszej rejestracji pojazdu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, za wyjatkiem pojazdéw nowych wprowadzonych do
obrotu handlowego przez producentéw lub importerow,

wydawanie  wtornikow  dowodow  rejestracyjnych, pozwolen czasowych, znakéw
legalizacyjnych, kart pojazdu, nalepek kontrolnych i tymczasowych oraz tablic
rejestracyjnych,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dane zawarte w zagubionym dowodzie
rejestracyjnym lub karcie pojazdu,

przyjmowanie zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu, zmianie stanu faktycznego
wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym i dokonywanie
odpowiednich wpisow w dowodzie rejestracyjnym i w karcie pojazdu,

wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu na wniosek jego wlasciciela i z urzedu,’
wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,
wydawanie decyzji na wykonanie tabliczki znamionowej zastgpczej,

kierowanie pojazdéw na dodatkowe badania techniczne w celu identyfikacji lub ustalenia
danych niezbednych do jego rejestracji oraz jezeli z dokumentéw wymaganych do jego
rejestracji wynika, ze uczestniczyl on w wypadku drogowym, lub narusza wymagania
ochrony srodowiska,

zamieszczanie w bazie danych informacji i danych o pojazdach zarejestrowanych, czasowo
zarejestrowanych, wyrejestrowanych oraz ich wlascicielach i niektérych posiadaczach,

prowadzenie wykazu dokumentéw komunikacyjnych,

prowadzenie wykazu nowych tablic przyjetych i wydanych oraz wykazu tablic zwréconych
w wyniku ich wymiany oraz wyrejestrowania lub przerejestrowania pojazdu,

prowadzenie wykazu tablic tymczasowych i tymczasowych badawczych i umieszczanie w
nim informacji o zwrdceniu tych tablic,

przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzania badan
technicznych zatrzymanego dowodu rejestracyjnego i pozwolenia czasowego,

zwracanie dowodu rejestracyjnego i pozwolenia czasowego, po ustaniu przyczyny
uzasadniajgcej jego zatrzymanie,

wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,

wspolpraca z Policjg w zakresie przestepstw gospodarczych,

pobieranie we wlasciwej wysokosci oplat, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzenie wlasciwej gospodarki drukami $cistego zarachowania,

kompletowanie, przechowywanie i przygotowywanie akt do archiwum z zakresu
prowadzonych spraw,

wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu nienormatywnego,
prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdow z drég i przechowywaniem pojazdow



na parkingu strzezonym oraz wydawanie decyzji o zaplacie kosztéw zwigzanych
z usuwaniem, przechowywaniem, oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu
powstalych od momentu wydania dyspozycji jego usuniecia do zakonczenia postepowania,

29. obstuga programu FORIS z zakresie wydawania zezwolen i licencji dla przewoznikéw, Stacji

Kontroli Pojazdéw i wydawania zezwolen na przejazd pojazdu nienormatywnego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1.
2,

praca administracyjno-biurowa,
praca z monitorem ekranowym.

Wymagane dokumenty:

1.

ISR

8.
9.

Zyciorys w formie CV (prosimy o podanie telefonu kontaktowego).

Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztalcenie.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy wymagany w ogloszeniu o naborze.
Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych.

Oswiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe (wybrany kandydat zobowigzany bedzie dostarczyc¢
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego).

Oswiadczenie potwierdzajgce stan zdrowia pozwalajacy na zajmowanie stanowiska, na ktéry
prowadzony jest nabor.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacii.
Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

10. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé (jezeli dotyczy kandydata).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

dokumenty nalezy wysta¢ lub zlozy¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Oferta pracy na
stanowisko referenta w Wydziale Komunikacji” w terminie do dnia 19 czerwca 2017 r. (decyduje
data wptywu do urzedu) na adres:

Starostwo Powiatowe w Pucku
ul. E. Orzeszkowej 5
84-100 Puck

Dodatkowe informacje:

L.

W

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Pucku,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia nie wyni6st
przynajmniej 6%.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: (58) 673-42-02.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.starostwo.puck.pl) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Pucku przy
ul. E. Orzeszkowej 5.

Dokumenty aplikacyjne 0sob nie spetniajacych wymogéw formalnych moga byé odbierane
osobiscie przez te osoby do dwdch tygodni od dnia ogloszenia wynikéw o na@ze.{)
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