ZARZADZENIE NR 53/2012
STAROSTY POWIATU PUCKIEGO
z dnia 27 listopada 2012r.

w sprawie : powolania zespoléw spisowych.

§1
Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy o rachunkowosci ustalajacej obowiazek
przeprowadzenia  inwentaryzacji oraz  stosownie do  postanowien ,Instrukcji

inwentaryzacyjnej” Starostwa Powiatowego w Pucku wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 34/2010 z dnia 20 pazdziernika 2010r. powotuj¢ zespoty spisowe w skladzie:

Zespol1:
— przewodniczaca Teresa Sworowska
— czlonek Marzena Pedzisz
— czlonek Anna Dopke

1. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa;

2. Rodzaj skladnika majatkowego objgtego spisem z natury - kasa, druki scistego
zarachowania, inwestycje (Srodki trwale w budowie) Starostwa Powiatowego w Pucku
przy ul. Orzeszkowej 5.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne:

—  Magdalena Chirek — Kasa
—  Lucyna Czernicka — druki Scislego zarachowania

4. Termin rozpoczgcia spisu z natury:
1) Kasa, druki Scistego zarachowania oraz inwestycje (Srodki trwale w budowie) —
31 grudnia 2012r. godz. 11° zakoticzenia 31 grudnia 2012r, godz. 12°.

Zespol 11 :
— przewodniczaca Krystyna Riss-Dettlaff
— czlonek Aneta Gawronska
— czlonek Sylwia Busz

1. Rodzaj inwentaryzacji — okresowa;
2. Rodzaj skladnika majatkowego objetego spisem z natury:
druki scistego zarachowania Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Pucku
przy ul. 1 Maja 13,
o Srodki trwale bedqce wlasnosciq innych jednostek powierzone do uiywania.
3. Osoby materialnic odpowiedzialne:
- Ilona Sawicka — druki scistego zarachowania

5. Termin rozpoczgcia spisu z natury:
1) sSrodki trwale bedqce wiasnosciq innych jednostek powierzone do uzywania
w pomieszczeniach budynku Starostwa Powiatowego w Pucku przy ul. 1 Maja 13,
przy ul. Kolejowa 7 B oraz przy ul. Orzeszkowej 5 — 31 grudnia 2012r. godz. 10
zakonczenia 31 grudnia 2012r. godz. 11,
2) druki scistego zarachowania — 02 stycznia 2013r. godz 7°° zakonhczenia
02 stycznia 2013r. godz. 10



§2

Osoby powotane na czlonkéw zespolu spisowego ponosza peilng odpowiedzialno$é za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§3

Do obowiazkéw czlonkdw zespolow spisowych nalezy:

1.
2.

pobranie za pokwitowaniem arkuszy spisowych,
pobranie od 0s6b odpowiedzialnych materialnie oswiadczen.

§4

Do zadan cztonkow zespoléw spisowych nalezy:

1.
2.

3.
4.

Za

przeprowadzenie inwentaryzacji w przydzielonych rejonach spisowych,

poprawne i kompletne opracowanie arkuszy spisowych, wlasciwe dokonywanie
ewentualnych korekt popetnionych w tych arkuszach,

spisanie na osobnych arkuszach sktadnikéw obcych i niepelnowartosciowych,
dokonywanie oceny przydatnoSci oraz stanu zabezpieczen inwentaryzowanych
sktadnikow przed wypadkami losowymi,

wlasciwe 1 terminowe zakonczenie spisOw z natury 1 innych czynnosci
inwentaryzacyjnych,

odpowiednie skompletowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej i przekazanie jej do
komisji inwentaryzacyjnej,

rozliczenie si¢ z pobranych formularzy inwentaryzacyjnych,

opracowanie 1 przekazanie komisji inwentaryzacyjnej sprawozdania opisowego
o przebiegu i wynikach inwentaryzacji.

§5

sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych

odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,
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