Dyrektor Zespolu Szkél Ponadgimnazjalnych
im. Bohateréw Helu w Pucku
Ul Kolejowa 7
84-100 Puck
oglasza nabér na wolpe stanowiske pracy:

Gléwny Ksiegowy w pelnym wymiarze czasu pracy od 01.09.2008 roku.

1. Wymagania niezbedne:

spelnienie jednego z nizej wymienionych wymogow:

- Ukoniczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-
letnia praktyka w ksiegowosci;

- ukoniczona érednia, policealna lub pomaturaina szkola ekonomiczna i
co najmniej 6 letnia praktyka w ksiegowosci;

- wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow;

- swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie
odrebnych przepiséw, '

Znajomosé zagadnien z zakresu rachunkowosci budzetowej i finansow
publicznych,

Dobry stan zdrowia,

Nickaralnosé za przestepstwa popelnione umysinie.

2. Wymagania dodatkowe:

B

Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci,

Znajomo$é ustaw: Kodeksu pracy, Karta Nauczyciela, o rachunkowosci
araz o finansach publicznych,

Mile widziana znajomosé programu komputerowego Platnik, Place oraz
finanse firmy ProgMan

3. Okreélenie celéw i wykonywanych zadand na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowoéci jednostki

Wykonywanie dyspozycji §rodkami pienieznymi

Dokonywanie wstepnej selekeji kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)

list motywacyjny,

zyciorys ~ CV,

uwierzytelnione kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie,

uwierzytelnione kopie dokumentéw o ukonczeniu kurséw podnoszacych
kwalifikacje,

uwierzytelnione kopie $wiadectw pracy,

zadwiadezenic o niekaralnosci,

kwestionariusz osobowy,

zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do zatrudnienia na wolne
stanowisku urzedniczym,



